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*CKPbpks ckp?
TUGAS UTAMA

Tahukah anda…

Adakan pemeriksaan

mengejut di bawah

AP 308 dan AP 309

Laporan

Keberhutangan Kritikal

Serius ke KKR

1.UNIT  PENTADBIRAN, KEWANGAN & ASET 

PENGURUSAN 
PENTADBIRAN 

Teknikal - Aset, ICT, Senggara

Bangunan, Pentadbiran / 

Keselamatan (Mengurus Aduan

Ke BTM / JKR WPKL /Dll)

A d u a n1

Urus Rekod,/ Lupus /

Dokumen Kewangan/

J/Kuasa Dokumen, Dll

F a i l2
Semakan, 

Laporan

P u n c h  K a d

3

Daftar Pembelian/ 

pengeluaran

Pelupusan/hapus kira/

pemeriksaan

A s e t &  S t o r4

Perkhidmatan

kenderaan/ rekod/, 

kad minyak,touch n

go, senggaraan dll

K e n d e r a a n

P e j a b a t

5

L a p o r a n

K e s e l a m a t a n

6

M e s y u a r a t

P e n g u r u s a n

C a w a n g a n7

PENGURUSAN 
PERKHIDMATAN

Sumber

Manusia

Perjawatan

Pelantikan/ Pengesahan

Persaraan/ Pertukaran dll

Kew.8/ pencalonan anugerah/

APC/ Rekod Servis/ MyKJ/ HRMIS

Elaun/Tanggung kerja, Direktori

Cawangan / Kemaskini emel

cawangan / Tatatertib,dll

Organisasi Strategik/

Kemaskini/ Lapor CDPK/

MyPortfolio/ SKT

8

9

PENGURUSAN 
KEWANGAN

K e m a s k i n i

p e r b e l a n j a a n

Proses B A U C E R  

dlm masa 7 hari

Menjawab AUDIT/

teguran/ naziran

dlm masa 14 hari

Proses bil, invois, 

tuntutan ikut

pekeliling

Mesyuarat Activity 

Performance Management 

Committee (APMC)

Sistem

Perolehan (e-P)
Anggaran Belanja Mengurus

Tahunan (OBB)

10

11

12
13

14

15

16
17

18

Urusetia Mesyuarat

Mengurus Jawatankuasa 

Keselamatan Dan 

Kesihatan Pekerjaan

(Bhg. Pengurusan & Khidmat Sokongan) 



Sama-samalah
Kita Menghayatinya :)

J/Kuasa Pelaksanaan

& Pembudayaan Ilmu

(JPPPI)

Buletin / 

Penerbitan CKP

2.UNIT  KORPORAT

KUMP. 2

teknikal - aset, ICT, senggara

bangunan, pentadbiran / 

keselamatan

S P B  M K S P
(Mesyuarat Kajian

Semula Pengurusan)  

19 P e l a n

S t r a t e g i k

J K R

S P B  J K R
(Sistem Pengurusan

Bersepadu)S P B  

K e p u a s a n

P e l a n g g a n22

Program Pembangunan Sahsiah Diri / 

Pelaporan kpd CDPK

L a t i h a n

E R M  &  R M P
(Pengurusan Risiko)

P O S K A B

( P a r l i m e n )

28

Integriti

Inovasi / KIK
J/Kuasa , Menyelaras,
Melaksana/Melapor

31

M e n t o r -

M e n t i

EKSA

TWITTER CKP

LESTARI

JPEDIA/ 

JCOP

37

42

41

36

39

40

P e l a n B i s n e s

J K R

Kemaskini pencapaian

setiap bulan

M e s y u a r a t

P e n g u r u s a n

A t a s a n

21

Kemaskini pencapaian

setiap bulan

Kemaskini pencapaian

setiap sukuan

Kemaskini pencapaian

setiap bulan

Kemaskini

maklumat setiap

bulan

25

20

24

26

27

Pelaporan setiap sukuan

P i a g a m

P e l a n g g a n

23

K o m p e t e n s i
( C I / P E / C B A S /

P e n s i j i l a n )

30

Program Pembangunan Sahsiah Diri / 

Pelaporan kpd CDPK

E S I
(Bancian

Kepuasan

Pekerja JKR)

C S R
(Program Sosial

Masyarakat)

Melulus / laporan

Pelaporan setiap sukuan

Pelaporan setiap sukuan

29

A K R A B
32 Program Pembangunan 

Sahsiah Diri / Pelaporan

kpd CDPK

A N U G E R A H
(Pengurusan Pejabat

Terbaik, APC, Tokoh CKP)

33

KUMP. 1

35

Menyelaras / Melapor

J/Kuasa / Mengurus/ 

Memantau/

Melaksana

J/Kuasa , Melaksana

/Melapor Program

Hijau CKP

38

Melaksana/ 

Menerbitkan Lanai 

Ilmu CKP dll

J/Kuasa , Melaksana /Melapor

Program Pembudayaan Ilmu CKP

Mengemaskini & 

Mengurus Isi 

Kandungan JPEDIA 

CKP / Memantau

JCOP

Kemaskini

Aktiviti

CKP

Buku Meja Kopi 

CKP
Melaksana / 

menerbit 43

S i d a n g

R e d a k s i
Laporan

Tahunan JKR

44

:: urusetia lanai ilmu*CKP, unit korporat, bpks ckp ipjkr 

:: 44 Tugas Utama Bhg. Pengurusan & Khidmat Sokongan (BPKS) CKP – samb.

34

Menyelaras /

Mengumpul

Maklumat CKP


