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2. Penggunaan tables & charts 

 

3. Penggunaan formula asas 

 

4. Tips mudah untuk mengawal 

papan pemuka 

TOPIK 

PERBINCANGAN 



Design Tips 

▸ Charting 

▸ Excel Tables 

▸ Formula 

▸ Formatting 

▸ NOT VBA 
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DESIGN >> Less is MORE 



Data Source 
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Tabular Format – Excel Table 
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Ctrl + T 
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▸ B8 =country!A4 

▸ C8=GETPIVOTDATA("Sum of 
visitors",country!$A$3,"country",B18) 

▸ D8 =GETPIVOTDATA("Sum of 
visitors2",country!$A$3,"country",B18) 

▸ E8=REPT("|",C18/MAX($C$18:$C$27)*100) 

 

▸ H8=source!A4 

▸ I8=GETPIVOTDATA("Sum of 
visitors",source!$A$3,"source",H18) 

▸ J8=GETPIVOTDATA("Sum of 
visitors2",source!$A$3,"source",H18) 

▸ K8=REPT("|",I18/MAX($I$18:$I$27)*100) 

 

 



Insert Trend 

▸ Country 
▹ Select F1:F27 
▹ Insert >Sparklines>Line> Data Range (Jan: Feb) 
▹ Show >Marker 

▸ Source 
▹ Select L1:L27 
▹ Insert >Sparklines>Line> Data Range (Jan: Feb) 
▹ Show >Marker 
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▸ HeaderLine Pivot Sheet 

▸ Click on any cell contains Values 
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Dynamic Title 
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Automatic Updates 
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Nota Tambahan 

▸ Nota Tambahan 
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1. Struktur Asas Papan Pemuka Analitik 

Sediakan 3 worksheets untuk 
dashboard anda: 

(1) Data mentah, 

(2) Calculator; dan 

(3) Dashboard 

Ini bertujuan untuk 
memudahkan anda 
mengawal capaian data dan 
fungsi pada papan pemuka. 



1. Struktur Asas Papan Pemuka Analitik 

Cara melabel sheet pada Excel: 

(1) Bawa kursor ke label sheet. 

(2) Klik kanan pada tetikus dan pop 
menu akan kelihatan (seperti 

rajah). 

(3) Pilih rename, dan anda boleh 
memberi label Baharu pada sheet. 

(4) Klik “+” jika anda ingin menambah 
sheet lain. 

 



2. Tables & Charts 

Table / Jadual 

▸ Jadual boleh direkabentuk secara manual ataupun menggunakan 

kaedah lebih cepat (pivot table).  

 

▹ Kaedah manual memerlukan anda menyelit formula, tetapi 

▹ Pivot table membantu anda membina jadual dengan lebih 

mudah. 

 

▸ Begitu juga dengan charts – ia boleh dipilih secara manual mahupun 

menggunakan pivot charts. 
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2. Tables - manual 
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Set Formula 
 

“fx” – merupakan 

singkatan untuk 
menyelit formula 
pada suatu sel. Excel 
menyediakan 
pelbagai jenis formula 
untuk anda. 

Format Sel 
 
• Letak kursor pada 

sel yang ingin anda 
formatkan.  

• Klik kanan pada 
tetikus dan pilih 
Format Cells. 

• Pilih format sel 

pilihan anda 



1. Pilih INSERT  Pivot Table 

2. Pilih julat data 

3. Set lokasi pivot table untuk 

dipaparkan 

4. Klik OK. 

2. Tables – pivot table 
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2. Tables – pivot table 
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Set pilihan pembolehubah yang 
ingin anda perhatikan; 
1.  Filters – pembolehubah yang 

akan menjadi maklumat 
tapisan. 

2. Columns – pembolehubah yang 
akan diletakkan pada lajur 
jadual. 

3. Rows – pembolehubah pada 
baris jadual. 

4. Values – nilai yang akan 
dipaparkan dalam jadual 
(jumlah, purata etc.) 
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AKTIVITI 

 

Sila bina jadual anda. 



Pilihan rajah di Excel 

Anda boleh memilih elemen (rajah / carta) sedia ada di dalam Excel. Ia boleh 
diperolehi dengan langkah berikut: 

 

1) Pilih ribbon INSERT, kemudian pilih menu Charts.  

 

2) Excel menawarkan berikut: 

a) Recommended Charts – sesuai untuk beginner users yang ingin mendapatkan 
idea tentang carta yang sesuai dengan data. 

b) Koleksi carta (column chart, bar chart, radar chart,…, bubble chart) - 
intermediate users biasanya memiliki idea tentang carta yang diinginkan. 

c) PivotChart – menawarkan Pembangunan carta dengan lebih efisen 
terutamanya untuk data bersaiz besar.  
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AKTIVITI 

 

Menggunakan jadual yang telah dibina, bentukkan rajah yang 

sesuai. 



3. Tips Mudah Mengawal Dashboard Anda 

▸ Kawal rajah anda dengan langkah berikut; 

1. Klik rajah yang ingin di format. 

2. Klik kanan pada tetikus, dan menu akan kelihatan. 

3. Pilih Format Chart Area. 

4. Pada Chart Options, pilih Size & Properties. 

5. Pilih seperti di rajah. 
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