
PENULISAN BULETIN



DEFINISI BULETIN

• Media cetak dan digital berupa majalah, menyiarkan berita 
ringkas dan artikel pendek yang diterbitkan secara berkala oleh 
sesebuah organisasi.

• Bertujuan untuk menyampaikan berita mengenai peristiwa dan 
aktiviti tertentu, atau untuk menyebarluaskan idea, maklumat 
dan gagasan tertentu sesebuah organisasi.

• Juga berperanan sebagai media penyebar motivasi, inspirasi 
dan semangat untuk melakukan hal positif.



TUJUAN BULETIN

• Menyampaikan berita.

• Berkongsi idea dan maklumat.

• Menyalurkan kreativiti.

• Hadiah korporat organisasi.

• Bahan bacaan pelanggan atau masyarakat 
umum.

• Dokumentasi organisasi.



CIRI-CIRI BULETIN

• Dibuat oleh sebuah organisasi, 
persatuan atau pertubuhan tertentu.

• Kandungannya memuatkan suatu
organisasi/lembaga/yayasan tersebut.

• Setiap edisi memiliki tema yang 
berbeza.

• Fokus pada bidang tertentu.

• Terbitan berkala - mingguan atau
bulanan.

• Bertema.

• Berupa majalah yang singkat dan
ringkas.

• Ukurannya sama ada A4 dan ada
juga yang berukuran A5.

• Ditujukan kepada khalayak yang lebih
sempit yang berkaitan dengan bidang
tertentu.

• Tulisan dalam buletin umumnya
singkat dan padat, menggunakan
bahasa yang formal dan banyak
istilah teknikal berkaitan dengan
bidang tersebut.

• Reka bentuk, reka letak dan ilustrasi
dalam buletin umumnya formal.

• Biasanya memuatkan tulisan/artikel
ilmiah.

• Juga memuatkan berita yang 
berkaitan dengan kegiatan organisasi
yang menerbitkan buletin itu.



PENULISAN BULETIN

Buletin ditujukan kepada khalayak yang lebih sempit, yang 
berkaitan dengan bidang tertentu saja. 

Tulisan dalam buletin umumnya singkat dan padat “mirip berita”, 
menggunakan bahasa yang formal dan istilah teknikal berkaitan 
dengan bidang tersebut.



PENULISAN BULETIN

• Membuat perancangan buletin

• Menyediakan proposal:

➢ Tujuan, visi dan misi buletin.

➢ Jumlah anggota sidang redaksi buletin

➢ Berapa jumlah rubrik

➢ Berapa jumlah halaman

➢ Apa tema yang diangkat (dalam 10 edisi pertama)

➢ Terbitan mingguan, bulanan

➢ Bentuk/gaya persembahan buletin.



PENULISAN BULETIN

Penulisan berita:

1. Fakta dan maklumat tentang sesuatu aktiviti, peristiwa, 
kejadian dan sebagainya.

2. Penulisan yang menjawab apa, siapa, bila, di mana, mengapa 
dan bagaimana.

3. Isi berita yang paling penting didahulukan manakala isi berita 
kurang penting dikemudiankan.

4. Guna bahasa yang mudah dan tepat. Elak guna ayat yang 
panjang dan meleret-leret.

5. Maklumat untuk penulisan berita diperoleh berdasarkan 
pembacaan, pemerhatian dan wawancara.



Ruangan Sidang Redaksi/Sidang Editor

Ruangan Alamat Buletin



Ruangan Fokus Utama



Ruangan Tetap



Ruangan sampingan



Ruangan Kolumnis



Ruangan Promosi Produk Organisasi



Ruangan Iklan



Berita ringkas tentang aktiviti organisasi

“Akhbar” Organisasi




