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SPK (SPB SENGGARA)

6B PROSEDUR
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PROSEDUR PENERIMAAN ASET \

* Prosedur JKR untuk Penerimaan Aset bagi
pihak kementerian/ jabatan/ agensi tanpa
tanggungjawab menyenggara aset tersebut

* Memasstikan penerimaan aset menepati
piawai, kehendak keselamatan, fungsi yang
ditetapkan dan boleh disenggara dengan
berkesan

Kenapa

e Aset baru- Pra CPC
e Asetf sedia ada - sebelum serahan

* Peringkat Ibu Pejabat atau Negeri

*Semua aset milik kerajaan yang di bawah
tanggungjawab JKR dan aset milikan
pelanggan

Bagqimqnq * Mengikut proses kerja yang ditetapkan

i




Permohonan
dari pihak
HOPT

o

(2

1. Terima
permohonan

2. Lantik/arah
KPF/KPPF
laksana
penerimaan
aset

[Rujuk
JKR.PK(O).0
6B-1]

PB

1. Dapatkan dan
analisis PTRA agensi
pelanggan. (jika
berkaitan)[Rujuk:
JKR.PATA.F6/1 -
TPATA]

2. Kendali mesyuarat
penerimaan aset

3. Sediakan Pelan
Tindakan Penerimaan
Aset

[Rujuk:
JKR.PK(O).06B-2]

4. Kenalpasti Panel
Penilai Teknikal
samada secara
dalaman/ luaran.
Dapatkan pengesahan
pelantikan Panel
Penilai Teknikal dari
PB.

[Rujuk Prosedur
Perolehan Bekalan
dan Perkhidmatan
JKR.PK(P).10 jika
secara luaran]

Secara
Dalaman

1. Lantik
Panel Penilai
Teknikal
Dalaman

2. Arah Panel
Penilai
Teknikal
Dalaman
laksana
penerimaan
aset

KPF/KPPF

Secara
Luaran

KPF/KPPF

\ 4

1. Semak kecukupan
dokumen penerimaan aset
[Rujuk JKR.PATA.F6/2-
TPATA

2. Laksana
pemeriksaan/audit
penerimaan mengikut Pelan
Tindakan Penerimaan Aset
& Garis Panduan/SOP yang
berkaitan

3. Sediakan :

a. Laporan pemeriksaan /
Audit Fizikal Aset [Rujuk
JKR.PATA.F6/3-TPATA]

b. Laporan
kecacatan/kerosakan (jika
ada) [Rujuk JKR.PATA.F6/4-
TPATA

5,

Panel Penilai Teknikal
Dalaman

\ 4

1. Lantik Panel
Penilai
Teknikal
Luaran
(Kontraktor/
Juruperunding)

2. Pantau dan
Kawal
Pelaksanaan
Pemeriksaan
Penerimaan
Mengikut Pelan
Tindakan
Penerimaan
Aset

KPF/KPPF

1. Semak kecukupan
dokumen penerimaan aset
[Rujuk JKR.PATA.F6/2-
TPATA/ JKR.PK(0)06A.2]

2. Laksana pemeriksaan
penerimaan mengikut Pelan
Tindakan Penerimaan Aset &
Garis Panduan/SOP yang
berkaitan

3. Sediakan

a. Laporan pemeriksaan /
audit Fizikal Aset [Rujuk
JKR.PATA.F6/3-TPATA]

b. Laporan
kecacatan/kerosakan (jika
ada) [Rujuk JKR.PATA.F6/4-
TPATA

Panel Penilai Teknikal
Luaran

vV

1. Verifikasi
laporan dan
syorkan keputusan

2. Sediakan
sijil/surat perakuan
penerimaan aset
[Rujuk
JKR.PATA.F6/5-
TPATA

3. Nilai Prestasi
Perunding
Penyenggaraan
[Rujuk
JKR.PK(0O).06B-3]

KPF/ KPPF

1. Sah dan
kemukakan
Sijil/Surat
Perakuan
Penerimaan
Aset kepada
pemilik aset

2.
Maklumkan
pelanggan
(pemilik aset)
untuk Daftar
Premis Aset
dan Daftar
Aset Khusus
(di mana
berkaitan)

PB

Sijil / surat
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- PERKARA KETERANGAN RUJUKAN

Permohonan dari

pihak HOPT JKR/
Arahan KPKR (bagi aset
JKR/KKR) atau
Pelanggan (Pemilik Aset)

Permohonan melaksanakan aktiviti
penerimaan aset diperolehi sama ada
daripada HOPT / arahan KPKR (sekiranya
aset adalah milikan JKR / KKR) atau dari
pihak agensi luar yang merupakan
pelanggan / pemilik aset tersebut.

KPF - Ketua Program Fasiliti OPA - Operasi dan Penyenggaraan Aset  DPA — Daftar Premis Aset

PB - Pengarah Berkenaan

POPA - Pelan Operasi dan
Penyenggaraan Aset

PSPA (Operasi) - Pelan Strategi
Pengurusan Aset (Operasi)

DAK - Daftar Aset Khusus
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EJKR
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PERKARA PEGAWAI KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANG SEMAK
GUNG-
JAWAB

1. Terima permohonan dari PB Permohonan -
pihak HOPT JKR / Arahan melaksanakan
KPKR (bagi aset aktiviti penerimaan
JKR/KKR) atau Pelanggan aset sama ada
(Pemilik Aset) melalui Ibu Pejabat

JKR ataupun terus
kepada Pejabat PTF

Jabatan.
2. Lantik/arah KPF/KPPF KPF/ KPPF akan JKR.PK(0).06B-1 _
laksana penerimaan aset melaksanakan

aktiviti penerimaan
sebagaimana
diarahkan.

|
= HOPT - (Head of Project Team) KPF - (Ketua Program Fasilit) ~ KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PB - (Pengarah Berkenaan)




P 1 B JKRPK(O).06B-1 |

: melaksanakan akfiviti
' penerimaan aset sama

FORMAT SURAT ARAHAN
PELAKSANAAN PENERIMAAN  [Borang JKR.PK(O).068-1]

' ada melalui Ibu Pejabat ASET
' JKR atau PTF Jabatan LAMPIRAN 1
FORMAT SURAT ARSHAN PELAKSAMASH mm;;u

Mepada, 0 e e e e e e e e e e e e e e e e |
erieer 0,____. Surat Arahan kepada KPF/ KPPF !
ranc S R l
— @~~~ Nama Premis Aset !
U
2 Dengan Inl dmakiumkan bahawa pihak fuan'ouan adalzh diantk bag menjaankan hegas yang

dnyatakan o 3135 dIFT MenyEmpumakan URsan pENQUILEan 3521 yang o bawah Enggungawan
uEnpuEn.

2. Diharapkan tuanpuan dapat menjdlankan s2mua fugas o akas sesagaimana dictapkan daam
Casar Pengunisan Asel Kergaan, Manual PEngunusan Asst Menyeluruh dan Tatacara Pengunesan
Asat Tak Al Kerjaan

‘Seklan, t=ima kasih.

"AMEFRER PAM ke ash faedsh aset yang opamum”
"EERKHIDMAT LIMTUK HEGARA™

13

€ HARDIPTA IR MALKSS A | pormvmEen TERRAWAL |
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e BIL [ PERKARA

PEGAWAI
BERTANGG
UNG-

JAWAB

1. Dapatkan dan analisis KPF/ KPPF
PTRA agensi
pelanggan. (jika
berkaitan)

2. Kendali mesyuarat

penerimaan aset

3. Sediakan Pelan
Tindakan Penerimaan
Aset

4. Kenalpasti Panel Penilai

Teknikal samada secara
dalaman/ luaran.
Dapatkan pengesahan
pelantikan Panel Penilai
Teknikal dari PB.

PB- (Pengarah Berkenaan)

KPF - (Ketua Program Fasiliti)

SENARAI
SEMAK

KETERANGAN

KPF / KPPF akan analisis PTRA JKR.PATA.F6/1
yang disediakan oleh pihak

pelanggan / pemilik aset

KPF / KPPF akan mengendalikan -
mesyuarat bagi menentukan sama

ada ianya akan dilaksanakan

secara dalaman atau luaran.

KPF / KPPF perlu sediakan pelan JKR.PK(O).06B

tindakan bagi aktiviti penerimaan -2
yang perlu dilaksanakan.

KPF/ KPPF hendaklah -
mengenalpasti Panel Penilai

Teknikal yang diperlukan dan

dapatkan pengesahan dari PB.

Rujuk Prosedur Perolehan Bekalan

dan Perkhidmatan jika secara

luaran.

KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti)

7
H\;\l

RUJUKAN

Rujuk Bab C :
TPATA

JKR.PK(P).10

1)

PTRA- (Pelan Penerimaan Aset)




. KPE/ KPPE akan analisis PTRA
: vang disediakan oleh

. pelanggan/ pemilik gget |
]
_________________ L - - - = f |
JKR.PATA.F&/1 | 1.0  PENDAHULUAN i
: Menjelaskan maklumat mengenal premis berkaltan. :
] ]
] ] [ | ]
1 Isi kandungan dan i 9 i
FORMAT PELAN PENERIMAAN ASET (PTRA) i el elaa basipalan :/I,'f 20 OBJEKTIF i
d N Y ! Menjelaskan matlamat penerimaan asst kementerian/ Jabatan/ agensl. 1
1 yang perlu ada bagi i i
H Q o h 1
i setiap Pelan Tindakan /i 30  GARTA ORGANISASI DAN PELAN KOMUNIKASI i
1 ]
i Penerimaan ,' i Btruktur organisasi dan pelan komunikasl periu disediakan bagl menerangkan :
- .
KERAJAAN MALAYSIA ! Tonggungjowob Oper05| ! H organisasl pelaksanaan penerimaan aset (Sebagaimana JKR.PATA.F6/1a). i
i dan Penyenggaraan H i i
1 5
1 Aset. Pelan Tindakan | | 40 SKOP DAN AKTIVITI PENERIMAAN ASET !
i dibuat berdasarkan i i PTF perlu menentukan/ menetapkan keperluan teknikal, proses, tempoh i
I Lawatan yang telah i ! pelaksanaan, keperluan sumber, tanggunglawab dan kuasa pegawal yang i
E dibuat ke premis i i terlibat bagl aktivitl berikut: {Sebagalmana JKR.PATA.F6/1b) i
Lberkaltan ____________ 4 i
; [Z x 5.0 PENYEDIAAN KEPERLUAN SUMBER AKTIVITI PENERIMAAN ASET i
I TOhUn. pelOkSO‘nOOn PTF hendakiah menyediakan Anallsis Keperiuan Sumber Aktiitl Penerimaan |
PELAN PENERIMAAN ASET (PTRA) i penermaan QIbUOT Aset bagl tuluan permohenan peruntukan (Sebagaimana JKR.PATA.F&/1c). i
TAHUN :_02. ---------------------- ke atas premis !
"7 _berkaitan 60 KAWALAN REKOD PENERIMAAN ASET i
]
: Kawslan rekod penerimaan aset sebagaimana JKR.FATAF&/Ad. :
; i
1 7.0 RUJUKAN !
. ]
i MerUJUk kepodo 8cbarang dokumen yang dirujuk dalam penyediaan PTRA sebagsaimana :
. ]
e 4 Kementerian / JKRPATAFETe. ]
KEMENTERIAN - @ ~j_——-" Jabatan/ Agensi i
|JABATAN/ AGENSI : T S 116 Yo} e A
:F'B_E_M_|§'- __________ ‘E} yeing) ’rerllbo’r Disediakan oleh: Disahkan oleh:
iNo. DPA ||||||||II||||| [TTTTTT] Ay
| Uika ada) R j e
: (FTF yang bertar;,' ungjawab} (PTF Kem.i M Agens)
D A N Tarkh: N Tarikh; __J AN | ]
|
r---"' S F--- . Nama dan |
I .
: Merujuk kepada i Nama dan i tandatangan PTF i
! pendaftaran ( Daftar i fandatangan PTF - Kem/ Jabatan/ |
) Premis Aset) dalam i yang E— Agensi i
‘: MySPATA (JIKA ADA) I bertanggungjawab ! | i



JKR.PATA.F6/10a

JKR.PATA.F6/1a

MODEL STRUKTUR PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN ASET DI PREMIS

r---=
|

PIF

PDF POF

STAFF PDF

PELAN KOMUNIKASI BAGI AKTIVITI PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN ASET

~ =

[HGASHAN TANGGUNGJAWAB DAN KUASAYANG | TUGAS PEGAWAI-PEGAW
FEE DIBERIKAN LAIN YANG ADA KAITAN =
YANG ADA KAITAN <
Pegawai Pangawal PTF PDF

PETUNILIK:

POF - Pagawai Daftar dan Data Fasilti
PTF - Pogawai Teknikal Fasit

PF - Pogawai lnspekdorst Fasiit
POF - Pogawai Operasi Fasilt

CONTOH

Carta organisasi dan

Nyatakan nama
pegawai yang telah
dilantik mengikut
jowatan

Nyatakan tugas dan
tanggungjawab

. pegawaiyang
terlioat dalam
pelaksanaan
Penerimaan dan
Pendaftaran aset di
premis terbabit




N laRar e g JKR.PATA.F6/

terlibat bagi |

penerimaan aset yang

akan dilaksanakan

* Perlantikan panel
penilaian teknikal

* Pemeriksaan

akftiviti yang dirancang

Co’rofon Berkaifan
ok’rlvﬂ’

. JKR.PATA.F6/1b
dokumen berkaitan
* Mesyuarat SKOP DAN AKTIVITI PENERIMAAN ASET
penyelarasan
penerimaan aset oo Ll LTI ey
+ Pemeriksaan fizikal
« Penvedian dan N, Anggaran Saz Premis/ Aset e fain-iin slanytakan): Anggaran Kos Perolehan (M) .. i * Potong mana
Y ‘\‘ Tarkh Jangkan Serchan Pihak PeakSena POjek ... ) yang fidak
Eembem‘ongan Y SkopPenammmﬂsa'“tKEna‘fsnsm‘Smmﬂ‘Smermfa‘]a'tnsrBa‘ngunam‘Bekma'rrATrrPemMmgam“Jma'rﬂ‘mtmmrmmtmmmmmmmmktML—-u berkenaan
aporan i 0
. L o Joducl/’rem oh
E:cmobccclﬁgrr: \\ ! peloksonoonp
AU i i setiap akfiviti
* Pengeluaran Sijil ] ~\,n PIHAK KEPERLUAN TEMPOH PELAKSANAAN (BULAN/ MINGGU) ! i : !
Perakuan : AK BERkATAy | TANGGUNGUAWAB | suvBER T TaTaTaTe T Ts o Tl 112 { CAWN__} penerimaan ase
) | e -~ berdasarkan
Penerimaan Aset i , ,@ : et .
_____ i | A i ~1-F=-------- bulan / minggu
Pihak berkaitan yang L M : i Rt et e——
akan terlibat secara e a : : : Jiﬁenyiﬁokcn
langsung atau tidak /«" I - | | __ epiruon
langsung atau pihak : P2 i [ T ;gm leL\/O“g
yang dirujuk sepanjang i /:;f" __i__________.._--— - selizrnl;ogg
aktiviti yang e @ B s it s s e S SCL S - penerimaan aset
dilaksanakan. e ! ! th: Peralat
/',/ : ; i (c 1. Peralatan,
Merujuk kepada i// Py i i kakitangan,
pegawai yang dilantik ,r/’ i i i peruntukan,
(PIF, POF, Panel Penilai .7 T . i Pengangkutan,
Teknikal atau pihakyang | =777~ S b e Bilik Mesyuarat,
akan terlibat dalam - dll)
1
1
1




JKR.PATA.F6/1cC

Merujuk kepada
pendaftaran ( Daftar

Premis ASGT) dalam ~:::’kememerian Jabatan/Agensi: ._I_eI§§_Ql_J_______ o
MYSPATA (JIKA ADA) ™" Negert wiayan TS =
- ' : [T T T T T T I I T I T I T TITITI I [] vhaeda ‘\‘E
TidPg Loggrlgﬁggrz/ e II :::E:g?-ﬂ@'paﬁzﬁfﬁbn?a;a3;;‘""’ck‘é‘?ﬁ%ﬁﬁiﬁk@?’rﬁﬁﬁrﬁ'§§h"i”§iﬁ§"k’7’5?jg‘i§rgamau'n:.ﬁrﬁensﬁn'mr-;n'ﬁ5&:@55jgﬁﬁ%?%&?;;ﬁﬁ}#ﬁ@éﬁ;ﬁ"fs}ﬁ@?m@@ﬁiwgmﬁ\ f
_______ A ——— S, | A
Skop Penerimaan i[ e oo S .--------“\ -
- NN S S I P ) e
____ 1 5 HR I v
Seni Bina/ Kerja Luar ~______cemm==mTTT l -2 i i '
bangunan/ Bekalan i , it I
air/ Pembentungan/ | Penerimaan Aset [ i ’ R AN
Jalan/ Jambatan/ ] PPl i /,—;/ Y ER. \ |
Maritim/ Lapangan | S — | ST o G
Terbang/ Mekanikal/ 1 J g el /s \ VooN
Elektrik | T efruhan e A . ) S N L.
"""""""""""" A" 222-___ 1 Nota: Objek Sebagai (OS) o ~ 1 Sumberyang
Nyatakan aktiviti yang terlibatbagi 1 | 14000: Elaun Lebih Masa 1 Anggaran 11 diperlukan bagi
penerimaan aset yang akan FG 25000: Pengangkutan Barang L kosbagi 11 menjalankan
dilaksanakan " 23000: Perhubungan dan Utiliti pi S€fiap akfiviti 44 akfiviti. Contoh :
« Perlantikan panel penilaian teknikal 4 24000: Sewaan 14 danjumlah 1 Akfiviti Lawatan
« Pemeriksaan dokumen berkaitan i:tahi 26000: Bahan Mentah dan Bahan-bahan Untuk 14 keseluruhan i1 Tapak. Sumber :
* Mesyuarat penyelarasan nd Penyelenggaraan dan Pembaikan i' """"""""" 1 Pegawai/kakitan
penerimaan aset 1 1 27000: Bekalan dan Bahan Lain i i gan : 4 orang,
* Pemeriksaan fizikal aset ;_i 28000: Penyelenggaraan dan Pembaikan Kecil : ! Kenderaan : 1
+ Penyedian dan Pembentangan i1 yang Dibeli i 1 kenderaan 4WD, i
Laporan i | 29000: Perkhidmatan Ikhtisas, Perkhidmatanlain | i Peralafan:: ;
« Pembaikan Kecacatan i i yang dibeli dan Hospitalifi i I Kameraq, g
« Pengeluaran Sijil Perakuan 32000: Bangunan dan Pembaikan Bangunan — Peruntukan: i
Penerimaan Aset 33000: Kemudahan dan Pembaikan Kemudahan _ RM1000.00., i

FORMAT ANALISIS KEPERLUAN SUMBER AKTIVITI PENERIMAAN ASET:

TAHUN
(Peringkat Premis)

JKR.PATAF6/1c

Outputkepada objektif
pelaksanaan aktiviti
penerimaan aset




JKR.PATA.F6/10a JKR.PATA.F6/1e

l Kawalan Rekod KR PATA Fé/1d
- Penerimaan Aset i

JKR.PATA.F6/1e

KAWALAN REKOD PENERIMAAN ASET

BIL

JENIS REKOD

TEMPOH

BIL

PENYIMPANAN

~
~
~
S~

Tempoh/

jangkamasa

penyimpanan
(Bulan/

Tahunan)

Lokasi /

tempat bilik
penyimpanan

Jenis rekod

yang disimpan /’

(Laporan/ Sijil/ S

Rekod bertulis/ ' ="  /

N\,

Lukisan, dll) 1 /

4
,

P —

Dokumen yang

dijadikan rujukan

semasa penerimaan

aset (Cth: Dokumen
Senarai Semak

Bangunan/ Lukisan/

Manual Pengguna/
Laporan/ Rekod

Bertulis.dl)




JER.PATA FEN

NO. DPA -
wangyy LTI TIPTTTIPTTPIIIT]

- MAKLUMAT PREMIS
No. Perkara Butiran
Pejabat Perhilitan Gemas, Daerah Tampin,
1. | ALAMAT/ LOKASI ASET . ; -
KERAJAAN MALAYSIA - AK;TEJHQ Londah, 73400, Gemas, Ne?gen Sembilan
L 2. | KATEGORI ASET | Dacbentdnan HhsetJalan - Aset Salian Hiset L st {ryatokan)
N~ 3. | TAHUN DIBINA | 24005010
O 4. |KOSPEROLEHANASAL |: |RM3,171,161.50
Ll 5. | STATUS ASET : | AKtif.Tidak Aktifl Sedang Disalonggaral Lupus
o 6. | SAIZPREMIS : 12,000 m2
< 7. | POPULASI PREMIS : 20 orang
8. | MAKLUMAT ASET
I_ “*Bagi Premis yang mempunyai banyak biok diminta menyenaraikannya dalam bentuk
jadual.
< > Blok . | BlokAB, C,D&E
PELAM PEMERIMAAN ASET (PFTRA) # Populasi Blok : 5
D_ Nama Blok Jenis Keluasan(m2) Bil. Unit Jumlah Aras
. Blok A Blok Pejabat 300 1 1
m Blok B Kandang 100 1 1
TAHUN - 2010 Blok C Rumah 50 1 1
: ﬁ Sampah
Blok D Kuarters 160 1 1
Pengarah
) Blok E Kantin 100 2 1
o o # Lain-Lain Perkara : Tiada
¥ Parkir berbumbung dan terbuka
¥ Tiang bendera
S ¥ Gelanggang badminton
9 SENARAI KEMUDAHAN . :; Gelanggang sepak takraw
O KEMENTERIAN : KEMENTERIAN SUMBER ASLI DAN ALAM SEKITAR PREMIS/BINAANLUAR v E‘;;‘a"r'ﬁ:‘“Kej "
B JABATAN : JABATAN PERLINDUNGAN HIDUPAM LIAR DAN ¥ Padang
TAMAN NEGARA [PERHILITAN) - -
C 10. | PELAN TAPAK PREMIS Rujuk lampiran
PREMIS : PEJABAT PERHILITAN GEMAS, DAERAH TAMPIN

|CONTOH]




OBJEKTIF CARTA ORGAMNISASI DAN PELAN KOMUNIKAS]
Memastikan premis berada pada tahap berlkur sebagaimana yang dWelapkan o daim Contoh : MODEL STRUKTUR PENERIMAAN ASET
Pelan Strategl Pengurusan Aset (Operasi):
— OBLIEKTIF UKLIRAN SASARAN P
\ Memasilican Aset doaftarkan secara | Stafus Pendattaran Daftar O%asetyangdtesima | | 20202000 Jescecassscscscscscscscssssa=s
sistematik dengan makiumat yang | Premis Azet [DPA] didaftarkan dalam mySEATA,
\O engkap I 1
Siahus Pendataran Daftar | 100% aset diianma
. Asat KIwsts [DAK) didaftarkan sehingga tahap .
MEEng daiam mySPATA. — —
( Memasilian shap pemyenggaraan, ETHFF PDF
| presias dan fizika asetd bawan | | (SIoF CeNfenggamEan Ass | Tahaps
Tahap Prestasl Aset Tahap 3
< ** Nyatakan nama pegawal yang felah diantik mengikut [awstan.
Tahap Keadaan Aset Tahap 4
O_ Contoh - MODEL PELAN KOMUNIKAS] UNTUK AKTIVITI PENERIMAAN ASET =
° Memasiian pelakEanaan rogram | Pencapalan Ehunan 100% program;
tahunan mencapal s2saran yang KamEiEn PATA
Dﬁ dietspikan 100% kewangan.
TUGAS DEN PEGAWE TANGGUNGJAWAE DEN | TUGAS PEGAWAIPEGAWAI
: ﬁ ATASAN YANG ADA KAITAN | KUASA YANG BERIKAN | LAIN YANG ADS KAITAN
_’ TUgas fan BErgguUngawan Tugas dan EnogungawaD Tugas dan EngguUng/aaED
TAHAP PENYENGGARASN ASET! FIZIKAL Fegawal Fengaual FTE: FOF
o O B ABETI PRESTASI AL « Menyemak dan  meluuskan |« Merancang dan  menyeda | s Mendaftar  mengamaskinl
Pelan Peneimasn Aset seffa| Pelan  Penenimaan  Asst| makiumast premis/ aset ke
£ 1 Tahap 1 Amat lzmah Anggaran Belaniawan | [FTRAJ dalam sysEm mySPATA
z Tanap 2 Lemah Mengurus «Memysla  dan memantau /
O E Tahap 3 Sagemana - pelsksanasn  penenmaan | Tugas dsn EnggungiEsah
| aset Dertasarkan PTRA; POF:
4 4 Balk = Menyedia dan | « Memoantu PTF  member
§ 5 Tanap Cemenang mengemukskan  Laporan | ngut o daiam penyedazn
Jadual 1. Nl fahap penyenggaraan ¢ Mzikal / Prestasl aset (RuJuk TPATA dan Gars Penefmaan Aset kepada| PTRA
O Fanduan yang hermkaitan) Pegawal Pengawal. « Membantu PTF d dalam
melaksanakan p-ena'l’n.ﬂ'n
asat —
l';_; _._:ﬂ_u_',__-_{ «Memoantu FTF  member
EE Input ol dsiam penyediaan




JKR.PATA.F6/1b

Contoh

JKR.PATA.F6/1b

SKOP DAN AKTIVITI PENERIMAAN ASET

mo.ora: | | | ]

| | tika ada)

Mama Projek - . PEMEINAAN PEJABAT PERHILITAN GEMAS, DAERAH TAMPIN

Anggaran Saiz Premig/aset (mim™/lain-lain {(sila nyatakan ). ... e e

Tarikh Jangkaan Serahan

Mekanikall Elektrik)

: 1 Digember 2010

Pihak Pelaksana Projek : Jurutera Dasrah Tampi
Skop Pensrimaan Aset - (KeraTarahd Strukturd Seni Binal Kedga-Luar Ba nan! Bakalan M 5

Mo. Kontrak: S 2
Anggaran Kog Perolehan{REM) - EM 3. 171.161.50

o ) _ ~ Keperluan 3&Ia_l_tsaraﬁn (Baan' Minggu)
Abkctiviti Pihak Berkaitan Tanggungjawal Sumber c & |7 o) ) 10 = 1z Catatan
Pemeriksaan JKR * PTF [(Megeri/ Ruang Dokumen mesti
dokumen berkaitan Daerah) Menyemak | mematuhi
keperiuaan
Pengangkutan JKR.PATA. FGi2
Pelantikan Panel Perunding Luar * PTF (Megeri/ —_ Panel Luaran
Penilai Teknikal JKR Daerah)
Pemeriksaan
Bangunan
i. Sivil & Struktur » Kontraktor * PTF (MNegeri/ Peralatan p—
ii. Sistem Projek Daerah) Pengangkutan
Mekanikal = Perunding = Panel Penilai
fii.Sistermn Elektrik Projek Teknikal
* Agensi
Pelaksana
Projek
iv. Arkitek
Penyediaan & # PTF (Megeri/ Bilik Mesyuarat
Pembentangan Daerah) =
Laporan * Panel Penilai
Teknikal
L } ) ) Keperluan Tempoh Pelaksanaan (Bulasy Minggu)
Akctiviti Pihak Berkaitan Tanggungjawab Sumber T 1213 lals |6 718 l9 10 1142 Catatan
Mesyuarat + Kontraktor » PTF (Negeri/ Bilik Mesyuarat Mesyuarat
Projek Daerah) . boleh diadakan
= Perunding beberapa kali
Projek sehingga
= Agensi pelanggan
Pelaksana berpuas hati
Projek
Pembaikan * Kontraktor Peralatan
Kecacatan Projek Pengangkutan
#» Perunding
Projek
= Agensi
Pelaksana
Projek
Penyediaan = PTF (Negeri/
Perakuan Daerah) -,

Penerimaan Aset




JKR.PATA.F&/1c
ANALISIS KEPERLUAN SUMBER AKTIVITI PENERIMAAN ASET

TAHUN 2014
(PeringkatPremis)
Kementerian © Kementerian Sumber Asli Dan Alam Sekitar Jabatan: Jabatan Perlindungan Hidupan Liar Dan Taman Negara (PERHILITAN)
Negeri/ Wilayah: Negeri Sembilan Daerah: Tampin
voopa: [ [ [ [ [ [ [ [ [[][[[[I[[]][[]]] oxaas
Nama Projek - . PEMBINAAN PEJABAT PERHILITAN GEMAS, DAERAH TAMPIN No. Kontrak: JKR/NS/P/T/047/2009

Skop Penerimaan Aset - (KegaFanah / Strukiur / SeniBina / Kerja Luar Bangunan / Bekalan-Air Pembetungan/ Jalan Jambatan Maritim /
LapanganTerbang / Mekanikal / Elekirik )

JKR.PATA.F6/1cC

—_— ; I ObjekSebagai / Jumlah
Fasa Skop Aktiviti Butiran Aktiviti Kepala Peruntukan | Kos (RM) Sumber Output
Pelantikan Pemeriksaan dan JKR.PATA.F&/3
Bangunan Panel Penilai penyediaan 29000 25,000.00 | 4 Orang JKR.PATA.F&i4
Teknikal laporan Pegawai
Penerimaan 1 biji Kamera
Aset Penyemakan Tuntutan 21000 1,500.00 | 1 kenderaan
° o dokumen dan perjalanan dan
mesyuarat pengendalian
mesyuarat
Jumlah keseluruhan 26,500.00

Contoh




JKR.PATA.F6/1

Contoh

HKAWALAN REKOD PENERIMAAN ASET

JHRPATA F&ETd

Bl Janks Reakod Loxkasl Tempoh
Penylmpanan
1 Surat Pelanflkan Pansl Penilal Billnk Fall T Tahum
Teknikal
2 Laporan Pemarikaaan Filzikal Billnk Fall T Tahum
Aaal
Laporan Kerosakan! Kecacatan Billk Fall T Tanun
4 SljN Parakuan Panarimaan Aast Blitk Fall T Tahun
- Laporan Penarimaan Asst Blitk Fall T Tahun
JHER FPATA. FeM1e
RUJUKAN
BiL DDODEUMEN RUJUFKAN

=

Dokumen Konirak Mo, Pers PR_352009 (PP}

2 Manual Fengguna Slstam Pencegah Kebakaran
3 Manual Fengguna Sistam Penyaman Udara
] LUkisan Siap Bina [As-BEult Drawing)
Disadlakan alehn: Disahian olen:

{Nama & Jawatan)

Tarlkh:

(Pegawal TERNIKa Fasii)
Tankn:

[CoMTOH]




JKR.PK(O).06B-2
|

—
[§ i) FORMAT PELAN TINDAKAN I o
wild; [Borang JKR.PK(0).068-2] i TPELANTIN [—
.h_:_,:_,____J PENERIMAAN ASET U,-_-, o mpmm MDAKANEI_ [Borang JKRPK{D}.06E-2]
KANDUNGAN
LAMPIRAN 2 a
r 7
FORMET PELEH TR PENERAAN ASET i Isi kandungan dan /10 Pendahuluan
I penjelasan bagi pelan 4,
1 .
1 yang perlu ada bagi 20 Objektif
NAIA 1 . .
KERAJAAN YSIA | sefiap Pelan Tindakan
1 . . e -
! Penerimaan Aset 3.0  Skop Dan Aktiviti Penerimaan Aset
. —
40 Kawalan Rekod Penerimaan Aset
30 Rujukan
M Tanunpelaksanaan
1 . .
PELAN TINDAKAN PENERIMAAN ASET ! Eene”moon dibuat
-=~ ke atas premis
i-herkaitan
1 .
A Merujuk kepada
-~ Kementerian /
KEMENTERIAN i .
JABATAN : Jabatan/ Agensi
PREMIS | yang terlibat
T HoTOPE : I
{Jika ada) |||||||||||||||||||||||||i
1
&::~ -i
W+ Merujuk kepada
v pendaftaran ( Daffar
i Premis Asetf) dalam
1 mySPATA (JIKA ADA)
@ RARCIPTA KR MALAY 54 DoRUMEN TEREAWAL | 19 B AREFTA S WAL DORUMEN TERRAWAL | =




Nyatakan akfiviti yang
terlibat bagi
penerimaan aset yang
akan dilaksanakan

PTRA pelanggan bagi aset
berkaiatan

JKR.PK(O).06B-2

Jadual / tempoh
pelaksanaan
setiap akfiviti
penerimaan aset
berdasarkan
bulan / minggu

1
'y 1
+ Perlantikan panel \ 1
penilaian teknikal o i
: Ze?e”ksogn it Lm | FORMATPELAN TINDAKAN PENERIMAAN ASET [Borang JKR.PK(0).06E-2]
okumen berkaitan T i
* Mesyuarat \ |‘|
penyeloroson ‘\\ Il JKCPF DAH AKTIVITI PENERIMAAN AZET
penerimaan aset 5\ ‘.l
» Pemeriksaan fizikal R T T ——————
0l o o vesen: [N TTITTIT T 1] s
© \
N NamaFroek: Mo, Konak:
Eg;nobrgr?fcngcn \‘ Anggaran 3akr Premisifsel (mdmdilaindaln (sla myatakan)): Angosran Koz FerclehanizM]
Tarich Jangkzan Zerahan © Pinak Pelaksana Projel
¢« Pem boikon “\‘ SRop Fererimaan Asel : (Keda Tanahy' Suslur’ 2enl Bna’ Kerda Luar Eangunan’ Bekxan A Pembeiungan' Jalan' Jambatan! Martim! Lapangan Terbang!
Ke caca 'I'O n - _\tf_E_ E'I;E_E H‘.‘E! 'Eh:tg —=====7 '_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_I'I: ——---=-=-Z=-Z :I '.'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_'_': """"
. 1 1 1h Palalizanaa E !
E:pogkilgﬁmn Sil — I EIuFrT:’cim Tanggungjawat] “;m::: IR 5 4h R UITmlnl u1’n T ko
il i1 i i i i
Penerimaan Aset i j K 1 T H T
i i : : : ; 11 1 : ‘_,—’ |r——
e i {,_9 il T 6 i
| s i T th ! ,
Pinak berkaitan yang SR et Hi g b :: i ]
akan terlibat secara W aiwd H H — ;
langsung atau tidak A i il H g — I —i==
langsung atau pihak ¥ i P T @--=.—:,:":::I:: "-
yang dirujuk sepanjang | i HH il [F i I e Bt o .
aktiviti yang ] i i RN i o R
dilaksanakan. e L, A ST EEEE 4 S e e e e S e e e T O
1 7 ]
] - Y A ';" """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" i
""""""""""" [ — @ : i
Merujuk kepada pegawdi yang  F—————==%"" ass——— T —— Ty
dilantik (PIF, POF, Panel Penilai Catatan berkaitan \ORUNMEN TERKAWAL
Teknikal atau pihak yang akan akfiviti,

terlibat dalam aktiviti yang
dirancang

tfanggungjawab atau

Menyatakan
keperluan
sumber yang
diperlukan
sepanjang
penerimaan aset
(cth: Peralatan,
kakitangan,
peruntukan,
Pengangkutan,
Bilik Mesyuarat,
dll)

pihak yang berkaitan




CONTOH JKR.PK(O).06B-2
| |

Moo Dokumen  © JKRUPE[D).0E5-2 No. Dokumen - JKR PK(O) 06B-2
Mo Ksjuaran oo No. Keluaran © 02
PROSEDUR Mo, Brdasn Cm PROSEDUR No. Pindaan 00
PEHERIMAAN A3ET Tarlkh - 3 Januan 2013 PENERIMAAN ASET Tarikh © 3 Januari 2013
Muka Zurat o JKR MALAYSIA Muka Surat D36
LAMPIRAN 2 '

FORMAT PELAN TINDAKAN PENERIMAAN ASET 1.0 PENDAHULUAN

Premis adalah bangunan baru terdiri daripada satu blok pejabat, sebuah

kandang, sebuah rumah sampah, Kuarters yang terdiri daripada satu unit banglo

KERAJAAMN MALAYSIA dan 2 unit kuarters kelas F bagi Pejabat Perhilitan Daerah Gemas.
Maklumat projek seperti berikut -

PEMBINAAN PEJABAT

i Nama Projek . PERHILITAN GEMAS, DAERAH
TAMPIN
i Nama Kontraktor - DETIKHORIZON (M) SDN. BHD.
. No. Kontrak - JKR/NS/P/T/047/2009
iy,  Harga Kontrak Semasa - RM3,171,161.50
v Nama Juruperunding - Tiada
PELAN TINDAKAN PENERIMAAN ASET vi  Kaedah Perolehan : Tender Terbuka
vii.  Tarikh Mula - 16/06/09
TAHUN -2010 viii.  Tarikh Siap Semasa 24/05/10
ix.  Tempoh Tanggungan Kecacatan - 24/05/11
X Pegawai Penguasa - Jurutera Daerah Tampin
KEMENTERIAN : KEMENTERIAN SUMBER ASLI DAN ALAM SEKITAR xi.  PejabatBenyela - ROV TAMEINES)
JABATAN : JABATAN PERLINDUMGAN HIDUPAM LIAR DAN
TAMAN NEGARA (PERHILITAN) 20  OBJEKTIF
PREMIS : EEJABAT PERHILITAN GEMAS DAERAH TAMPIN OBJEKTIF UTAMA
:Ti::::al : | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | Objektif utama pemeriksaan bangunan yang dijalankan adalah seperti berikut

I Menilai dan menentukan tahap ketersediaan penggunaan bangunan.

i Meningkatkan kepuasan pelanggan terhadap bangunan vyang

diserahkan

HAKCIPTA JKR MALAYSIA
& HERCIPTA R WAl Ay s I I

DEUMEN TERKKAWAL




CONTOH JKR.PK(O).06B-2

Mo Dokumen . : JRALEHR(O) 0062
PROSEDUR No Findasn - 00
== PENERIMAAN ASET Tarikh - 3 Januari 2013
JKR MALAYSIA Muka Surat D 408

SKOP DAN AKTIVITI PENERIMAAN ASET

weopa: | [ [ I T T T T T T TTTTTTT T iessw

Mama Projek : . PEMBINAAN PEJABAT PERHILITAN GEMAS, DAERAH TAMPIN Mo. Kontrak: JKR/MS/PT/047/2008

Anggaran Saiz Premis/Asst (mfm *Nain-lain (silanyatakan): ... An+nggaran Kos Perolehan(RM) - BM 3 171 161.50
Tarikh Jangkaan Serahamn : 1 Disember 2010 Pihak F"Elaksan.a F"m]elc Jurutera Dasrah Tamr__sm

Skop Penerimaan Aset : (efatanrsh’ Strukitur’ Seni Binal
Mekanikal' Elekirik)

Alkctiviti Pihak Berkaitan Tanggungjawab Kgﬁfn”b“:r“ = TE"""D'" P:'“g"““;“; 'E“““'““"::]"“ = = 73] Catatan
Perlantikan Panel | BSPM NS BSFB — Panel
Penilai Teknikal Dalaman
Pemeriksaan JER(D) TAMPIN (NS) » Ruang
Dokumen Kenyemak T
Berkaitan * Pengangkutan
Pemeriksaan
Bangunan
-Struktur Kontraktor BSPM N5 » Peralatan —
i-Seni Bina Junmera Daerah Tampin Panel Pemnilai = Pengangkutan
Y p——— JER Mekanikal NS (Projek) Teknikal
_ _ JKF Elektrik NS
mw-Elektrik
Penyediaan & Hontrakior BSPMN NS
Pembentangan Junsiera Daerah Tampin -
Laporan JER Mekanikal NS (Projek)
-
Keperluan Tempoh Pelaksanaan ([Bwand Minggu) !
o . . — Catatam
Aktiviti Pihak Berkaitan Tanggungjawab Sumber Aktiviti I
T 12731456 [TTE]I[IO]IT] 12
- EKIIMIZN TERKEAWAL ]
Pembaikan Kontrakior » Peralatan
Hecacatan Jurutera Daerah . [
Tampin Pengangkutan
JKR Mek anikal
NS (Projek)
JKR Elektrik NS
Penyediaan
Perakuan .
Penerimaan Aset




o=z JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA
~ Proses Kerja Penerimaan Aset

° PANEL PENILAI TEKNIKAL DALAMAN

e
\q

BIL | PERKARA PEGAWAI | KETERANGAN SENARAI RUJUKAN

BERTANG SEMAK
GUNG-
JAWAB
1. Lantik Panel Penilai Teknikal KPF/ KPF / KPPF akan -
Dalaman KPPF lantik / bentuk

pasukan bagi
melaksanakan
aktiviti penerimaan

2. Arah Panel Penilai Teknikal - -
Dalaman laksana
penerimaan aset

= HOPT - (Head of Project Team) KPF - (Ketua Program Fasilit) ~ KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti)

PB - (Pengarah Berkenaan)

/ I\




[

sz JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA
~ Proses Kerja Penerimaan Aset

G PANEL PENILAI TEKNIKAL DALAMAN

BIL | PERKARA PEGAWAI SENARAI RUJUKAN

BERTANGG | ANGAN | SEMAK
UNG-
JAWAB
1. Semak kecukupan dokumen Panel - JKR.PATAFG/Z  Rujuk Bab C
penerimaan aset Penilai : TPATA
Teknikal
Dalaman
2. Laksana pemeriksaan/ audit - - Dokumen
penerimaan mengikut Pelan Tindakan Senarai
Penerimaan Aset Semak
& Garis Panduan / SOP yang Penerimaan
berkaitan Bangunan
3. Sediakan : - JKR.PATAFG/2 Rujuk Bab C
a. Laporan pemeriksaan / Audit JKR.PATA.F6/4 : TPATA
Fizikal Aset
b. b. Laporan kecacatan/kerosakan
(jika ada)

HOPT - (Head of Project Team) KPF - (Ketua Program Fasilit) ~ KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PB - (Pengarah Berkenaan)




JKR.

PATA.F6/2

SENARAI SEMAK DOKUMEN PENERIMAAN ASET

JKR.PATA.FGS/2

Dapatkan maklumat aset dari
PTRA pelanggan

[ SySmp——

i Senarai perkara-perkara dan
dokumen-dokumen yang perlu

1
1

vooea: [T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T 1] wkasday | _om2t”
i . —m==E==mTT

| Mama Projsk : I :

: Mao. Kontrak : .. 1

1

: Bil. Perkara Tandalkan [ )

1

: 1. Dokurnen Terima Aset

: 2. Funci-kunci yang telah dilabslkan

1

: 3. Pelan Kedudukan Kunci

Hrs Sl Kerja Auwvam L
1 —_——

I 5. Sijil Kerja Arkitek e

HE= Sijil Kerja Elekrilk g

1

HIEE Sijil Kerna Melkanilal

: 5 Manual Operasi dan Penyelenggaraan dalam bentuk cetalan dan

: . digital

: o, Latihan Penggunaan Sistem Mekanikal dan Elektrileal

: 10, Lukisan Siap Bina dalam bentuk fizikal dan digitsl

: Senaral Aset Khusus berserta kod seperti yvang diganskan di dalam

: 1. Sans Panduan SKATA dalam bentulke cetakan dan digital jika ia

1 Bangunan/lnfrastrulcur baru.

: 12 P_Enyed'lc_ian darn ]:\E;nandaan kiod pada Aset Khusus seperti

: - dizenaraikan pada item 11.

: 13, Syl Siap Kerna jika iz Bangunansinfrasiruktur bana. f
: 14, Syl Siap Membala Kecacatan jika ia Bangunanfinirastrukiur bara. i
1

: 15, Syl Layak Menduduhl Premis (sewaany pembelian Bangunan) :
i 1. i
' :
[ 7. !
' :
: Catatan: A
i

1

1

1

1
r
1
1
1
1
1
1
1
1
i

Tandatangan S CEm e e e
(PTF Kem./ Jab./ Agens atau Pegaewal Diben Kuasa)

* Tandzkan + pada tempat berlcenaan.

ada dalam penerimaan aset
untuk diserahkan kepada
pelanggan. Tandakan (V) jika
ada.

ada dalam penerimaan aset
untuk diserahkan kepada
pelanggan. Contoh: Dokumen
tidak lengkap, Sijil Jaminan
tamat tempoh dsb

o
Catatan perkara-perkara dan
dokumen-dokumen yang perlu

Ditandatangan oleh Panel

[ ——

Penilai Teknikal.




I
JKR.PATA.F6/3

= e e e e I Dapatkan maklumat aset dari

phoDB: [ [ [ [T TTTPPTTPITT I [uhessd il--=27, PTRA pelanggan

i Nama Projek o i ] ) T

D KO £ ettt i Surat makluman tarikh pemeriksaan fizikal

! ! _1 aset kepada pihak yang terlibat seperti

e ——— P ::"I kontraktor, pelanggan dsb

i Perkara /,'I”—""

i - ERnTi) R 1 i Tandakan (V') kepada pemeriksaan

t [ 1. | Surat Maklumen kepada pihek berkenaan i i yang terlibat pada aset teroabit.

Sopss=pms=- mmmmsmsmsmsmsaes e S F==3 _} Dokumen sokongan untuk pemeriksaan:
2. | Pemerksazn Kerja-keria Awam _.--="""_ Dokumen Senarai Semak Penerimaan
3. | Pemerksaan Kera-kerja Arktek * _.-~T_---="""1_Bangunan

Pemerniksaan Kerna-kerja Elektri * g

Pemenksazn Keqa-kerja Mekanikal *

R

Rumusan laporan hasil lawatan
pemeriksaan fizikal aset. Menyatakan
Bilangan kecacatan yang ditemui, pihak
,- yang ferlibat dalam memperbaiki

S~ kecacatan dsb. Penerimaan bangunan
sama ada boleh diterima atau tidak

o,

| Y ———

TAHAP KETERANGAN TINDAKAN
KETERSEDIAAN

TIADA Tindakan segera tidak
Kecacatan Kritikal diperlukan
Dan

- Bilangan Kecacatan
SEDIA DIGUNA Tidak Kritikal tidak

|m=mmmmmmmm e mmm——————
1
B i
= i
5 1
- 1
B 1
—_— 1
o 1
g i
1
E’ 1
1
. 1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
\ 1
\ 1
\
N
A L
. Y
N
X
\
r4 ‘\
3] \
m
A
2] -
|

............................................................................................................................................................. lebih daripada 5
bagi setiap Bidang
............................................................................................................................................................. Kerja.
............................................................................................................................................................. - BEWangan Kecacatan Tindakan pembalkkan
Kritikal tidak lebih perlu diambil dengan
............................................................................................................................................................. daripada 1  bagi segera bagi
setiap Bidang Kerja membolehkan
............................................................................................................................................................. SEE';IEAN?;IﬁgNA Dan bangunan SEDIA
BERSYARAT - Bilangan Kecacatan DIGUNA
Tidak Kritikal tidak Dan
____________________________________________________________________ lebih daripada 10 Pemeriksaan semula
bagi setiap Bidang periu dijalankan
~ . Kerja.
Tandatangan&Gap....................e ...... O 1515 S —ilangan Kecacatan | Pembaikikan ST
PTF H o i 1 - oy S=a Kritikal lebih diambil atau
-~
|: KE:m_l'l._lﬂbJI Agens' atﬁu PEgﬂwal leﬁﬂ K.Llasﬂ ‘~~~ '~~-___-- daripada 1 bagi dilaksanakan dengan

setiap Bidang Kerja segera.
Dan Dan
* Tandakan pﬁdateﬂ'lpﬁt berkenaan. Difondofongon Oleh POneI Bilangan Kecacatan Pemeriksaan dan

Tidak Kritikal lebih penilaian semula

PeniIOi Teknikcl daripada 10 bagi periu dijalankan

setiap Bidang Kerja.




2 NO. DOKUMEN : JKR.CKS.BP(A)
= BORANG SEMAK TEKNIKAL
SENIBINA NO. KELUARAN : 1
Cawangan Kejuruteraan Senggara NO. PINDAAN *
BANGUNAN-BANGUNAN TARIKH KUATKUASA :
KERAJAAN MUKA SURAT : 1/10
e BLOK: JENIS RUANG: |JENIS SISTEM: KOMPONEN:
g f ARAS: RUANG!/ BILIK: |SUB SISTEM: SUB - KOMPONEN:
a
M <~ [FuNGSI ZON:
O s DOKUMEN NO. DOKUMEN : JKR.CKS.BP(SS) '
BORANG SEMAK TEKNIKAL
PENERIMAAN BANGUNAN 0T
C BANGUNAN-BANGUNAN I TARIKH KUATKUASA :
q) D KERAJAAN MUKA SURAT - 1/9
V) 1.1 |Mudah akses untuk kend _  [BLok: JENIS RUANG: [JENIS SISTEM: KOMPONEN:
5 <
@ a |Kelancaran lauan pelawat g %|aras: RUANG/ BILIK: [SUB SISTEM: UG - KOMPONEN:
@ =—— |
b. |Kemudahan parkir pelawat b i . JENIS
O C < |FUNGSI ZON: EASKLITE
c. |K d p
(- O BUTIRAN PEMERIKSAAN
4 |Kemudah ir kakitang —iF =
O m e =
Keselamatan kenderaan shoat
- kakitangan
C CAWANGAN PERKHIDMATAN KEJURUTERAAN SENGGARA
IBU PEJABAT JKR MALAYSIA r s
q) C JALAN SULTAN SALAHUDDIN 33 |Lakun poiniun heid a. |Keretakan dinding
UALAL % -
O UMPUR a |Kelancaran penalanan 3 Peny gan (Ginding kpd
(/) 0GOS 2008 b. |Kemudahan OKU *_ltiang/rasuk)
O e |Kanek c. |Wal stain (ferric)
s Makiumat fambahan :- kead d. |Hoflowness
d. |jalan (cth : banyak bonggol, jalan | [ e. |Agnment and evenness
O ==
O 1.2 |Papak
| - 2.0 |TANDA ARAH DAN GRAFIK a. |Keretakan
© n——
D 3 feme c. |Spalling
a |Jelas
C Ketepatan % L.
> ‘ o e. |Honey comb
q) c. |Keselamatan 1P
O } o recacomn o
h. |Resapan / kebocoran
i Sambungan (papak dgn.
~_|rasuk)
|- |Sambungan pengembangan
k. |Air bertakung
|. |Evenness
m. |Hollowness




CONTOH JKR.PATA.F6/3

JER PATAF&3

LAFORAN PEMERIKSAAN FIZIKAL ASET

Nooea: [ [ [PTTPPIITIIPIIITI]]] vhaasa

Bil Perkara T“";'{T":“"

1. | Surat Makluman kepada pihak berkenaan v

2 | Pemeriksaan Kefa-kera Awam * v

3. | Pemesiksaan Kefa-kerja Arkitek * v

4. | Pemenksaan Keqa-kerja Elekink * v

5. | Pemenksaan Kena-kerja Mekanikal * v
Laporan hasil lawatan :
Secara kessluruhan bagi jek ini. sels rikzaan dijalankan di fi

terdapat L APAN (B) KECACATAN TIDAK KRITIKAL vang melibatkan aspek
pembinan. Tahap Ketersediaan Penggunaan Bangunan hasil pemeriksaan yang telah
dijalankan ini telah dikateqorikan s= i B iaitu BANGUNAN BOLEH DITERIMA
DEMGAM BERSYARAT Ini adalah menjadi tanggungiswab pihak kontraktor untuk
memperbaiki segala kecacatan yang ditenwi semasa pemeriksaan secepat mungkin
dalam masa atau temipoh kontrak bagi membolehkan bangunan sedia diguna oleh

pelanggan semasa dalam tempoh satu tahun sebagai tempoh Defect Liability Period
DLP).

Tandatangan & Cap ... Tarikh : 25 Now 2010
{PTF Kem. { Jabi Agensi atau Pegawai Diben Kuasa)

* Tandakan + padatempatberkenaan.




JKR.PATA.F6/4

BORANG LAPORAMN KECACATAN KEROSAKAMN

JKR.PATALFGA4

Dapatkan maklumat aset
dari PTRA pelanggan

Potong mana yang tidak
erkenaan

Laporan Kerosakan' Kecacatan

Nyatakan setiap laporan =

Tindakan Pihak Pelaksans’ Agensi
Telknikal! Agens Khusus

kerosakan/ kecacatan
mengikut skop kerja dan

Lokasi dan
Kod DAK (Jika ada)l

Tindakan dan

Ulasan dan Tarikh
Tankh Laporan i

Siap

lokassi kerosakan/

r——

kecacatan tersebut

Nyatakan findakan yang

1

perlu diambil oleh pihak

pelaksana/ agensi teknikal/
agensi khusus

Rumusan bilangan laporan
kerosakan / kecacatan dan
tindakan yang perlu
diambil.

Agensi Pihak Pelaksana’
Agens Teknikal! Agensi Khusus

_—-/e
- ;

r ...,,—”,. S (S et mm it mmm e mm e e m——— R
: i_—- -== ahama & javatan) (Cap nama & jaatan) ,r';l'
Ptag Pl
e i L. . - ’
Tandatangan oleh panel Pl AR Tarkh e ,:'---
. . . 1 ’
penilai teknikal. - e ¥ e
|| D Botong mana tidak berkenaan i Tandatangan oleh waki
______________________________ i | - Guna borang tambahan lampiran jika perlu ! pelanggan
1




1 JKR.PATAF&/4

BORANG LAPORAN KECACATAN | KEROS AKAN NO LAPORAN :JKR.NS.BSPN.B/9  LAPORAN :12

NeDPA: [ [LLILLIIIIPTIITLLL LT[ asea
No. Rujukan : JKR NS BSPH.BAD Tarikh : 25 MOV 2010
Nama Projek : PEMEIMNAAN FEJABAT PERHILITAN GEMAS, DAERAH TAMFPIN
Neo. Kontrak -  JKR/NS/PITI047/2009. JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA
Skop Kerja : Awam Lidkditek [ Elglctril { Makanikal /| g o l5in "
Laporan Kerosakan ! Kecacatan . ﬁ%ﬂf@:ﬂ?ﬁﬁéﬂ?ﬁsﬂ
- Butiran Kerosakan Ll‘i:ﬁdﬂﬂg.ikn nn?l'a:r:‘hdan R

{Jika ada) Laporan Siap

Rujuk Lampiran Laporan
HKerosakan pada
Laporan JKER.NS BSPN.B/9

1 19
LUpPUIUIT T4
Catatan:

Secara keseluruhannya bagi projek ini, selepas pemeriksaan yvang dijalankan didapati
terdapat LAPAM (8) KECACATAN TIDAK KRITIKAL yvang melibatkan aspek pembinan.

: -
LAPORAN PEMERIKSAAN

CONTOH JKR.PATA.F6/4

I TAHAP KETERSEDIAAN
Agensi Fihak Pelaksana PENGGUNAAN BANGUNAN
Agensi Teknikal / Agensi Khusus : Waki kementerian/ jabatan /agensi [
Pedapor: BANGUNAN / PREMIS:
PEJABAT PERHILITAN GEMAS
........................................................................................................... DAERAH TAMPIN
{Cap nama & jawatan) [ Cap nama & jawatan)
. . TARIKH PEMERIKSAAN:
l Tarkh @ s Tankh - o 24 NOVEMBER 2010
\ s IR
N - * Patomg mana fidak berkenaan
- Guna borang fambahan / lampiran jika peru
Bahagi ggara Persekutuan Negeri
—| . (BSPN)

JKR Negeri Sembilan

p—



PENEMUAN KECACATAN BIDANG KERJA : SIVIL DAN STRUKTUR

Gambar Lokasi Masalah Ulasan Tahap Implikasi Cadangan

Bil Kerosakan Kecacatan Penambahbaikan Isu Tindakan

Kuarters F1 Longkang Saliran air bawah TE F P HOPT periu rujuk
berbau busuk | tanah air sisa dibina semula lukisan
Longkang seakan bau tidak mengikut piawaian dan
hadapan najis dan spesifikasi berikan lukisan
rumah. tandas. sepertimana di spesitkasi di
dalarn kukisan. bahagian ini.

[

Tanah Pergerakkan tanah K 5 Kefja penstabilan tanah P HOPT
Mendan diperimeter periu dilakukan dan
longkang membina sermula longkang
menyebabkan yang retak.

berakunya retak. Ini
juga mungkin
disebabkan
mampatan tanah
yang tidak seimbang
kerana difahamkan
kawasan tersebut
adalah kawasan
tanah tambak.

CONTOH JKR.PATA.F6/4

12




CONTOH JKR.PATA.F6/4

PENEMUAN KECACATAN BIDANG KERJA : SENIBINA

] Tahap Implikasi Cadangan
i Gambar Lokasi Masalah Ulasan Kerosakan | Kecacstan Penambahbaikan Isu Tindakan
3
[ Kuarters F Berlumut dan | Paip bocor atau TH F Pastikan kebocoran telsh P | HOPT peru  mijuk
- T di lembab resapan ar dani dibaiki, bersihkan kawasan semula lukisan

Dinding Luar dibahagian tanzh akibat tidak berumut dan cat semula. pizwaian dan berikan

Bk Air sebelah mengikut spesifikasi lukisan spesifikasi di
bawah dinding | pembinaan yang bahagian ini.
luar bilik air. ditetapkan.

4.

Rumah Tiada Tiada peranghkap T F Perangkap lantai (foor trap) P HOPT perfu nujuk
perangkap lantai {floor trap) dan paip ar perlu dibina semula lukisan
lantai (floor menyebabkan air mengikut spesifikasi yang piawaian dan berikan
trap) di dalam | sampah ditetapkan. lukisan spesfikasi di
rumah temperangkap di bahagian ini.
sampah. dalam rumah Rujuk UBEL 13584 - 121

sampah ksrana Kehendak-kehendak bagi
tiada saliran untuk Bilik Bekas Sampah.
dibawa keluar dan

boleh menyukarkan Rujuk Kehendak-kehendak
kefja-kena Pembuangan Sampah clsh
pembersihan. Jabatan Keshatan: 5. Pada

bahagian dalaman ruang
sampah hendakiah
disedizkan sebuah paip air,
[ampu, perangkap lantal
(floor trap) yang
disambumgkan kepada
pembenfumgan pusat dan
lubang pengedaran (ceramic
files).

14




CONTOH JKR.PATA.F6/4

PENEMUAN KECACATAN EIDANG KERJA : ELEKTRIK

I |

Lokasi

Tahap

Implikasi

Cadangan

Bil. Gambar K n Masalah Ulasan K n | Kecacatan Penambahbaikan Isu Tindakan
1. Bk Suis | Tiada Rubber Mat (alas getah) | Rubber  Mat  dan TK M Rubber Mat dan P HOPT
Utama dan tiada penutup mainhole | penutup mainhole penutup mainhole
(MZE), Blok | kabel bawah tanah. kabel bawah tanah kabel bawsh tanah
Pentadbiran diperiukan untuk periu disediakan.
Tidak mematuhi PPE 1884, | tujuan keselamatan
peraturan 1942) dan spesifikasi | ketka ketia-kera
L5-1 Sk 15 pEnyenggaraan
dyalankan.
2 Bk Sus | 1. Pintu Biik M3B tidak | 1. Pintu Biik M5B peru TK M Pintu perfu digantikan P HOPT
Utama menggunakan jenis rintangan | menggunakan  jenis dengan jenis
(M3E). Blok | api rntangan  api bagi rntangan  api  dan
Pentadbiran melambatkan api petiu dipasang
2 Tiada mnotis ‘DILARANG | darpada merebak dengan notis  peru
MASUK' dan ‘BAHAYA dengan  cepat  jika dipasang.
beraku kebakaran.

Tidak memenuhi keperuan
PPE, peraturan 38 dan
Spesifikasi L3-1 Sek 13,

2. Notis pemberitahuan
periu dipasang untuk
memudahkan
penyenggaraan  dan
untuk makluman erang
FWam.

16




o=z JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA
~ Proses Kerja Penerimaan Aset

e
‘|\~\l

e PANEL PENILAI TEKNIKAL LUARAN

PERKARA PEGAWAI KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANGGUN SEMAK
G-JAWAB

1. Lantik Panel Penilai KPF/ KPPF KPF / KPPF akan lantik -
Teknikal Luaran panel penilai teknikal
(Kontraktor/ luaran (kontraktor /

Juruperunding) perunding) bagi
melaksanakan aktiviti
penerimaan.

2. Pantau dan Kawal KPF / KPPF JKR.PK(O) -
Pelaksanaan bertanggungjawab untuk .06B-2
Pemeriksaan kawal dan pantau aktiviti
Penerimaan Mengikut penerimaan yang
Pelan Tindakan dilaksanakan berdasarkan
Penerimaan Aset Pelan Tindakan yang telah

disediakan.

HOPT - (Head of Project Team) KPF - (Ketua Program Fasilit) ~ KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PB - (Pengarah Berkenaan)




- JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

JKR
“Proses Kerja Penerimaan Aset

e
H\“\l

PERKARA PEGAWAI KETERANGA | SENARAI RUJUKAN
BERTANGGU | N SEMAK
NG-JAWAB

1. Semak kecukupan dokumen Panel Penilai - JKR.PATA.F6/2 Rujuk Bab C :
penerimaan aset Teknikal TPATA
Luaran
2. Laksana pemeriksaan - JKR.PK(O).06B- Bgnn:
penerimaan mengikut Pelan 2 Dokumen
Tindakan Penerimaan Aset & Senarai Semak
Garis Panduan/SOP yang Penerimaan
berkaitan Bangunan
3. Sediakan : - JKR.PATA.F6/3 Rujuk Bab C :
a. Laporan pemeriksaan / Audit TPATA
Fizikal Aset JKR.PATA.F6/4
b. Laporan
kecacatan/kerosakan (jika
ada)

HOPT - (Head of Project Team) KPF - (Ketua Program Fasilit) ~ KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PB - (Pengarah Berkenaan)




sx» JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

BIL

PERKARA

Verifikasi
laporan dan
syorkan
keputusan

Sediakan
sijil/surat
perakuan
penerimaan
aset

Nilai Prestasi
Perunding
Penyenggara
an

HOPT - (Head of Project Team)

Proses Kerja Penerimaan Aset

PEGAWAI
BERTANG
GUNG-
JAWAB

KPF/
KPPF

KPF - (Ketua Program Fasiliti)

KETERANGAN

KPF / KPPF akan memverifikasikan
laporan yang disediakan dan
mengesyorkan sama ada aset boleh
diterima atau tidak.

Sekiranya aset milikan JKR, KPF/ KPPF
akan sediakan dan kemukakan Sijil / Surat
Perakuan Penerimaan Aset kepada PB
(PTF (Jab) ) untuk ditandatangani.
Sekiranya aset milikan agensi lain, KPF /
KPPF akan sedia dan kemukakan surat
beserta laporan pengesyoran kepada
agensi yang berkenaan untuk tindakan
selanjutnya.

KPF / KPPF perlu menilai prestasi
Perunding Penyenggaraan berdasarkan
format yang disediakan.

SENARAI
SEMAK

JKR.PATA.F6/5

Rujuk

Bab C:
TPATA

JKR.PK(0O).06B-3

KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti)

PB - (Pengarah Berkenaan)

f.




JKR.PATA.F6/5

JKR.PATA.FG/S

SIJIL PERAKUAN PEMNERIMAAM ASET

Tarnkh :

Kepada, | = = e e e e o o oo o o e e e e e e e e -

1 Pegawai Pengawal Pelanggan :
e g e
Tuary Puan, : Nomo Premls Ase’r
PERAKUAMN PENERIMAAMN UNTUK ASET .. L L D T D DD

Saya dengan sukacitanya merujuk perkara di atas.

2. Saya, selalu Pegawal Teknikal Fasiliti kermenterians pbhatan' agensi™ mengalou bahawa aset berkenaan di
atas ditenma mengikut Tatacara Pengurusan Asst Tak Alih (Penenmaan Aset), undang-undang, akta-akta dan
peraturan-peraturan yvang sedang berkuat kuasa.

3. SBegala maklumat berkaitan (sekiranya ada) adalah sebagaimana dilampirkan.

Sekian, terima kasih.

“Amalkan PAM ke arah fasdah aset vang optimmum”™

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA™

sersrsmeraserin. 1 Sl Perakuan :
e kem /b aama 1 disediakan oleh :
P ' KPF/ KPPF dan :
E: FOF | dlsohkon oleh PB E

= Potong mana yvang tidak berkeenaan




I
JKR.PK(O).06B-3

‘ LAPORAN PENILAIAN PRESTASI PERKHIDMATAN PERUNDING PENYENGGARAAN
Arban !
Sili bulathan pada angha yang disediakan bagl menilal prestasl perunding penyanggarsin terhadap permyalaan
wirg diberian, Jha cervilaon bersebut Bdak berkaltan sila terdakan T8 (TIDAK BERKEHAAN),
Perlu diisi oleh pegawai JKR Perunding Nama Perunding dan Alsmat Tnap praani
Tidat * Tarhait
i L Margmign
" Yiniuker Baan 123141
1. Butiran Perkhidmatan ',a" Butiran maklumat
o‘: ------- kerja Penilaian Vs rT3am
oleh Perunding
2. Lokasi (Daerah & Negeri) Penyenggoroon ".'“'“'“'-"" Ls3 1 i 9
!.Iaﬂwlnl\:ln] | Sediakan
B 1 ulasan
3. Harga Perkhidmatan: 1 q
1 mengenal
: " prestasi
P 1 ; s q
4. Tarikh siap: ; ] Ukasan-tisan mengesal prestes! Penunding © a‘-----I Perunding
i —=* Tandakan (V) ] I
: [] oo @ bogisiop || -
] . >
115, Skop Perkhidmatan Perkhidmatan : 1| sokongan oiag
H ) . i o 1 i
1 o Penerimaan Tanggungjawab Operasi & Penyenggaraan Al Penerimaan 1 9:.’- ------
(Tandakan () di petak yang D 1
i berkenaan) Aset ! SOkOﬂgOﬂ
1 ]
H D Penilaian Keadaaan Prestasl Aset ! :_
] ]
ittt ! T R e """ mmmm T mmmmmm-mmmmm--o i
6. Firma Perunding Yang Dilantik H e pre—— Warkah i I
i Arahan : ; i !
: Sila bulatkan pada angka yang disediakan bagi menilai prestasi perunding penyenggaraan terhadap pernyataan ! : 4 Testalt 0% ke 2 H . .
!'| yang diberikan. Jika penyataan tersebut tidak berkaitan, sila tandakan TB (TIDAK BERKENAAN). . H 3 Bali T - 5% ( RUJUkOﬂ bOgI
i Isikan maklumat | 1 Sackshana S0 - T4 /1 pengukuran
1 Perunding Nama Perunding dan Alamat Tahap prestasi ! ! 1 Tidain Memuasian 508 I hawah h .
i Tidak —’Memuaskan Tebak 1| NAMA . i —e :I ’rohop presTOS|
! TAtK 123 41 perunding dan | tmmmmommmmmmmmmsmmsmmomsmmsmsmoomsomo oo =" Perkhidmatan
i alamat serta ! Perunding
I [ Junitera Awam Dan 123 4 B®__a nilaikan tahap Diserlaicn oleh, Disanlcan o, A
I | Struktur 9‘ --------- . Tandatangan Tandlatangan -I-
} it ik T SASIeH
1 | Jurutera Mekanikal Ss~a . H H
e - P T |
- Mama: K
i Junitera Elekrik 123 41 — —r ™, Lgporon |
| N A l|| Tanka: Twicn t disahkan oleh |
i KPF/ KPPF !
: 1
1




e
H\;\l

PERKARA PEGAWAI KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANGG SEMAK
UNG-
JAWAB

1. Sah dan kemukakan PB PB (PTF (Jab)) akan -
Sijil/Surat Perakuan mengesahkan
Penerimaan Aset kepada Laporan Penerimaan
pemilik aset dan sediakan Sijil /

Surat Perakuan
Penerimaan Aset
untuk dikemukakan
kepada KKR selaku
pemilik aset.

2. Maklumkan pelanggan - - -
(pemilik aset) untuk
Daftar Premis Aset dan
Daftar Aset Khusus (di
mana berkaitan)

HOPT - (Head of Project Team) KPF - (Ketua Program Fasilit) ~ KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PB - (Pengarah Berkenaan)




=ox» JABATAN KERJA RAYR MALAYSIA
" Proses KerjaPenerimaan Aset

OUTPUT
|

1. Sijil / surat Perakuan Penerimaan Aset JKR.PATA.F6/5

————

AN

b
| o




