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6B PROSEDUR 

PENERIMAAN 

ASET

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan Aset



PROSEDUR PENERIMAAN ASET

•Prosedur JKR untuk Penerimaan Aset bagi
pihak kementerian/ jabatan/ agensi tanpa
tanggungjawab menyenggara aset tersebut

Apa

•Memastikan penerimaan aset menepati
piawai, kehendak keselamatan, fungsi yang 
ditetapkan dan boleh disenggara dengan
berkesan

Kenapa

•Aset baru- Pra CPC

•Aset sedia ada – sebelum serahan
Bila

•Peringkat Ibu Pejabat atau NegeriDi mana

•Semua aset milik kerajaan yang di bawah
tanggungjawab JKR dan aset milikan
pelanggan

Siapa

•Mengikut proses kerja yang ditetapkanBagaimana

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan Aset



JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja  Penerimaan  Aset

Permohonan

dari pihak

HOPT 

JKR/Arahan

KPKR (bagi

aset

JKR/KKR) 

atau

Pelanggan

(Pemilik

Aset) 

1. Terima

permohonan

2. Lantik/arah

KPF/KPPF 

laksana

penerimaan

aset

[Rujuk

JKR.PK(O).0

6B-1]

1. Dapatkan dan

analisis PTRA agensi

pelanggan. (jika

berkaitan)[Rujuk: 

JKR.PATA.F6/1 -

TPATA]

2. Kendali mesyuarat 

penerimaan aset

3. Sediakan Pelan 

Tindakan Penerimaan 

Aset

[Rujuk: 

JKR.PK(O).06B-2]

4. Kenalpasti Panel 

Penilai Teknikal 

samada secara 

dalaman/ luaran. 

Dapatkan pengesahan 

pelantikan Panel 

Penilai Teknikal dari 

PB.

[Rujuk Prosedur 

Perolehan Bekalan 

dan Perkhidmatan 

JKR.PK(P).10 jika 

secara luaran]

1. Verifikasi 

laporan dan 

syorkan keputusan

2. Sediakan 

sijil/surat perakuan 

penerimaan aset

[Rujuk

JKR.PATA.F6/5-

TPATA

3. Nilai Prestasi

Perunding

Penyenggaraan

[Rujuk

JKR.PK(O).06B-3]

Sijil / surat

Perakuan

Penerimaa

n Aset

PB

1. Sah dan

kemukakan

Sijil/Surat

Perakuan

Penerimaan

Aset kepada

pemilik aset

2. 

Maklumkan 

pelanggan 

(pemilik aset) 

untuk Daftar 

Premis Aset 

dan Daftar 

Aset Khusus 

(di mana 

berkaitan)

KPF/KPPF

KPF/ KPPF

Panel Penilai Teknikal

Luaran

PB

KPF/KPPF

Panel Penilai Teknikal

Dalaman

Secara

Dalaman

1. Lantik

Panel Penilai

Teknikal

Dalaman

2. Arah Panel 

Penilai

Teknikal

Dalaman

laksana

penerimaan

aset

Secara

Luaran

KPF/KPPF

1. Semak kecukupan 

dokumen penerimaan aset 

[Rujuk JKR.PATA.F6/2-

TPATA/ JKR.PK(0)06A.2]

2. Laksana pemeriksaan

penerimaan mengikut Pelan

Tindakan Penerimaan Aset & 

Garis Panduan/SOP yang 

berkaitan

3. Sediakan

a. Laporan pemeriksaan / 

audit Fizikal Aset [Rujuk

JKR.PATA.F6/3-TPATA]

b. Laporan

kecacatan/kerosakan (jika

ada) [Rujuk JKR.PATA.F6/4-

TPATA

1. Lantik Panel 

Penilai

Teknikal

Luaran

(Kontraktor/ 

Juruperunding)

2. Pantau dan

Kawal

Pelaksanaan

Pemeriksaan

Penerimaan

Mengikut Pelan

Tindakan

Penerimaan

Aset

1. Semak kecukupan 

dokumen penerimaan aset 

[Rujuk JKR.PATA.F6/2-

TPATA

2. Laksana

pemeriksaan/audit 

penerimaan mengikut Pelan

Tindakan Penerimaan Aset

& Garis Panduan/SOP yang 

berkaitan

3. Sediakan :

a. Laporan pemeriksaan / 

Audit Fizikal Aset [Rujuk

JKR.PATA.F6/3-TPATA]

b. Laporan

kecacatan/kerosakan (jika

ada) [Rujuk JKR.PATA.F6/4-

TPATA

1

2 3a

5

6

INPUT

OUTPUT 

4a

4b

3b



OPA - Operasi dan Penyenggaraan AsetPB - Pengarah Berkenaan KPF - Ketua Program Fasiliti

PSPA (Operasi) - Pelan Strategi 

Pengurusan Aset (Operasi)

DPA – Daftar Premis Aset 

DAK – Daftar Aset Khusus 
POPA – Pelan Operasi dan 

Penyenggaraan Aset

BIL PERKARA KETERANGAN RUJUKAN

1. Permohonan dari

• pihak HOPT JKR/

• Arahan KPKR (bagi aset

JKR/KKR) atau

• Pelanggan (Pemilik Aset) 

Permohonan melaksanakan aktiviti

penerimaan aset diperolehi sama ada

daripada HOPT / arahan KPKR (sekiranya

aset adalah milikan JKR / KKR) atau dari

pihak agensi luar yang merupakan

pelanggan / pemilik aset tersebut.

-

INPUT 

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan  Aset



BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANG

GUNG-

JAWAB

KETERANGAN SENARAI 

SEMAK

RUJUKAN

1. Terima permohonan dari

pihak HOPT JKR / Arahan

KPKR (bagi aset

JKR/KKR) atau Pelanggan

(Pemilik Aset) 

PB Permohonan

melaksanakan

aktiviti penerimaan

aset sama ada

melalui Ibu Pejabat

JKR ataupun terus

kepada Pejabat PTF 

Jabatan.

- -

2. Lantik/arah KPF/KPPF 

laksana penerimaan aset

KPF/ KPPF akan

melaksanakan

aktiviti penerimaan

sebagaimana

diarahkan.

JKR.PK(O).06B-1 -

HOPT - (Head of  Project Team) PB - (Pengarah Berkenaan)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)

1

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan  Aset



JKR.PK(O).06B-1

Nama Premis Aset

Arahan dikeluarkan oleh PB

Surat Arahan kepada KPF/ KPPF

Permohonan

melaksanakan aktiviti

penerimaan aset sama

ada melalui Ibu Pejabat

JKR atau PTF Jabatan

2

1

3



BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANGG

UNG-

JAWAB

KETERANGAN SENARAI 

SEMAK

RUJUKAN

1. Dapatkan dan analisis 

PTRA agensi 

pelanggan. (jika 

berkaitan)

KPF/ KPPF KPF / KPPF akan analisis PTRA 

yang disediakan oleh pihak

pelanggan / pemilik aset

JKR.PATA.F6/1 Rujuk Bab C : 

TPATA

2. Kendali mesyuarat 

penerimaan aset

KPF / KPPF akan mengendalikan

mesyuarat bagi menentukan sama

ada ianya akan dilaksanakan

secara dalaman atau luaran.

- -

3. Sediakan Pelan 

Tindakan Penerimaan 

Aset

KPF / KPPF perlu sediakan pelan

tindakan bagi aktiviti penerimaan

yang perlu dilaksanakan.

JKR.PK(O).06B

-2

-

4. Kenalpasti Panel Penilai 

Teknikal samada secara 

dalaman/ luaran. 

Dapatkan pengesahan 

pelantikan Panel Penilai 

Teknikal dari PB.

KPF/ KPPF hendaklah

mengenalpasti Panel Penilai

Teknikal yang diperlukan dan

dapatkan pengesahan dari PB. 

Rujuk Prosedur Perolehan Bekalan

dan Perkhidmatan jika secara

luaran. 

- JKR.PK(P).10 

PB- (Pengarah Berkenaan) PTRA- (Pelan Penerimaan Aset)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)

2

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan  Aset



1

2

3

4

Tahun pelaksanaan
penerimaan dibuat
ke atas premis
berkaitan

Merujuk kepada
Kementerian / 
Jabatan/ Agensi
yang terlibat

Merujuk kepada
pendaftaran ( Daftar
Premis Aset) dalam
mySPATA (JIKA ADA)

Isi kandungan dan
penjelasan bagi pelan
yang perlu ada bagi
setiap Pelan Tindakan
Penerimaan
Tanggungjawab Operasi
dan Penyenggaraan
Aset. Pelan Tindakan
dibuat berdasarkan
Lawatan yang telah
dibuat ke premis
berkaitan

KPF/ KPPF akan analisis PTRA 

yang disediakan oleh

pelanggan/ pemilik aset

5

Nama dan
tandatangan PTF 
yang 
bertanggungjawab

Nama dan
tandatangan PTF 
Kem/ Jabatan/ 
Agensi

6

JKR.PATA.F6/1



JKR.PATA.F6/1a

Carta organisasi dan

Pelan Komunikasi

Nyatakan nama
pegawai yang telah
dilantik mengikut
jawatan

Nyatakan tugas dan
tanggungjawab
pegawai yang 
terlibat dalam
pelaksanaan
Penerimaan dan
Pendaftaran aset di 
premis terbabit

1

2



2

Nyatakan aktiviti yang 
terlibat bagi
penerimaan aset yang 
akan dilaksanakan
• Perlantikan panel 

penilaian teknikal
• Pemeriksaan

dokumen berkaitan
• Mesyuarat

penyelarasan
penerimaan aset

• Pemeriksaan fizikal
aset

• Penyedian dan
Pembentangan
Laporan

• Pembaikan
Kecacatan

• Pengeluaran Sijil
Perakuan
Penerimaan Aset

Pihak berkaitan yang 
akan terlibat secara
langsung atau tidak
langsung atau pihak
yang dirujuk sepanjang
aktiviti yang 
dilaksanakan.

3

4

Jadual / tempoh
pelaksanaan
setiap aktiviti
penerimaan aset
berdasarkan
bulan / minggu

5

6

Menyatakan
keperluan
sumber yang 
diperlukan
sepanjang
penerimaan aset
(cth: Peralatan, 
kakitangan, 
peruntukan, 
Pengangkutan, 
Bilik Mesyuarat, 
dll)

Catatan berkaitan
aktiviti, 
tanggungjawab atau
pihak yang berkaitan

7

Merujuk kepada
pegawai yang dilantik
(PIF, POF, Panel Penilai
Teknikal atau pihak yang 
akan terlibat dalam
aktiviti yang dirancang

* Potong mana
yang tidak
berkenaan

1

JKR.PATA.F6/1b



JKR.PATA.F6/1c

* Potong mana yang 
tidak berkenaan

Merujuk kepada
pendaftaran ( Daftar
Premis Aset) dalam
mySPATA (JIKA ADA)

Skop Penerimaan
aset
Kerja Tanah/ Struktur/ 
Seni Bina/ Kerja Luar
bangunan/ Bekalan
air/ Pembentungan/ 
Jalan/ Jambatan/ 
Maritim/ Lapangan
Terbang/ Mekanikal/ 
Elektrik

Nyatakan aktiviti yang terlibat bagi
penerimaan aset yang akan
dilaksanakan
• Perlantikan panel penilaian teknikal
• Pemeriksaan dokumen berkaitan
• Mesyuarat penyelarasan

penerimaan aset
• Pemeriksaan fizikal aset
• Penyedian dan Pembentangan

Laporan
• Pembaikan Kecacatan
• Pengeluaran Sijil Perakuan

Penerimaan Aset

Nota: Objek Sebagai (OS)
14000: Elaun Lebih Masa
22000: Pengangkutan Barang
23000: Perhubungan dan Utiliti
24000: Sewaan
26000: Bahan Mentah dan Bahan-bahan Untuk
Penyelenggaraan dan Pembaikan
27000: Bekalan dan Bahan Lain
28000: Penyelenggaraan dan Pembaikan Kecil 
yang Dibeli
29000: Perkhidmatan Ikhtisas, Perkhidmatan lain 
yang dibeli dan Hospitaliti
32000: Bangunan dan Pembaikan Bangunan
33000: Kemudahan dan Pembaikan Kemudahan

Anggaran
kos bagi
setiap aktiviti
dan jumlah
keseluruhan

Sumber yang 
diperlukan bagi
menjalankan
aktiviti. Contoh : 
Aktiviti Lawatan
Tapak. Sumber : 
Pegawai/kakitan
gan : 4 orang, 
Kenderaan : 1 
kenderaan 4WD, 
Peralatan : 
Kamera, 
Peruntukan: 
RM1000.00., 

Outputkepada objektif
pelaksanaan aktiviti
penerimaan aset
tersebut



JKR.PATA.F6/1d

Kawalan Rekod

Penerimaan Aset

JKR.PATA.F6/1e

Senarai Rujukan

Jenis rekod
yang disimpan
(Laporan/ Sijil/ 
Rekod bertulis/ 
Lukisan, dll)

Lokasi / 
tempat bilik
penyimpanan

Tempoh/ 
jangkamasa
penyimpanan
(Bulan/ 
Tahunan)

Dokumen yang 
dijadikan rujukan
semasa penerimaan
aset (Cth: Dokumen
Senarai Semak
Bangunan/ Lukisan/ 
Manual Pengguna/ 
Laporan/ Rekod
Bertulis dll)

1 2 3
4
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JKR.PK(O).06B-2

1

2

3

4

Tahun pelaksanaan
penerimaan dibuat
ke atas premis
berkaitan

Merujuk kepada
Kementerian / 
Jabatan/ Agensi
yang terlibat

Merujuk kepada
pendaftaran ( Daftar
Premis Aset) dalam
mySPATA (JIKA ADA)

Isi kandungan dan
penjelasan bagi pelan
yang perlu ada bagi
setiap Pelan Tindakan
Penerimaan Aset



JKR.PK(O).06B-2

2

Nyatakan aktiviti yang 
terlibat bagi
penerimaan aset yang 
akan dilaksanakan
• Perlantikan panel 

penilaian teknikal
• Pemeriksaan

dokumen berkaitan
• Mesyuarat

penyelarasan
penerimaan aset

• Pemeriksaan fizikal
aset

• Penyedian dan
Pembentangan
Laporan

• Pembaikan
Kecacatan

• Pengeluaran Sijil
Perakuan
Penerimaan Aset

Maklumat diekstrak dari
PTRA pelanggan bagi aset
berkaiatan

1

Pihak berkaitan yang 
akan terlibat secara
langsung atau tidak
langsung atau pihak
yang dirujuk sepanjang
aktiviti yang 
dilaksanakan.

Merujuk kepada pegawai yang 
dilantik (PIF, POF, Panel Penilai
Teknikal atau pihak yang akan
terlibat dalam aktiviti yang 
dirancang

3

4

Jadual / tempoh
pelaksanaan
setiap aktiviti
penerimaan aset
berdasarkan
bulan / minggu

5

6

Menyatakan
keperluan
sumber yang 
diperlukan
sepanjang
penerimaan aset
(cth: Peralatan, 
kakitangan, 
peruntukan, 
Pengangkutan, 
Bilik Mesyuarat, 
dll)Catatan berkaitan

aktiviti, 
tanggungjawab atau
pihak yang berkaitan

7



CONTOH JKR.PK(O).06B-2



CONTOH JKR.PK(O).06B-2



BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANG

GUNG-

JAWAB

KETERANGAN SENARAI 

SEMAK

RUJUKAN

1. Lantik Panel Penilai Teknikal 

Dalaman

KPF/ 

KPPF

KPF / KPPF akan

lantik / bentuk

pasukan bagi

melaksanakan

aktiviti penerimaan

- -

2. Arah Panel Penilai Teknikal 

Dalaman laksana 

penerimaan aset

- -

HOPT - (Head of  Project Team) PB - (Pengarah Berkenaan)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)

3a PANEL PENILAI TEKNIKAL DALAMAN

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan  Aset



BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANGG

UNG-

JAWAB

KETER

ANGAN

SENARAI 

SEMAK

RUJUKAN

1. Semak kecukupan dokumen 

penerimaan aset 

Panel 

Penilai

Teknikal

Dalaman

- JKR.PATA.F6/2 Rujuk Bab C 

: TPATA

2. Laksana pemeriksaan/ audit 

penerimaan mengikut Pelan Tindakan 

Penerimaan Aset

& Garis Panduan / SOP yang 

berkaitan

- - Dokumen

Senarai

Semak

Penerimaan

Bangunan

3. Sediakan :

a. Laporan pemeriksaan / Audit 

Fizikal Aset 

b. b. Laporan kecacatan/kerosakan 

(jika ada) 

- JKR.PATA.F6/3

JKR.PATA.F6/4

Rujuk Bab C 

: TPATA

HOPT - (Head of  Project Team) PB - (Pengarah Berkenaan)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)

PANEL PENILAI TEKNIKAL DALAMAN

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan  Aset

4a



JKR.PATA.F6/2

Dapatkan maklumat aset dari
PTRA pelanggan

Senarai perkara-perkara dan
dokumen-dokumen yang perlu
ada dalam penerimaan aset
untuk diserahkan kepada
pelanggan. Tandakan ( √ ) jika
ada.

Catatan perkara-perkara dan
dokumen-dokumen yang perlu
ada dalam penerimaan aset
untuk diserahkan kepada
pelanggan.  Contoh: Dokumen
tidak lengkap, Sijil Jaminan
tamat tempoh dsb

Ditandatangan oleh Panel 
Penilai Teknikal.

1

2

4

3



JKR.PATA.F6/3

Surat makluman tarikh pemeriksaan fizikal
aset kepada pihak yang terlibat seperti
kontraktor, pelanggan dsb

Tandakan ( √ ) kepada pemeriksaan
yang terlibat pada aset terbabit. 
Dokumen sokongan untuk pemeriksaan: 
Dokumen Senarai Semak Penerimaan
Bangunan

Ditandatangan oleh Panel 
Penilai Teknikal.

Rumusan laporan hasil lawatan
pemeriksaan fizikal aset. Menyatakan
Bilangan kecacatan yang ditemui, pihak
yang terlibat dalam memperbaiki
kecacatan dsb. Penerimaan bangunan
sama ada boleh diterima atau tidak

Dapatkan maklumat aset dari
PTRA pelanggan

1

2

4

3

5
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JKR.PATA.F6/4

Dapatkan maklumat aset
dari PTRA pelanggan

* Potong mana yang tidak
berkenaan

Nyatakan setiap laporan
kerosakan/ kecacatan
mengikut skop kerja dan
lokasi kerosakan/ 
kecacatan tersebut

Nyatakan tindakan yang 
perlu diambil oleh pihak
pelaksana/ agensi teknikal/ 
agensi khusus

Rumusan bilangan laporan
kerosakan / kecacatan dan
tindakan yang perlu
diambil.

Tandatangan oleh panel 
penilai teknikal.

Tandatangan oleh wakil
pelanggan

1

2

3 4

5

6
7
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BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANGGUN

G-JAWAB

KETERANGAN SENARAI 

SEMAK

RUJUKAN

1. Lantik Panel Penilai 

Teknikal Luaran 

(Kontraktor/ 

Juruperunding)

KPF/ KPPF KPF / KPPF akan lantik

panel penilai teknikal

luaran (kontraktor / 

perunding) bagi

melaksanakan aktiviti

penerimaan. 

- -

2. Pantau dan Kawal 

Pelaksanaan 

Pemeriksaan 

Penerimaan Mengikut 

Pelan Tindakan 

Penerimaan Aset

KPF / KPPF 

bertanggungjawab untuk

kawal dan pantau aktiviti

penerimaan yang 

dilaksanakan berdasarkan

Pelan Tindakan yang telah

disediakan. 

JKR.PK(O)

.06B-2

-

HOPT - (Head of  Project Team) PB - (Pengarah Berkenaan)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)

PANEL PENILAI TEKNIKAL LUARAN

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan  Aset

3b



BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANGGU

NG-JAWAB

KETERANGA

N

SENARAI 

SEMAK

RUJUKAN

1. Semak kecukupan dokumen 

penerimaan aset 

Panel Penilai

Teknikal

Luaran

- JKR.PATA.F6/2 Rujuk Bab C : 

TPATA

2. Laksana pemeriksaan 

penerimaan mengikut Pelan 

Tindakan Penerimaan Aset & 

Garis Panduan/SOP yang 

berkaitan

- JKR.PK(O).06B-

2

Bgnn:

Dokumen

Senarai Semak

Penerimaan

Bangunan

3. Sediakan :

a. Laporan pemeriksaan / Audit 

Fizikal Aset 

b. Laporan 

kecacatan/kerosakan (jika 

ada) 

- JKR.PATA.F6/3

JKR.PATA.F6/4

Rujuk Bab C : 

TPATA

HOPT - (Head of  Project Team) PB - (Pengarah Berkenaan)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)

PANEL PENILAI TEKNIKAL LUARAN

JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Penerimaan  Aset

4b



BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANG

GUNG-

JAWAB

KETERANGAN SENARAI 

SEMAK

RUJUKA

N

1. Verifikasi 

laporan dan 

syorkan 

keputusan

KPF/ 

KPPF

KPF / KPPF akan memverifikasikan

laporan yang disediakan dan

mengesyorkan sama ada aset boleh

diterima atau tidak. 

- -

2. Sediakan 

sijil/surat 

perakuan 

penerimaan 

aset

Sekiranya aset milikan JKR, KPF/ KPPF 

akan sediakan dan kemukakan Sijil / Surat 

Perakuan Penerimaan Aset kepada PB 

(PTF (Jab) ) untuk ditandatangani.

Sekiranya aset milikan agensi lain, KPF / 

KPPF akan sedia dan kemukakan surat

beserta laporan pengesyoran kepada

agensi yang berkenaan untuk tindakan

selanjutnya.

JKR.PATA.F6/5 Rujuk

Bab C : 

TPATA

3. Nilai Prestasi 

Perunding 

Penyenggara

an 

KPF / KPPF perlu menilai prestasi

Perunding Penyenggaraan berdasarkan

format yang disediakan. 

JKR.PK(O).06B-3

HOPT - (Head of  Project Team) PB - (Pengarah Berkenaan)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)
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JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA
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Nama Premis Aset

Sijil Perakuan

disediakan oleh

KPF/ KPPF dan

disahkan oleh PB

Pegawai Pengawal Pelanggan

No. Rujukan dan Tarikh Sijil Perakuan dikeluarkan



JKR.PK(O).06B-3
Laporan Penilaian dibuat
jika melantik panel penilai
teknikal luaran.

Rujukan bagi
pengukuran
tahap prestasi
Perkhidmatan
Perunding

Sediakan
ulasan
mengenai
prestasi
Perunding

Butiran maklumat
kerja Penilaian
oleh Perunding
Penyenggaraan

Sokongan

Isikan maklumat
nama
perunding dan
alamat serta
nilaikan tahap
prestasi
perunding
tersebut

1

2

3

4

5

6

Laporan
disahkan oleh
KPF/ KPPF

Tandakan ( √ ) 
bagi Skop
Perkhidmatan : 
Penerimaan
Aset



BIL PERKARA PEGAWAI 

BERTANGG

UNG-

JAWAB

KETERANGAN SENARAI 

SEMAK

RUJUKAN

1. Sah dan kemukakan 

Sijil/Surat Perakuan 

Penerimaan Aset kepada 

pemilik aset

PB PB (PTF (Jab)) akan

mengesahkan

Laporan Penerimaan

dan sediakan Sijil / 

Surat Perakuan

Penerimaan Aset

untuk dikemukakan

kepada KKR selaku

pemilik aset.

- -

2. Maklumkan pelanggan 

(pemilik aset) untuk 

Daftar Premis Aset dan 

Daftar Aset Khusus (di 

mana berkaitan)

- - -

HOPT - (Head of  Project Team) PB - (Pengarah Berkenaan)KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan  Fasiliti)
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BIL PERKARA RUJUKAN

1. Sijil / surat Perakuan Penerimaan Aset JKR.PATA.F6/5

OUTPUT 
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Proses Kerja Penerimaan  Aset


