
CAWANGAN KONTRAK & UKUR BAHAN

IBU PEJABAT JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

MANUAL PENGGUNAAN

Pakej PenilaianTender Kerja Bangunan
Kurang Daripada RM20 Juta

Disediakan oleh Unit ICT BPDI CKUB 2015

Versi 3.0



1. PAKEJ PENILAIAN PENILAIANTENDER KERJA
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 Merupakan satu proses penilaian tender kerja yang mana bertindak sebagai pemudah cara

pengiraan berdasarkan tatracara penilaian tender.

 Perlu diingatkan bahawa pakej hanya berdasakan kepada Arahan yang telah dikeluarkan.



2. PROSES PENILAIAN
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1. Para petender perlu memuat turun pakej daripada Laman Rasmi CKUB:

“ Pautan : http://www.jkr.gov.my/ckub/login.asp

Username : pakej
Password : ckub2010

2. Hanya Perisian Microsoft Excel dan sistem operasi Windows sahaja yang boleh
digunakan (  Versi 2003, 2007 & 2010 ).

3.   Buka hanya satu pakej pada satu masa sahaja.
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PAPARAN TETAPAN

 Pengguna Windows XP

1. Klik butang Start

2.    Pilih menu Control Panel
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih pilihan Regional 
and Language



CAWANGAN KONTRAK & UKUR BAHAN

IBU PEJABAT JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

PAPARAN TETAPAN

1. Pada tab Regional Options, pilih
Format Malay(Malaysia).

2.    Kemudian klik butang Customize.
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih tab Numbers.

2.    Tukarkan pilihan Decimal Symbol
kepada titik.

3.   Tukarkan pilihan Digit Grouping 
Symbol kepada koma.
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih tab Currency.

2. Tukarkan pilihan Currency Symbol
kepada RM.
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih tab Date.

2.   Tukarkan pilihan Short Date Format
kepada format dd/MM/yyyy

3. Pastikan format Long date sample
adalah seperti format 03 Mac 2011

4. Kemudian, klik butang Apply dan
dan seterusnya.
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PAPARAN TETAPAN

 Pengguna Windows Vista & 7

1. Klik butang Start

2.    Pilih menu Control Panel
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PAPARAN TETAPAN

1. Klik butang Category dan
tukarkan kepada pilihan

Large Icon.
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih pilihan Region
and Language
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PAPARAN TETAPAN

1. Pada tab Formats, tukarkan pilihan
Format kepada Malay(Malaysia).

2. Tukar pilihan Short date kepada
format dd/MM/yyyy

3. Tukarkan pilihan Long date kepada
format dd MMMM yyyy.

4. Kemudian tekan butang Additional
settings…
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih tab Numbers.

2.    Tukarkan pilihan Decimal Symbol
kepada titik.

3.   Tukarkan pilihan Digit Grouping 
Symbol kepada koma.
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih tab Currency.

2. Tukarkan pilihan Currency Symbol
kepada RM.
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih tab Date.

2.   Tukarkan pilihan Short Date Format
kepada format dd/MM/yyyy

3. Tukarkan format Long date
kepada format dd MMMM yyyy

4. Kemudian, klik butang Apply dan
dan seterusnya.
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PAPARAN TETAPAN

 Pengguna Microsoft Excel 2003

1. Ketika membuka pakej dengan
menggunakan Excel 2003, 
akan terpapar pilihan seperti
gambarajah di sebelah.

2.   Pilih butang Enable Macros
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PAPARAN TETAPAN

 Pengguna Microsoft Excel 2007 & 2010

1. Bagi pengguna Excel 2007 &
2010, akan terpapar pilihan
Security Warning seperti
di gambarajah sebelah.

2.   Klik pada butang Options…
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PAPARAN TETAPAN

1. Pilih pilihan Enable this
content.

2. Kemudian tekan butang
OK.
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MAKLUMAT TAMBAHAN

1. Bagi tetapan bagi penggunaan Windows XP, Vista & 7, hanya sekali sahaja
perlu dilakukan, jika komputer lain digunakan, perlu membuat tetapan
semula pada komputer tersebut.

2. Bagi tetapan penggunaan Excel 2003, 2007 & 2010, setiap kali pakej
digunakan perlu membuat tetapan seperti yang telah ditunjukkan.

3.  Pakej mempunyai kemudahan auto save.
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PAPARAN MUKA HADAPAN

1. Masukkan katalaluan (pass)

2.    Pilih masuk

****
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PAPARAN MUKA HADAPAN



CAWANGAN KONTRAK & UKUR BAHAN

IBU PEJABAT JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

PAPARAN MENU UTAMA

Menu pakej berada di tab Add-Ins
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DATA PROJEK – MAKLUMAT PROJEK

1. Sila pilih Data ProjekMaklumat Projek untuk mengisi butiran maklumat projek
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1. Isikan semua maklumat projek
yang diperlukan seperti di butiran
maklumat projek. 

2. Cara memasukkan tarikh:  
05/12/2006

3. Pastikan nilai kerja di bawah WPS 
ini diisi keduanya:-

 Wang Kos Prima – Kerja-kerja
yang  biasanya dijalankan oleh
NSC.

 Wang Peruntukan Sementara –
Kerja-kerja yang akan dibuat oleh
MC sendiri.

4.  Cara memasukkan nilai:  Taipkan
terus nilai cth: 1000 bukannya 1,000.00

DATA PROJEK – MAKLUMAT PROJEK
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1. Sila pilih Data ProjekMaklumat Petender

DATA PROJEK – MAKLUMAT PETENDER
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1. Isikan semua maklumat petender
dalam ruang yang bewarna sahaja
seperti yang disediakan pada
borang maklumat petender. 

2. Jika kontraktor tidak mencatatkan
harga pada borang tender,  biarkan
ruangan tersebut kosong. Jangan
letakkan nilai ‘0’ atau apa-apa.

3. Sila pilih lokasi petender dengan
menekan butang ‘dropdown’ 

4. Sila isi tempoh siap dalam bentuk
mingguan sahaja.

5. Pakej ini hanya menyediakan 200 
bilangan petender sahaja.

DATA PROJEK – MAKLUMAT PETENDER
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1. Sila pilih Data Projek Proses Lampiran C dan Cut-Off supaya pakej boleh
memproses susunan petender mengikut turutan harga terendah hingga
tertinggi dan mewujudkan lampiran C dan Cut-off.

2. Data Projek Lihat Lampiran C untuk melihat Lampiran C

1.

2.

DATA PROJEK – PROSES LAMPIRAN C & CUT-OFF
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DATA PROJEK – LAMPIRAN C

Lampiran C akan dipaparkan secara automatik.
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1. Sila pilih Data ProjekLihat Cut-Off untuk melihat Cut-Off

DATA PROJEK – LIHAT CUT-OFF
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DATA PROJEK – LAMPIRAN CUT-OFF

Lampiran Cut-Off akan dipaparkan secara automatik.
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PERINGKAT 1 – PILIH PETENDER

1. Sila pilih Peringkat 1 Pilih Petender
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PERINGKAT 1 – PILIH PETENDER

1. Sila masukkan
petender yang dinilai
berdasarkan nombor
turutan di lampiran
C & Cut-off.

2. Sekiranya petender
tidak layak dinilai, 
tetapi pegawai ingin
menilai petender
tersebut, penilai
boleh pergi ke
bahagian Pilihan-> 
pilih Terus Nilai.

3. Akhir sekali, tekan
butang Proses.

1

3

2
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1. Sila pilih Peringkat 1 Borang 1

PERINGKAT 1 – BORANG 1
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1.Ruj. Petender akan
dipaparkan secara
automatik berdasarkan
kepada pemilihan
petender.

2.Sila tekan‘Ctrl N’ untuk
tanda ‘X’ sekiranya
petender tidak memenuhi
Kriteria kesempurnaan
Tender & `Ctrl Y’ untuk
tanda ‘√’ jika memenuhi
kriteria.

3. Sekiranya Keputusan
Petender adalah `Gagal’, 
petender tersebut tidak
layak untuk dinilai
diborang seterusnya. 

PERINGKAT 1 – BORANG 1: ANALISA KESEMPURNAAN TENDER
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1. Sila pilih Peringkat 1 Borang 2

PERINGKAT 1 – BORANG 2
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1. Petender yang 
‘Gagal’ akan keluar
warna di semua
borang (lihat gambar
sebelah)

2.Sila tekan‘Ctrl N’
untuk tanda ‘X’ 
sekiranya petender
tidak memenuhi
Kriteria Kecukupan
Dokumen & `Ctrl Y’ 
untuk tanda ‘√’ jika
memenuhi kriteria.

PERINGKAT 1 – BORANG 2 : ANALISA KECUKUPAN DOKUMEN
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1. Sila pilih Peringkat 1 Borang 3 Lembaran Imbangan

PERINGKAT 1 – BORANG 3 : LEMBARAN IMBANGAN
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1. Petender yang 
‘Gagal’ akan keluar
warna disemua borang
(lihat gambar sebelah)

2. Isikan maklumat
Aset Tetap, Aset
Semasa, Liabiliti
Semasa, Liabiliti
Tetap, Wang Tunai
Dalam Tangan, dan
Baki kemudahan
kredit. (Sekiranya ada
maklumat tersebut). 

PERINGKAT 1 – BORANG 3 : LEMBARAN IMBANGAN
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1. Sila pilih Peringkat 1 Borang 3 Akaun Bank

PERINGKAT 1 – BORANG 3 : AKAUN BANK
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1. Petender yang ‘Gagal’ 
akan keluar warna
disemua borang (lihat
gambar sebelah)

2.  Pegawai Penilai tidak
perlu mengisi bulan dan
tahun di ruangan `Bulan’ 
kerana ia akan dipaparkan
secara automatik. 

3. Isikan maklumat di 
akaun 1 dan Bank. 
Sekiranya petender
mampunyai lebih dari
satu akaun, sila masukkan
di ruangan Akaun 2 
hingga 4. Jumlah Besar
akan dipaparkan secara
automatik. 

1.

2. 3.

PERINGKAT 1 – BORANG 3 : AKAUN BANK
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PERINGKAT 1 – BORANG 3 : BON ATAU SAHAM

1. Sila pilih Peringkat 1 Borang 3 Bon atau Saham
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1. Petender yang 
‘Gagal’ akan keluar
warna disemua borang
(lihat gambar sebelah)

2. Isikan maklumat di 
akaun 1 dan
Bank/Institusi . 
Sekiranya petender
mampunyai lebih dari
satu akaun, sila
masukkan di ruangan
Akaun 2 hingga 5. 
Jumlah Besar akan
dipaparkan secara
automatik. 

1.

2.

PERINGKAT 1 – BORANG 3 : BON ATAU  SAHAM
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PERINGKAT 1 – BORANG 4

1. Sila pilih Peringkat 1 Borang 4
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PERINGKAT 1 – BORANG 4 : PRESTASI SEMASA PETENDER

Sila masukkan maklumat nama kerja, no. kontrak, harga kontrak, tarikh-tarikh, 
dan peratus kemajuan. Kemudian sila buat semakan samada petender
mempunyai projek sakit atau tidak.
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Sekiranya Petender `Gagal’ di borang 1, petender tersebut tidak
perlu dinilai. 

PERINGKAT 1 – BORANG 4 : PRESTASI SEMASA PETENDER
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PERINGKAT 1 – BORANG 5

1. Sila pilih Peringkat 1 Borang 5
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PERINGKAT 1 – BORANG 5 : KEPUTUSAN PENILAIAN PERINGKAT 1

Keputusan Penilaian Peringkat Pertama di Borang 5 akan
dipaparkan secara automatik.  
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PERINGKAT 1 – LAMPIRAN D1

1. Sila pilih Peringkat 1 Lampiran D1
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PERINGKAT 1- LAMPIRAN D1 : SEMAKAN KESILAPAN HARGA TENDER

1. Sila
masukkan item-
item mengikut
‘Summary Of 
Tender’

2. Isikan harga
seperti didalam
tender.

1.

1.
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PAPARAN MUKA HADAPAN

1. Sila pilih Peringkat 1 Lampiran D1
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PERINGKAT 1 – BORANG 6 : SENARAI PETENDER LULUS 

Senarai Petender Yang Lulus Penilaian Peringkat Pertama akan
dipaparkan di Borang 6.   
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PERINGKAT 2 – BORANG 7 

1. Sila pilih Peringkat 2 Borang 7
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1. Hanya petender yang 
lulus di peringkat 1 
(Borang 6) sahaja
yang perlu dinilai di 
peringkat 2. 

2. Isikan ruang Bil, 
Nama kontrak
semasa, Nilai kontrak, 
Nilai wang kos prima 
& peruntukkan
sementara dan
peratus siap sahaja.  
Maklumat lain akan
dipaprkan secara
automatik.

PERINGKAT 2 – BORANG 7 : NILAI BAKI KERJA DALAM TANGAN 
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2. Pilih Peringkat 2 Borang 8

1.

2.

1. Sila pilih Peringkat 2 Proses FRBK. Penilai kena pilih proses ini untuk
memproses Borang 8.

PERINGKAT 2 – PROSES FRBK & BORANG 8 
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Sekiranya tiada petender yang lulus di Peringkat 1,  pakej akan memaparkan
notifikasi seperti di atas.

PERINGKAT 2 – PROSES FRBK & BORANG 8 
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Borang 8 akan memaparkan keputusan petender berdasarkan Faktor
Nilai Baki Kerja Petender secara automatik.

PERINGKAT 2 – BORANG 8 : PENILAIAN MODAL MINIMA - FRBK



CAWANGAN KONTRAK & UKUR BAHAN

IBU PEJABAT JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

1. Sila pilih Peringkat 2 Borang 9.

PERINGKAT 2 – BORANG 9 
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Borang 9 akan memaparkan senarai petender yang lulus penilaian
peringkat kedua secara automatik.

PERINGKAT 2 – BORANG 9 : SENARAI PETENDER YANG LULUS
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1. Sila pilih Peringkat 2 Ringkasan Laporan

PERINGKAT 2 – RINGKASAN LAPORAN



CAWANGAN KONTRAK & UKUR BAHAN

IBU PEJABAT JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

1. Pegawai Penilai perlu
mengisi maklumat:-
a. Tarikh Tender 

Diiklankan.
b. Tarikh Luput

Sahlaku Tender
c. Peruntukkan (PDA)
d. Catatan (sekiranya

ada)

2.   Selain dari maklumat
di atas, pakej akan
memproses Ringkasan
Laporan Tender secara
automatik. 

PERINGKAT 2 – RINGKASAN LAPORAN TENDER
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1. Sila pilih Peringkat 2 Pengesyoran

PERINGKAT 2 – PENGESYORAN 



CAWANGAN KONTRAK & UKUR BAHAN

IBU PEJABAT JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

1. Pegawai Penilai perlu
mengisi pengesyoran
petender kepada
Jawatankuasa Penilaian
Tender Jabatan.

PERINGKAT 2 – PENGESYORAN J/K PENILAIAN TENDER JABATAN
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1. Sila pilih Peringkat 2 Perakuan Jabatan

PERINGKAT 2 – PERAKUAN JABATAN
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1. Diisi oleh Pegawai
Penilai

PERINGKAT 2 – PERAKUAN JABATAN
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MENU - CETAK

1. Pakej menyediakan dua
cara untuk mencetak
borang-borang penilaian
tender. Pegawai Penilai
boleh memilih samada
untuk mencetak semua
borang-borang atau secara
berasingan.

2. Borang 4 dan 7, Pegawai
Penilai perlu memilih
samada mencetak semua
petender atau pilih
petender. Sekiranya pilih
petender, sila masukkan no 
turutan petender.
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MENU - CETAK

1. Sila masukkan no turutan petender
sekiranya memilih untuk mencetak ‘Pilih
Petender’ .

A

B
2. Contoh : Petender 3/14 adalah turutan no. 1 (rujuk

gambar A & B). Taip no. ‘1’ di ruang `Masukkan di 
sini’ kemudian tekan ‘OK’.
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MENU – SIMPAN FAIL

1

2

3

4

1. Pilih menu simpan untuk
menyimpan fail baru.

2.   Pilih folder untuk menyimpan fail.

3.   Namakan fail.

3.   Tekan `save’.
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MENU - SIMPAN

1. Pilih ICON ‘save’ untuk menyimpan fail.  
2. Tekan `save’.
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SEBARANG MASALAH ?

Berkaitan Pakej Penilaian Tender :

1. Faizul Azwan Ariffin
e-Mel : faizulazwan@jkr.gov.my
No Tel : 03 – 2614 1420

2. Dahlianna Daud
e-Mel : dahlianna@jkr.gov.my
No Tel : 03 – 2614 1424

Berkaitan Tatacara / Garis Panduan :

1. Maznee Bt Mahyuddin
e-Mel : maznee@jkr.gov.my
No Tel : 03 – 2616  5332

2. Norliana Binti Arshad
e-Mel : NorlianaA@jkr.gov.my
No. Tel : 03 – 26 16 5350


