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KATA-KATA ALUAN 

 

Assalamualaikum & Salam Sejahtera, 

 

Terlebih dahulu saya merakamkan ucapan terima kasih dan tahniah kepada Unit 

Perunding Pengurusan Fasiliti (UPPF) di atas kejayaan penerbitan Buku Contoh 

Pengisiaan Borang SPB Penyenggaraan Vol 1 & Vol 2 (Jalan & Bangunan). Objektif 

utama buku ini diterbitkan adalah sebagai salah satu usaha untuk membantu kakitangan 

Jabatan Kerja Raya di dalam pengisian borang SPB Penyengaraan selaras dengan 

Pekeliling Am Bilangan 2 Tahun 2012 Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih Kerajaan 

(TPATA). Susunan bab di dalam buku contoh ini terdiri daripada prosedur JKR.PK(O)06A 

hingga JKR.PK(O)10.  

 

Softcopy contoh pengisiaan ini juga boleh dirujuk di JPedia 

http://jpedia.jkr.gov.my/index.php/WikiAset#SPB_SPK_Penyenggaraan_ISO_9001

:2015. Oleh yang demikian, besarlah harapan agar buku ini akan menjadi salah satu titik 

permulaan dalam kita menguruskan aset kita ke arah Pengurusan Aset Menyeluruh 

(Total Asset Management -TAM). 

 

 

 

 

Ir. AB. HAMID BIN Hj. MD. DAUD 

Pengarah Kanan, 

Cawangan Perancangan Aset Bersepadu, 

Ibu Pejabat JKR Malaysia, 

Kuala Lumpur 

 

Tarikh :          Ogos 2018 
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LAMPIRAN 1 
 

FORMAT SURAT ARAHAN PELAKSANAAN PENERIMAAN TANGGUNGJAWAB OPERASI 
DAN PENYENGGARAAN ASET 

 
No. Rujukan : 
Tarikh : 

 
Kepada, 

 
KPF/ KPPF 

 
Ir. Mohd Hizam Bin Harun, 
Projek Lebuhraya Pantai Timur – Pakej 10 : Dari Bukit Besi Hingga Bukit Payung & Bukit Payung Spur 
Road, 

 

 
Tuan/Puan, 

 
ARAHAN PELAKSANAAN PENERIMAAN TANGGUNGJAWAB OPERASI & PENYENGGARAAN 
ASET BAGI PREMIS Projek Lebuhraya Pantai Timur – Pakej 10 : Dari Bukit Besi Hingga Bukit Payung & 
Bukit Payung Spur Road, 
..................................................................... 

 
Adalah saya dengan sukacitanya merujuk kepada perkara diatas. 

 
 

2. Dengan ini dimaklumkan bahawa pihak tuan/puan adalah dilantik bagi menjalankan tugas yang 

dinyatakan di atas dalam menyempurnakan urusan pengurusan aset yang di bawah tanggungjawab 

tuan/puan. 

 

3. Diharapkan tuan/puan dapat menjalankan semua tugas di atas sebagaimana ditetapkan dalam 

Dasar Pengurusan Aset Kerajaan, Manual Pengurusan Aset Menyeluruh dan Tatacara Pengurusan 

Aset Tak Alih Kerajaan. 

 
 

Sekian, terima kasih. 
 

"Amalkan PAM ke arah faedah aset yang optimum" 
 

”BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 

 
Saya yang menurut perintah, 

 

 
........................................................ 

 
Ir. Hj. MAT ROSLY BIN MAT DAUD (PB) 

 
s.k 1. KPPK Zon Timur 

 
  

 
 
 
 

@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA               DOKUMEN TERKAWAL 
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LAMPIRAN 7 
 
 

KAEDAH PELAKSANAAN PROSES PENERIMAAN ASET JALAN 
 

 

1.0 Peringkat Pembinaan 
 

1.1 KPF/KPPF mengemuka dan mendapatkan maklumbalas kepada 

PPPF melalui maklumat dari SKALA dan Surat Arahan KPKR. 
 

1.2 PPPF perlu mengemukakan permohonan untuk mewartakan jalan 

tersebut sekurang-kurangnya 3 bulan sebelum projek siap. 
 

1.3 PPPF mengemukakan Borang JKR.PK(O).06C-8 dan Borang 

JKR.PK(O).06C-9 yang telah lengkap diisi bersama dokumen 

berkaitan kepada CSFJ (seperti di Lampiran 8 dan 9) 

 
 

2.0 Peringkat Tempoh Tanggungan Kecacatan 
 

2.1 Tempoh Tanggungan Kecacatan (TTK) adalah tempoh tanggungjawab 

kontraktor menyenggara atau membaiki kecacatan/kerosakan produk 

selepas pembinaan seperti yang ditetapkan dalam kontrak. 
 

2.2 Peringkat TTK ini bermula setelah tarikh siap sebenar projek 

ditentukan. 
 

2.3 Semasa peringkat TTK ini, pihak KPF/KPPF akan menjalankan Audit 

Kriteria Penerimaan di tapak 
 

2.4 Semasa tempoh TTK, adalah menjadi tanggungjawab kontraktor 

untuk membaiki kecacatan/kerosakan seperti yang telah dikenalpasti 

oleh KPF/KPPF. 
 

2.5 Bagi projek-projek yang TIADA peruntukan kerja-kerja 

penyenggaraan dalam kontrak (RO3; Pemotongan rumput setiap 

bulan, RO7; Pencucian longkang 2 kali setahun, RO5; 

Penyenggaraan jambatan dan pembentung 2 kali setahun dan B; 

Pemeriksaan rutin 2 kali seminggu), kerja-kerja penyenggaraan 

merupakan tanggungjawab atau bidang kuasa CSFJ sepenuhnya. 
 
 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 

DOKUMEN TERKAWAL 
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2.6 Bagi projek-projek yang ADA peruntukan kerja-kerja penyenggaraan 

dalam kontrak, adalah menjadi tanggungjawab PPPF untuk 

memastikan kontraktor berkenaan melaksanakan kerja-kerja 

penyenggaraan mengikut obligasi kontrak. 
 

2.7 Prosedur akhir penyerahan kepada CSFJ dibuat setelah tamat TTK. 
 

 

3.0 Peringkat Perkhidmatan 
 

3.1 Peringkat perkhidmatan bermula selepas tamat TTK dan jalan 

tersebut ditadbir sepenuhnya oleh CSFJ. 
 

3.2 Penyerahan sepenuhnya kepada CSFJ akan dilaksanakanselepas 

semua kecacatan dibaiki, Sijil Siap Baiki Kecacatan (CMGD) 

dikeluarkan oleh PPPF dan semua dokumen penyerahan(iaitu Borang 

JKR.PK(O).06C-10 dan Borang JKR.PK(O).06C-11) lengkap 

dikemukakan (seperti di Lampiran 10 dan 11) 
 

3.3 CSFJ akan menyerahkan penyenggaraan kepada syarikat konsesi 

penswastaan penyenggaraan jalan Persekutuan. 
 

3.4 Bagi perkara 3.2 yang tidak dipenuhi sepenuhnya oleh 

PPPFtanggungjawab penyenggaraan dan kerja-kerja membaiki 

kecacatan adalah MASIH di bawah tanggungjawab PPPF dan 

kontraktor sehingga perkara di atas dipenuhi. 
 

3.5 Bagi perkara 3.3, berkuatkuasa 3 Februari 2012, jalan-jalan berikut 

tidak dibenarkan untuk diserah kepada syarikat konsesi untuk 

disenggara. Jalan berikut adalah seperti di bawah: 
 

a) Jalan Persekutuan baru yang telah siap dibina. 
 

b) Jalan pintasan (bypass) baru yang telah siap dibina. 
 

c) Jalan negeri yang baru sahaja diwartakan sebagai 

Jalan Persekutuan. 
 

d) Jalan Persekutuan sedia ada dan baru sahaja siap disambung.  
 
 
 
 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 

DOKUMEN TERKAWAL 
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4.0 Dokumentasi 
 

4.1 Sebaik sesuatu projek pembinaan jalan disiapkan, dan segala 

kecacatan yang dikenalpasti dalam TTK dibaiki dengan sempurna 

dan mematuhi Kriteria Penerimaan seperti yang telah ditetapkan, 

projek tersebut seharusnya diserahkan kepada CSFJ 
 

4.2 Penyerahan projek bagi pengurusan penyenggaraan seharusnya 

dikemukakan bersama dengan dokumen seperti CPC, CMGD, 

Lukisan Siap Bina (As-Bulit Drawings), Sijil Jaminan, Maklumat 

Inventorisasi dan lain-lain. 
 

4.3 Lukisan Siap Bina khususnya adalah amat penting bagi 

membolehkan aset negara disenggara dengan sempurna. Dengan 

berpandukan kepada lukisan tersebut, struktur binaan jalan dapat 

dirujuk dan diteliti dalam mengenalpasti punca dan lokasi sesuatu 

kerosakan atau kecacatan, sekiranya ada, selepas infrastruktur 

tersebut dibuka kepada pengguna jalanraya. Di samping itu,lukisan 

tersebut juga amat berguna untuk dirujuk apabila jalan tersebut 

dinaiktaraf di masa akan datang. 
 

4.4 Senarai dokumen yang seharusnya diserahkan adalah merangkumi 

semua skop kerja pembinaan jalan termasuk kerja-kerja jambatan, 

elektrik dan mekanikal. Rujuk Lampiran 11. 
 

4.5 Penyerahan dokumen ini adalah mandatori sebelum CSFJ dapat 

mengambil alih sepenuhnya projek jalan tersebut bagi pengurusan 

penyenggaraan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 

DOKUMEN TERKAWAL 
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LAMPIRAN 8 

 
JABATAN KERJA RAYA 

BORANG PERAKUAN SERAHAN KERJA SIAP (SELEPAS CPC) 
KEPADA CAWANGAN SENGGARA FASILITI JALAN 

 
Rujukan Fail : (38) JKR CSFJ.600-7/2/15(22)  
Tarikh : 04 JULAI 2018 

 
Tajuk Kontrak  

 

No. Kontrak 

 
:PROJEK LEBUHRAYA PANTAI TIMUR – PAKEJ 10- DARI BUKIT BESI HINGGA 
BUKIT PAYUNG DAN BUKIT PAYUNG SPUR ROAD  
:  LLM/T/ECE/2000

 
Kerja di atas telah disiapkan dan Sijil Siap Secara Praktikal (CPC) telah dikeluarkan. Kerja telah 
diperiksa oleh: 

 
 
                    Ir. Mohd Hizam Bin Harun               Jabatan Kerja Raya  

mewakili   
(Nama Pegawai) 

 
(Kementerian/Jabatan Pelanggan) 

 
dan 

                   Nama S.O atau Wakil S.O    Lembaga Lebuhraya Malaysia 
mewakili   

(Nama Pegawai) 
 
(Pegawai Penguasa) 

 
Kami yang menandatangani di bawah ini mengakui bahawa Kerja tersebut telah diserahkan oleh Wakil 
Pegawai Penguasa kepada Pengarah Cawangan Senggara Fasiliti Jalan. Senarai kerja cacat adalah seperti 
disenaraikan di Lampiran.  

 
 
 
 
 
 

Tandatangan Tandatangan 
Pengarah Cawangan Senggara Fasiliti Jalan Wakil PegawaiPenguasa 

Nama : Ir. Hj. Mat Rosly Bin Mat Daud Nama : Nama S.O atau Wakil S.O 

Jawatan : Pengarah CSFJ Jawatan : Pengurus Besar Projek 

Tarikh : 04 Julai 2017 
Tarikh : 30 Jun 2017  

 
Nota: Aduan terhadap kerja cacat hendaklah dibuat secara bertulis kepada Wakil Pegawai 
Penguasa tidak lewat dari tarikh tamatnya Tempoh Tanggungan Kecacatan iaitu pada  

 
 
 
 
 
 
 
 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 

DOKUMEN TERKAWAL 
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LAMPIRAN 9 
 

BORANG SENARAI SEMAKAN PRA-PENYERAHAN KEPADA  
CAWANGAN SENGGARA FASILITI JALAN 

(Untuk disediakan selepas Sijil Siap Secara Praktikal dikeluarkan) 

 
Nama Projek :PROJEK LEBUHRAYA PANTAI TIMUR FASA 2 – PAKEJ 10 : DARI BUKIT BESI HINGGA BUKIT  
                       PAYUNG DAN BUKIT PAYUNG SPUR ROAD  

 
 
 

Ada   Tiada     TB  
 

1. Sijil Siap Secara Praktikal (CPC)     √  
 
 

2. Perakuan Serahan Kerja Siap (Selepas CPC) Kepada CSFJ              √               
 
 

3. Perakuan Serahan Kerja Siap (Selepas CPC) kepada CSFJ 

mengandungi lampiran berikut; 
 

  Senarai kerja cacat                                                                         √  
 
 

4. Bil TNB yang terkini                                                                                √  
 
 

5 Kerja-kerja Penyenggaraan Rutin Dalam Tempoh                                                         √                                                                                                                                  

Tanggungan Kecacatan Di Dalam Skop Kontrak   
 

 
6. Tindakan mewartakan jalan sebagai Jalan Persekutuan                      √ 

 telah diambil 

 
Nota : 1. CSFJ – Cawangan Senggara Fasiliti Jalan 

2. TB - Tidak Berkaitan 
3. Jika ”Ada”, sila sertakan bersama sesalinan dokumen 

 
Catatan :  
 
 
 
 
 

Tandatangan S.O atau Wakil S.O 
(Wakil Pegawai Penguasa)  
Nama : Nama S.O atau Wakil S.O  
Jawatan : Jawatan S.O atau Wakil S.O  
Tarikh : 04 Julai 2017  

 
 
 
 
 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA   

DOKUMEN TERKAWAL 
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LAMPIRAN 9a 
 

LAPORAN KETIDAKPATUHAN / KECACATAN  
AUDIT KRITERIA PENERIMAAN JALAN 

 
Audit Bil:  01/2017    No. Rujukan Ketidakpatuhan: 041/2017 
          

  Juru Audit Dalaman (JAD) : Ir. Haizam Husin   Tarikh : 10 Mac 2017 
          

  Pejabat yang diaudit : Projek LPT Fasa 2   Lokasi : Terengganu 
          

  Auditee : Ir. Riduan Bin Osman      

      
    

  BUTIR-BUTIR KETIDAKPATUHAN: (disediakan oleh JAD) (Lampirkan gambar sekiranya perlu) 
      

  

 
 
 
 
Tanda tangan JAD: Tandatangan JAD Tanda tangan Pegawai Penguasa/ 

  :…………………..……        

  Tarikh: 11 Julai 2017   Wakil Pegawai Penguasa 

     Tarikh: 13 Julai 17   

  BUTIR-BUTIR PEMBETULAN SEGERA DAN TINDAKAN PEMBETULAN  

  (disediakan oleh Pegawai Penguasa/Wakil Pegawai Penguasa/Kontraktor) 

  Punca-punca: Pengawasan ditapak tidak mencukupi……………………………………… 

  …………………………………………………………………………………………………....................... 

  Tindakan pembetulan segera terhadap ketidakpatuhan/kecacatan :   

  Kontraktor perlu membetulkan dalam tempoh 2 minggu………………………………………………. 

  Tindakan pembetulan terhadap ketidakpatuhan/kecacatan :   

  …………………………………………………………………………………………………………………. 

  Tarikh siap dipersetujui: masukan tarikh dipersetujui   Tarikh Audit Susulan: masukan tarikh dipersetujui 

   Tanda tangan Pegawai Penguasa/ :……………………  Tanda tangan 

  

Wakil Pegawai Penguasa                                                                                                                
 
 JAD :…………………………..…..      

      Tarikh:   

  Tarikh:        

  VERIFIKASI PEMBETULAN TERHADAP KETIDAKPATUHAN/KECACATAN 
  (disediakan oleh KPA/JAD/wakil yang dinamakan setelah meverifikasi tindakan pembetulan oleh 
  Auditee)        

  Tanda tangan(KPA/JAD/wakil): ……………………..  Tarikh:…………………………. 

       
Nota: * Tandakan mana yang berkenaan                      
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA                                                                                                            DOKUMEN TERKAWAL 

Longkang pada lokasi CH 100 tidak dipasang mengikut spesifikasi (gap 300 mm – spec hanya 6 mm ) 
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     LAMPIRAN 9b 
       

  LAPORAN BERGAMBAR    

 AUDIT KRITERIA PENERIMAAN    

PROJEK :   PROJEK PEMBANGUNAN WILAYAH EKONOMI PANTAI TIMUR (ECER) – MENGGANTIKAN 
 JAMBATAN BUKIT KUANG DI JALAN PERSEKUTUAN 3, KEMAMAN, TERENGGANU – SKOP KERJA 

 TAMBAHAN PEMBINAAN ’ DIRECTIONAL RAMP’ KE TELOK KALONG 

NEGERI : TERENGGANU DAERAH :   KEMAMAN 
       

NO. LALUAN : FT003 SEKSYEN :   
       

TARIKH : 9-10 Mac 2015     
       

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GAMBAR 1 : Tumpahan konkrit di atas permukaan pavemen  
 

KRITERIA Pavemen  
NO 
RUJUKAN 1 CHAINAGE CH 550 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
GAMBAR 2 : Tiada tindakan pembaikan pavemen di lakukan 
 

KRITERIA Pavemen   
    

NO 
RUJUKAN 2 CHAINAGE CH 925 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GAMBAR 3 : Patching tidak sempurna  
 

KRITERIA Pavemen  
NO 
RUJUKAN 3 CHAINAGE 

CH 950 
 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GAMBAR 4 : Pothole atas permukaan  pavemen  
 

KRITERIA Pavemen  
NO 
RUJUKAN 4 CHAINAGE 

CH 875 
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DOKUMEN TERKAWAL 

 

LAMPIRAN 10 
 

PERAKUAN SERAHAN KERJA SIAP (SELEPAS CMGD)  
 KEPADA CAWANGAN SENGGARA FASILITI JALAN  

 
 

JABATAN KERJA RAYA 
PERAKUAN SERAHAN KERJA SIAP (SELEPAS CMGD)  

 KEPADA CAWANGAN SENGGARA FASILITI JALAN  
 

 
 
 
 
Tajuk Kontrak : 
No. Kontrak : 
 

Kerja di atas telah disiapkan sepenuhnya dan Sijil Siap Baiki Kecacatan (CMGD) telah dikeluarkan. Kerja telah 
diperiksa oleh: 

 
 

 mewakili  
(Nama Pegawai)  (Kementerian/ Jabatan) 

 
dan 

   
 mewakili  

(Nama Pegawai)  (Pegawai Penguasa) 
 

Kami yang menandatangani di bawah ini mengakui bahawa Kerja tersebut telah diserahkan oleh Wakil Pegawai 
Penguasa kepada Pengarah Cawangan Senggara Fasiliti Jalan  

 
  
  
  

Tandatangan 
Pengarah Cawangan Senggara Fasiliti Jalan 

Tandatangan 
Wakil Pegawai Penguasa 

 
Nama     :  

 
Nama : 

 
Jawatan  : Jawatan : 

 
 
Tarikh : 

 
 
 
Tarikh : 

  
 

Rujukan Fail : 
Tarikh : 
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JKR MALAYSIA 

PROSEDUR 
PENERIMAAN 

TANGGUNGJAWAB OPERASI 
DAN PENYENGGARAAN ASET 

No. Dokumen : JKR.PK(O).06C-10a 
No. Keluaran : 05 
No. Pindaan : 00 
Tarikh :   01 Jun 2017 
Muka Surat : 1 / 1 

 

    
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA             
 
 

  

 

DOKUMEN TERKAWAL 

LAMPIRAN 10a 
 

FORMAT PERAKUAN 
PENGURUSAN PENYENGGARAAN ASET JALAN 

 
 

                            No. Rujukan : 
                  Tarikh : 

Kepada, 
............................................................ 
(Pelanggan/ Pemilik Aset) 
 
Tuan/Puan, 
 
PERAKUAN PENERIMAAN PENGURUSAN PENYENGGARAAN  ASET JALAN : 

             

 
Adalah saya dengan sukacitanya merujuk kepada perkara diatas. 
 
 
2.  Saya selaku PB mengakui bahawa aset di atas sedia untuk diterima bagi tujuan  pengurusan 

penyenggaraan. 

 
 
 
Sekian,terima kasih. 
 
"Amalkan PAM ke arah faedah aset yang optimum" 
BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
Saya yang menurut perintah. 

 
........................................................  
(PB) 

 
Nama :.......................................... 

Jawatan :...................................... 

Tarikh:.......................................... 

 
s.k. 1. .......................................................   

2. ..................................................... 
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JKR MALAYSIA 

PROSEDUR 
PENERIMAAN 

TANGGUNGJAWAB OPERASI 
DAN PENYENGGARAAN ASET 

No. Dokumen : JKR.PK(O).06C-11 
No. Keluaran : 05 
No. Pindaan : 00 
Tarikh :   01 Jun 2017 
Muka Surat : 1 / 3 

 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA             
 
 

 

 

 

DOKUMEN TERKAWAL 

LAMPIRAN 11 
 
 

BORANG SENARAI SEMAKAN PENYERAHAN KEPADA  
CAWANGAN SENGGARA FASILITI JALAN  

(Untuk disediakan selepas Sijil Siap Baiki Kecacatan dikeluarkan) 
 
 

Nama Projek :  

  

 
 
 

  Ya  Tiada  TB 
       

1. Sijil Siap Baiki Kecacatan      

       

2. Perakuan Serahan Siap Kerja (Selepas CMGD) Kepada CSFJ      

       

3. Pelan Lukisan Siap Bina 
(Softcopy 2 salinan – 1 format dwg autoCAD dan 1 format  
pdf dengan cop dan tandatangan Jurutera Profesional 

       

  Pelan Lokasi      

  Pelan Had Laluan (ROW)      

  Pelan Longitudinal Profile      

  Pelan Soil Investigation      

  Pelan Alignment Control      

  Pelan Drainage Layout        

  Pelan Geotechnical – Ground Treatment Layout      

  Pelan Road Furniture Layout      

  PelanTraffic Control Layout       

  Pelan Utilities Layout      

 Telekom      

 TNB      

 Bekalan Air      

 Lain-lain (nyatakan____________________)      

  Pelan Kerja Jambatan/ Jejambat/ Jejantas/ Pembetung 
     (layout, structure, drainage, furniture & utilities) 

     

      

  Pelan Kerja Elektrik       

  Pelan Kerja Mekanikal      
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JKR MALAYSIA 

PROSEDUR 
PENERIMAAN 

TANGGUNGJAWAB OPERASI 
DAN PENYENGGARAAN ASET 

No. Dokumen : JKR.PK(O).06C-11 
No. Keluaran : 05 
No. Pindaan : 00 
Tarikh :  01 Jun 2017 
Muka Surat : 2 / 3 

 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA             
 
 

 

 

 

DOKUMEN TERKAWAL 

       

  Ya  Tiada  TB 

4. SijilJaminan      

  Sijil Jaminan Kerja Awam      

  Sijil Jaminan Kerja Jambatan      

  Sijil Jaminan Kerja Arkitek       

  Sijil Jaminan Kerja Elektrik      

  Sijil Jaminan Kerja Mekanikal      

       

5. Kerja Elektrikal (Lampu Jalan/ Lampu Isyarat)      

  Surat Perlantikan Kontraktor/ Perunding      

 Elektrik (untuk Projek Reka dan Bina)      

  Manual Operasi & Penyelenggaraan (OMM)      

  Keputusan Pemeriksaan Pengujian  
(Ujian Earthing, Continuity, Insulation, Polarity – untuk setiap 
feeder pillar) 
(Ujian Luminance dan Illuminance – untuk setiap lampu 
jalan) 
 

     

      

  Latihan Penggunaan Sistem      

  Jadual Kerja-Kerja Penyenggaraan      

  Katalog Produk      

       

6. Kerja Mekanikal      

  Surat Perlantikan Kontraktor/ Perunding 
Mekanikal (untuk Projek Reka dan Bina) 

     

      

  Manual Operasi & Penyelenggaraan (OMM)      

  Keputusan Pemeriksaan Pengujian       

  Latihan Penggunaan Sistem      

  Jadual Kerja-Kerja Penyenggaraan      

  Katalog Produk      

       

7. Maklumat Inventorisasi      

  Jejambat/ Jejantas      

  Jambatan & Pembetung      

  Perabot Jalan      

  Lampu Jalan /Isyarat dan Feeder Pillar      
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JKR MALAYSIA 

PROSEDUR 
PENERIMAAN 

TANGGUNGJAWAB OPERASI 
DAN PENYENGGARAAN ASET 

No. Dokumen : JKR.PK(O).06C-11 
No. Keluaran : 05 
No. Pindaan : 00 
Tarikh :   01 Jun 2017 
Muka Surat : 3 / 3 

 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA             
 
 

 

 

 

DOKUMEN TERKAWAL 

       

  Ya  Tidak  TB 
8. Laporan Penutupan NCP/Pembetulan/Penambahbaikan terhadap      

  Kerosakan/ Kecacatan yang dikenalpasti oleh Wakil Pegawai 
Penguasa 

     

      

  Audit Kriteria Penerimaan      

  Teguran Road Safety Auditor      

       

9. Audit KeselamatanJalan      

   Compliance Report      

       

 
Nota : 1. CSFJ – Cawangan Senggara Fasiliti Jalan 
          2. TB - Tidak Berkaitan 

3. Jika ”Ada”, sila sertakan bersama sesalinan dokumen  
 
 
Catatan : 
 

 

 

 
 
  

(Wakil Pegawai Penguasa)  

Nama :  

Jawatan :  

Tarikh :  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

UNTUK KEGUNAAN  CAWANGAN SENGGARA FASILITI JALAN 
 
 
 

 

(Wakil KPPK )  

Nama :  

Tarikh terima dokumen:  
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CONTOH PENGISIAN BORANG SPB – SPK PENYENGGARAAN  

 

 

 

 

JKR.PK(O).06D  

PROSEDUR 

PENDAFTARAN ASET 

 

 

ASET JALAN  
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CONTOH PENGISIAN BORANG SPB – SPK PENYENGGARAAN  

 

 

 

 

JKR.PK(O).07  

PROSEDUR OPERASI & 

PENYENGGARAAN ASET 

 

 

ASET JALAN  
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JKR.PATA.F7/1 

 

 

FORMAT PELAN OPERASI DAN PENYENGGARAAN ASET (POPA) 

 

KERAJAAN MALAYSIA 

 

 

PELAN OPERASI DAN PENYENGGARAAN ASET 

(POPA) 

TAHUN:  2018 

 

KEMENTERIAN           : KEMENTERIAN KERJA RAYA 

JABATAN / AGENSI : KEMENTERIAN KERJA RAYA 

PREMIS : FT033 LEBUH SPA 

NO DPA :  

1 1 0 5 1 0 1 M Y S . 0 4 . 0 0 3 3 
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Kandungan 
 
 

1.0      Pendahuluan   

2.0      Objektif 
 
3.0      Carta Organisasi dan Pelan Komunikasi 
 
4.0      Skop Dan Aktiviti Operasi dan Penyenggaraan Aset 

 

5.0      Penyediaan Keperluan Sumber Aktiviti Operasi dan Penyenggaraan Aset 

6.0 Kawalan Rekod Operasi dan Penyenggaraan Aset 
  
7.0       Rujukan 
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1.0      PENDAHULUAN 

Menjelaskan maklumat mengenai premis berkaitan.   

 

2.0      OBJEKTIF 

Menjelaskan matlamat operasi dan penyenggaraan aset kementerian/ jabatan/ 

agensi. 

 

3.0      CARTA ORGANISASI DAN PELAN KOMUNIKASI 

Struktur organisasi dan pelan komunikasi perlu disediakan bagi menerangkan 

organisasi pelaksanaan operasi dan penyenggaraan aset (Sebagaimana 

JKR.PATA.F7/1a). 

 

4.0  SKOP DAN AKTIVITI OPERASI & PENYENGGARAAN ASET       

POF  perlu menentukan/ menetapkan keperluan teknikal, proses, waktu operasi, 

keperluan sumber, tanggungjawab dan kuasa pegawai yang terlibat bagi aktiviti 

berikut:( Sebagaimana JKR.PATA.F7/1b). 

   

5.0 PENYEDIAAN KEPERLUAN SUMBER AKTIVITI OPERASI DAN 

PENYENGGARAAN ASET  

POF hendaklah menyediakan Analisis Keperluan Sumber Aktiviti Operasi & 

Penyenggaraan Aset peringkat premis bagi tujuan permohonan peruntukan 

sebagaimana JKR.PATA.F7/1c. 

 

6.0 KAWALAN REKOD OPERASI DAN PENYENGGARAAN ASET 

Kawalan rekod operasi dan penyenggaraan aset sebagaimana  JKR.PATA.F7/1d. 

 

7.0 RUJUKAN 

Sebarang dokumen yang dirujuk dalam penyediaan POPA dan Bajet Tahunan 

sebagaimana JKR.PATA.F7/1e. 

  

 
 

Disediakan oleh:                                                         Disahkan oleh: 
            Jurutera Jalan                                                    KPPJ 
            ......................................                                             ...................................... 

(cap nama & jawatan)                                                (POF Premis)  
Tarikh:       Tarikh: 
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JKR.PATA.F7/1a 

 

MODEL STRUKTUR OPERASI DAN PENYENGGARAAN ASET 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PTF 
KPPJ  

[Nama dan Jawatan] 
 

PIF 
[Nama dan Jawatan] 

 

PDF 
[Nama dan Jawatan] 

 

POF 
[Nama dan Jawatan] 

 

PETUNJUK  

PIF   -   Pegawai Inspektorat Fasiliti 
PTF  -   Pegawai Teknikal Fasiliti 
PDF -   Pegawai Daftar dan Data Fasiliti 
POF -   Pegawai Operasi Fasiliti 
 

Pegawai Pentadbiran 
dan Kewangan 

Pegawai Penyelia 
Sivil dan Struktur 

Pegawai Penyelia 
Mekanikal 

Pegawai Penyelia 
Elektrik 
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MODEL STRUKTUR KONTRAK PENGURUSAN FASILITI 

 

 

KONTRAKTOR FASILITI

PENGURUS PEROLEHAN DAN KONTRAK 

*

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA AWAM DAN STRUKTUR *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENGURUS OPERASI *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENGURUS PENTADBIRAN DAN 

KEWANGAN *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA DATA DAN MAKLUMAT *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA STOR DAN INVENTORI *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA KAWALAN KESELAMATAN 

DAN BENCANA*

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA SHEQ (Keselamatan dan 

Kesihatan Pekerja, Alam Sekitar, Kualiti, 

Tenaga) *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA MAJLIS *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA KHIDMAT PELANGGAN *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA RUANG, PARKIR DAN 

KEMUDAHAN PEMBANGUNAN* 

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA MEKANIKAL *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA PENGEMASAN 

(HOUSEKEEPING) DAN PELUPUSAN 

SISA BUANGAN 

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA KEJURUTERAAN ICT*  

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit ::

PENYELIA ELEKTRIK* 

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA KAWALAN MAKHLUK 

PEROSAK *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :

PENYELIA LANDSKAP *

Nama:

E-mel :

No. Tel. Pej. :

No. Tel. Bimbit :
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MODEL PELAN KOMUNIKASI UNTUK KECEMASAN 

PERKARA NO. TELEFON/ FAKS 

 

UNIT PENGURUSAN FASILITI 

Pejabat Pengarah 
Cawangan Senggara Fasiliti Jalan 
Blok D, Ibu Pejabat JKR Kuala Lumpur 

 

 

 

03-2610 9011 (T), 03-2694 0315 (F) 

 

 

PIHAK BERKUASA TEMPATAN 

BOMBA 

TNB 

BEKALAN AIR 

TELEKOM 

HOSPITAL 

POLIS 

 

03-88881889 

994 

03-2112125 

03-6112124 

03-0112127 

03-8112129 

999 

 

SENARAI PIHAK PEMBEKAL BAGI SETIAP PERKHIDMATAN ASET 

NAMA PEMBEKAL 
NO TELEFON / NO. FAKS 

ALAMAT/ E-MEL 
JENIS ALAT GANTI 

Maju Selalu Enterprise 03-3112129 

No. 19 Jalan 3/S, 

Shah Alam 

Paver 
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JKR.PATA.F7/1b 

SKOP DAN AKTIVITI OPERASI & PENYENGGARAAN  

A. SKOP OPERASI ASET            
                 
A1  Pengurusan Majlis 

A2   Pengurusan Ruang 

A3  Pengurusan Perpindahan  

A4  Pengurusan Kawalan Keselamatan 

A5  Pengurusan Parkir dan Trafik 

A6  Pengurusan Data dan Informasi 

A7  Pengurusan Krisis, Bencana dan Risiko 

 A7.1   Kebakaran (Termasuk Latihan Kebakaran) 

 A7.2   Banjir 

 A7.3   Tanah Runtuh 

 A7.4   Gempa / Gegaran Bumi 

 A7.5   Radiasi Radioaktif / Gas Beracun 

 A7.6   Gangguan Bekalan Elektrik Utama 

 A7.7   Gangguan Bekalan Air 

 A7.8   Lain-Lain (nyatakan)......................... 

A8  Pengurusan Kemudahan (Amenities) 

A9  Pengurusan Utiliti 

A10  Pengurusan Tenaga 

A11  Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan Pekerja 

A12  Pengurusan Alam Sekitar 

A13  Pengurusan Penyewaan / Pajakan 

A14  Pengurusan Aset Tak Alih Warisan 

A15  Lain-Lain (nayatakan).................................. 

 

B. SKOP PENYENGGARAAN AM / RUTIN 

 

B1 Pengurusan Pengemasan (Housekeeping) 

B2 Pengurusan Pelupusan Sisa Buangan 

B3 Pengurusan Landskap 

B4 Pengurusan Kawalan Makhluk Perosak 

B5 Pengurusan Operasi M & E 

B6 Lain-Lain (nyatakan) Penyenggaraan Rutin R01 – R07  

 

C. SKOP PENYENGGARAAN PEMBAIKAN 

C1 Pengurusan Khidmat Pelanggan 

C2 Pengurusan Kerja Pembaikan 

 C2.1  Secara Jangkaan 

 C2.2  Secara Luar Jangka 

C3  Pengurusan Stor dan Inventori (Alat Ganti) 

C4  Lain-Lain (nyatakan).....................................  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ 

/ 

/ 

/

 

 

 

 

 

/ 
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D.   SKOP PENYENGGARAAN PENCEGAHAN 

D1 Penyenggaraan Pencegahan Sivil dan Struktur 

D2 Penyenggaraan Pencegahan Mekanikal 

D3 Penyenggaraan Pencegahan Elektrikal 

D4 Penyenggaraan Pencegahan Infrastruktur Teknologi Maklumat (ICT) 

D5 Penyenggaraan Pencegahan Kemasan dan Seni Bina 

D6 Penyenggaraan Pemulihan Aset Tak Alih Warisan 

D7 Lain-Lain (nyatakan)....................................... 

 

 

Nota : Sila tandakan           pada bahagian yang berkenaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

/
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Skop : Operasi / Penyenggaraan Am/ Penyenggaraan Pembaikan / Penyenggaraan Pencegahan Aset* 

Aktiviti : Peyenggaraan Jalan FT33 Lebuh SPA 

SUB 

AKTIVITI 

PIHAK 

BERKAITAN 
TANGGUNGJAWAB 

KEPERLUAN 

SUMBER 

TEMPOH PELAKSANAAN (BULAN / MINGGU) 
CATATAN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Rutin Konsesi KPF / KPPF               

Berkala POF                

Kecemasan                 
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JKR.PATA.F7/1c 

FORMAT ANALISIS KEPERLUAN SUMBER OPERASI & PENYENGGARAAN ASET BAGI TAHUN 2018 
(Peringkat Premis) 

 
Kementerian                 : KERJA RAYA         
Jabatan / Agensi             :      KERJA RAYA 
Negeri/Wilayah/Daerah  : MELAKA / ALOR GAJAH  
Nama Premis      : FT033 LEBUH SPA       
No DPA    :     
 
 
 

OPERASI DAN 
PENYENGGARAAN 

ASET 
SKOP AKTIVITI 

BUTIRAN 
AKTIVITI 

OBJEK SEBAGAI/ 
KEPALA 

PERUNTUKAN 

JUMLAH 
KOS (RM) 

SUMBER OUTPUT 

Skop 
Penyenggaraan Am 

/ Rutin 
Pengurusan Rutin 

Penyenggaraan 
Rutin RO1 – 
RO7 

Penyenggaraan 
Rutin RO1 –RO7 

28000 585,000.00 

 
KKR 

 

Aset Sentiasa 
Selamat dan 
Selesa Untuk 

Digunakan 

Jumlah Keseluruhan 585,000.00   

  
Catatan : .................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 1 0 5 1 0 1 M Y S . 0 4 . 0 0 3 3       
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JKR.PATA.F7/1c 

FORMAT ANALISIS KEPERLUAN SUMBER OPERASI & PENYENGGARAAN ASET BAGI TAHUN 2018 
(Peringkat Premis) 

 
Kementerian                 : KERJA RAYA         
Jabatan / Agensi             :      KERJA RAYA 
Negeri/Wilayah/Daerah  : MELAKA / ALOR  GAJAH  
Nama Premis      : FT033 LEBUH SPA      
No DPA    :     
 
 

OPERASI DAN 
PENYENGGARAAN 

ASET 
SKOP AKTIVITI 

BUTIRAN 
AKTIVITI 

OBJEK SEBAGAI/ 
KEPALA 

PERUNTUKAN 

JUMLAH 
KOS (RM) 

SUMBER OUTPUT 

Skop 
Penyenggaraan 

Pembaikan 

Pengurusan Kerja 
Pembaikan 

Pembaikan 
Pavemen 

Mill & Inlay 110mm 
di Seksyen 0.0 – 
1.0 

28000 450,000.00 

 
KKR 

 

Aset Sentiasa 
Selamat dan 
Selesa Untuk 

Digunakan 

Menggantikan 
papan tanda 
amaran dan 
arah yang 
rosak 

Penggantian di 
seksyen 0 – 26.4 

28000 50,000.00 

Jambatan Mengecat semula 
railing jejambat & 
pemasangan 
struktur bumbung 
di Seksyen 9.8 

28000  180,000.00 

Lampu 
Isyarat, 
Lampu Amber 
dan Lampu 
Jalan 

Memasang lampu 
jalan di Seksyen 
0.0 – 10.0  28000 1,000,000.00 

Jumlah Keseluruhan 1,680,000.00   

  
Catatan : .Kerja-kerja penyenlenggaraan berjalan mengikut jadual……….............................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................... 

1 1 0 5 1 0 1 M Y S . 0 4 . 0 0 3 3       
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JKR.PATA.F7/1d 

 

KAWALAN REKOD OPERASI DAN PENYENGGARAAN ASET 

 
Bil 

 

 
Jenis Rekod 

 

 
Lokasi 

 
Tempoh Penyimpanan 

1. JKR.PATA.F7/1 JKR.PK.SJ/600/1/11 7 Tahun 

2. JKR-PATA 1 JKR.PK.SJ/600/1/12 7 Tahun 
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JKR.PATA.F7/1e 

 

RUJUKAN 

 
Bil 

 

 
Dokumen Rujukan 

 

1. Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih Kerajaan 

2. SPB JKR Malaysia 

3. Perjanjian Penswastaan 

4. Arahan Perbendaharaan 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

90 



  No. Dokumen :  JKR.PK(O).07-5 

 PROSEDUR No. Keluaran : 04 

 OPERASI DAN No. Pindaan : 00 

JKR MALAYSIA 
PENYENGGARAAN ASET Tarikh : 1 Jun 2017 

 Muka Surat : 1 / 3 
      

 
LAMPIRAN 5 

 

FORMAT LAPORAN KEMAJUAN BULANAN OPERASI DAN PENYENGGARAAN 
- ASET JALAN 

 
 
 
 
 
 

 

JABATAN KERJA RAYA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LAPORAN KEMAJUAN BULANAN 
 

OPERASI DAN PENYENGGARAAN ASET JALAN 
 
 
 

 

              BULAN  :  MAC   TAHUN :  2017 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DAERAH:    ALOR GAJAH 
 

NEGERI  :     MELAKA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA  

DOKUMEN TERKAWAL 91 



  No. Dokumen :  JKR.PK(O).07-5 

 PROSEDUR No. Keluaran : 04 

 OPERASI DAN No. Pindaan : 00 

JKR MALAYSIA 
PENYENGGARAAN ASET Tarikh : 1 Jun 2017 

 Muka Surat : 2 / 3 
      

 

KANDUNGAN. 
 
 
 

 

1.0 Pendahuluan 
 

2.0 Objektif 
 

3.0 Pengurusan Aduan Pelanggan 
 

4.0 Kesimpulan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA  

DOKUMEN TERKAWAL 
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  No. Dokumen :  JKR.PK(O).07-5 

 PROSEDUR No. Keluaran : 04 

 OPERASI DAN No. Pindaan : 00 

JKR MALAYSIA 
PENYENGGARAAN ASET Tarikh : 1 Jun 2017 

 Muka Surat : 3 / 3 
      

 

 

1.0 PENDAHULUAN 
 

Penerangan berkaitan dengan premis, aset-aset utama yang terdapat di 

premis dan jumlah peruntukan yang diterima untuk pelaksanaan OPA. 

 
 

2.0 OBJEKTIF 
 

Menjelaskan tujuan laporan kemajuan bulanan OPA disediakan. 
 

 

3.0 PENGURUSAN ADUAN PELANGGAN 
 

Menyenaraikan bilangan aduan pelanggan yang telah diterima dan 

diambil tindakan. 

 

 
Bil. 

  
Unit / Zon 

  Bilangan   Bilangan Aduan   Bil. Aduan  
     

AduanDiterima 
  

Siap 
  

DalamTindakan 
 

            

               

 1.   Selatan   10   9   1  

               

               

               
 

 

4.0 KESIMPULAN 
 
 
 
 
 

 

Disediakan oleh (POF): Disahkan oleh (KPPF): 
 

………………………… …………………………. 
Nama : Kris Dayanti Nama : Su Dayang Faizah 
Jawatan : Jurutera Fasiliti Jawatan: Ketua Pen. Pengarah Jalan 
Tarikh : 31/3/2016 Tarikh: 31/3/2016 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 
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  No. Dokumen :  JKR.PK(O).07-6 

 PROSEDUR No. Keluaran : 04 

 OPERASI DAN No. Pindaan : 00 

JKR MALAYSIA 
PENYENGGARAAN ASET Tarikh : 1 Jun 2017 

 Muka Surat : 1 /2 
      

 

LAMPIRAN 6 
 

PENILAIAN PRESTASI KONTRAKTOR PENYENGGARAAN 
 
 

 
KERAJAAN MALAYSIA  
JABATAN KERJA RAYA 

 
Negeri ..MELAKA..... 

 
Daerah ..ALOR GAJAH.. 

 
LAPORAN DI ATAS KERJA PENYENGGARAAN YANG SUDAH SIAP 

 
 

 
Kepala Perbelanjaan ..BELANJA MENGURUS.. 

 
Pecahan Kepala ..28000.. 

 
 
 

Perlu diisi oleh pegawai JKR 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 
  

DOKUMEN TERKAWAL 

1. Butiran Kerja 
Pengurusan Am/ Penyenggaraan Rutin (R01 – R07) 
 
 

2. Harga Kerja:  

 

RM 585,000.00 

3. Tarikh siap dalam kontrak : 

 

28/ 4/ 2020 

4. Dilanjutkan kepada: 

 

- 

5. Nama Kontraktor, alamat dan 
kelas: 

 

 

 

SELIA SENGGARA 

JALAN JELATEK, LEBUH AMPANG 

50582 KUALA LUMPUR 

(G7) 
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  No. Dokumen :  JKR.PK(O).07-6 

 PROSEDUR No. Keluaran : 04 

 OPERASI DAN No. Pindaan : 00 

JKR MALAYSIA 
PENYENGGARAAN ASET Tarikh : 1 Jun 2017 

 Muka Surat : 2 /2 
      

 
Arahan :  
Sila bulatkan pada angka yang disediakan bagi menilai prestasi kontraktor penyenggaraan terhadap pernyataan yang 
diberikan. Jika penyataan tersebut tidak berkaitan, sila tandakan TB (TIDAK BERKENAAN). 

 

PERNYATAAN 

 
 

SKALA PENGUKURAN  
Tahap prestasi                  

Tidak                                          Terbaik                              
Memuaskan 

 
Perancangan Kerja & Pengurusan Sumber      

- Penyediaan Perancangan Kerja  1 2 3 4 

- Kewangan  1 2 3 4 

- Sumber manusia  1 2 3 4 

- Peralatan  1 2 3 4 

- Kompetensi  1 2 3 4 

-Sistem & Amalan Kerja  1 2 3 4 

     
Pencapaian Kemajuan Pelaksanaan Penyenggaraan/ Perancangan 

1 2 3 

 
4 (Progress vs. Planning)  

      

Mutu Perkhidmatan Penyenggaraan (Quality of Service)  1 2 3 

 
4 

   

      

Pengawasan Pekerja/ Kontraktor-Kontraktor Kecil/ Pembekal  
1 2 3 

 
 

4 
(Control of Workers/ Sub-Contractors/ Suppliers)  

     

      

Penyelarasan  dengan  Pihak  Pelanggan/  Pihak  Berkuasa Utiliti/ 
1 2 3 

 
 

4 
Tempatan  

     

 
Ulasan-ulasan mengenai prestasi Kontraktor : Kontraktor telah memberikan komitmen dan berjaya 
mengurangkan aduan potholes. 

 
 

Sokongan : Kontraktor ini boleh dipertimbangkan untuk kontrak- kontrak lain pada masa hadapan 
 
 
 

 

Gred Keterangan Markah 

4 Terbaik 90% ke atas 

3 Baik 75% - 89% 

2 Sederhana 50% - 74% 

1 Tidak Memuaskan 50% ke bawah 

 

 

Disediakan oleh, 
Tandatangan 
 
………………………………….. 
(POF/WPPF) 
Nama: Kristy Dayanti 
Jawatan: Jurutera Fasiliti 
Tarikh:30/3/2016 

Disahkan oleh, 
Tandatangan 
 
………………………………….. 
(KPF/KPPF/PPF) 
Nama:Su Dayang Faizah 
Jawatan:Ketua Penolong Pengarah Jalan 
Tarikh: 30/3/2016 

 
 

@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 
 

DOKUMEN TERKAWAL 
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CONTOH PENGISIAN BORANG SPB – SPK PENYENGGARAAN  

 

 

 

 

JKR.PK(O).08  

PROSEDUR PENILAIAN 

KEADAAN/PRESTASI 

ASET 

 

 

ASET JALAN  
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JKR.PATA.F8/1 

 

 

FORMAT PELAN PENILAIAN KEADAAN / PRESTASI ASET 

 

KERAJAAN MALAYSIA 

 

 

PELAN PENILAIAN KEADAAN / PRESTASI ASET 

(PNPA) 

TAHUN :  2018 

 

 

KEMENTERIAN           : KERJA RAYA 

JABATAN / AGENSI : KERJA RAYA 

PREMIS : FT033 LEBUH SPA 

NO DPA :  

1 1 0 5 1 0 1 M Y S . 0 4 . 0 0 3 3       
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JKR.PATA.F8/1a 

 

MODEL STRUKTUR PENILAIAN ASET DI PREMIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

PELAN KOMUNIKASI BAGI AKTIVITI PENILAIAN ASET 

 

 

 

 

 

TUGAS DAN PEGAWAI 

ATASAN YANG ADA 

KAITAN 

TANGGUNGJAWAB DAN 

KUASA YANG DIBERIKAN 

TUGAS PEGAWAI-

PEGAWAI LAIN YANG ADA 

KAITAN 

Tugas dan Tanggungjawab 

PTF ialah : 

• Berhubung dan 
menerima arahan 
daripada Pegawai 
Pengawal 

• Kendali mesyurat 
dan sediakan PNPA 
serta bajet tahunan 

• Arah PIF 
melaksanakan 
penilaian keadaan / 
prestasi aset 

 

Tugas dan Tanggungjawab PIF 

ialah : 

• Melantik Panel Penilai 
Teknikal dalaman untuk 
melaksanakan penilaian 
keadaan/prestasi aset 

• Menyediakan Laporan 
Penilaian 
Keadaan/Prestasi Aset 
kepada PTF 

• Mengeluarkan Perakuan 
Penarafan 
Keadaan/Prestasi Aset 

 

Tugas dan Tanggungjawab 

Staf PIF ialah : 

• Membantu PIF 
melaksanakan 
penilaian 
keadaan/prestasi aset 

• Membantu PIF 
menyediakan Laporan 
Penilaian 
Keadaan/Prestasi Aset 

• Membantu PIF 
menyediakan 
Perakuan Penarafan 
Keadaan/Prestasi Aset  

PTF 
KPPJ 

[Nama] 

POF 
[Nama] 

 

PDF 
[Nama] 

 

PIF 
[Nama] 

 

Panel Penilai 
Teknikal 

PETUNJUK  

PIF   -   Pegawai Inspektorat Fasiliti 
PTF  -   Pegawai Teknikal Fasiliti 
PDF -   Pegawai Daftar dan Data Fasiliti 
POF -   Pegawai Operasi Fasiliti 
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JKR.PATA.F8/1b 

 

SKOP DAN AKTIVITI PENILAIAN ASET 

1.       PENILAIAN KEADAAN FIZIKAL ASET                            

1.1 Kebolehfungsian (Functionality)                                          

1.2 Keselamatan, Kesihatan dan Alam Sekitar (Safety, Health and Environment)   

1.3 Kebolehsenggaraan (Maintainability) 

1.4 Keboleharapan (Reliability) 

1.5 Penampilan (Appearance) 

1.6 Keusangan (Obsolescence) 

1.7 Lain-lain (Nyatakan).........................                         

 

2. PENILAIAN ASET 

2.1           Lokasi (Location)                             

2.2              Keadaan Fizikal (Physical Condition) 

2.3 Umur (Age) 

2.4 Kemudahan Infrastruktur / Fasiliti (Infrastructure / Facilities) 

2.5 Aktiviti Ekonomi (Ekonomi Activities) 

2.6 Lain-lain (Nyatakan).............................       

 

3. PENILAIAN PRESTASI ASET 

3.1 Penggunaan (Utilization) 

3.2 Keadaan Fizikal 

3.3 Keberkesanan Kos (Cost Effectiveness) 

3.4 Nilaian (Value) 

3.5 Kelestarian (Sustainability) 

3.6 Lain-lain (Nyatakan).............................              

Nota : Sila tandakan         pada bahagian yang berkenaan 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

 

 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ 
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JKR.PATA.F8/1c 

FORMAT ANALISIS KEPERLUAN SUMBER AKTIVITI PENILAIAN ASET 
TAHUN 2018 

(Peringkat Premis) 
 
Kementerian    : KERJA RAYA        Jabatan / Agensi  :  KERJA RAYA 
Negeri/Wilayah  : MELAKA        Daerah                 :  ALOR GAJAH 
No DPA    :     
 
 

FASA SKOP AKTIVITI 
BUTIRAN 
AKTIVITI 

OBJEK SEBAGAI/ 
KEPALA PERUNTUKAN 

JUMLAH KOS 
(RM) 

SUMBER OUTPUT 

Penilaian Aset 
Pengurusan Kerja 

Pembaikan 

Pembaikan 
Pavemen 

Mill & Inlay 110mm 
di Seksyen 0.0 – 
1.0 

28000 450,000.00 

KKR 
 

Aset Sentiasa 

Selamat dan 

Selesa Untuk 

Digunakan 

Menggantikan 
papan tanda 
amaran dan 
arah yang 
rosak 

Penggantian di 
seksyen 0 – 26.4 

28000 50,000.00 

Jambatan Mengecat semula 
railing jejambat & 
pemasangan 
struktur bumbung 
di Seksyen 9.8 

28000  180,000.00 

Lampu Isyarat, 
Lampu Amber 
dan Lampu 
Jalan 

Memasang lampu 
jalan di Seksyen 
0.0 – 10.0  

28000 1,000,000.00 

Jumlah Keseluruhan 1,680,000.00   

Catatan : .................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................... 
Nota : Objek Sebagai (OS) 
 
14000    :   Elaun Lebih Masa                                    27000  :   Bekalan dan Bahan Lain 
22000    :   Pengangkutan Barang         28000  :   Penyenggaraan dan Pembaikan Kecil Yang Dibeli 
23000    :   Perhubungan dan Utiliti         29000  :   Perkhidmatan Ikhtisas, Perkhidmatan Lain Yang Dibeli dan Hospitaliti 
24000    :   Sewaan          32000  :   Bangunan dan Pembaikan Bangunan 
26000 : Bahan Mentah dan Bahan-Bahan Untuk Penyelenggaraan dan Pembaikan   33000:  Kemudahan dan Pembaikan Kemudahan 

 

1 1 0 5 1 0 1 M Y S . 0 4 . 0 0 3 3       
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JKR.PATA.F8/1d 

 

KAWALAN REKOD PENILAIAN ASET 

 
Bil 

 

 
Jenis Rekod 

 

 
Lokasi 

 
Tempoh Penyimpanan 

1.    
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JKR.PATA.F8/1e 

 

RUJUKAN 

 
Bil 

 

 
Dokumen Rujukan 

 

1. Arahan Teknik Jalan  

2. Pekeliling KPKR 
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PROSEDUR 

No. Dokumen :  JKR.PK(O).08-1 

 No. Keluaran : 05 
 PENILAIAN KEADAAN/ No. Pindaan : 00 
 

Tarikh : 1 Jun 2017 

JKR MALAYSIA 
PRESTASI ASET 

Muka Surat : 1 /1  

       
LAMPIRAN 1 

 
 

No. Rujukan : JKR/BFSN/PATA/JKR.WPKL Jld 02(12)  
Kepada, 

Tarikh : 5 Januari 2018 

Ketua Penolong Pengarah Jalan,  
Bahagian Jalan 
JKR Terengganu  

  

  

  
 

Tuan/Puan, 
 

ARAHAN PELAKSANAAN PENILAIAN KEADAAN/PRESTASI BAGI PREMIS LALUAN 
PERSEKUTUAN FT 14, JALAN KUALA TERENGGANU – JERANGAU – BUKIT BESI – 
JABOR 

 
 
       Dengan segala hormatnya saya merujuk perkara tersebut di atas.  
 

2. Dimaklumkan bahawa pihak tuan adalah dipohon melaksanakan Penilaian 
Keadaan/Prestasi Aset sebagaimana yang telah ditetapkan di dalam Manual Pengurusan 
Aset Menyeluruh (MPAM) dan Pekeliling Am Bilangan 1 tahun 2009 yang berkuatkuasa.  

 
3. Pihak tuan boleh merujuk kepada Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih Kerajaan 
(TPATA).  
 
4. Sehubungan dengan itu, diharapkan tuan dapat melaksanakan tanggungjawab tersebut  
sebagaimana yang diarahkan dalam jangkamasa yang telah ditetapkan.  

 
Sekian. terima kasih.  
 
“Bersama ke arah senggara fasiliti & aset awam yang cemerlang”  
 
‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA’  

 
Saya yang menurut perintah,  
..............................t.t...............................................  
(DATO’ Ir. ABDULLAH BIN ABDUL RAHMAN)  
Pengarah,  
Cawangan Senggara Fasiliti Jalan,  
Ibu Pejabat JKR Malaysia,   
Kuala Lumpur  

 

s.k  
1. Pengarah JKR Terengganu 

 
 
 

@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA  
DOKUMEN TERKAWAL 
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JKR.PATA.F8/5 

 
 

KEPUTUSAN PELAKSANAAN PENILAIAN KEADAAN/ PRESTASI ASET  

 

KEMENTERIAN   : KEMENTERIAN KERJA RAYA 

JABATAN    : JABATAN KERJA RAYA 

PREMIS/ SISTEM/ KOMPONEN : JALAN KOTA, REMBAU 

 

 

 

Keputusan : 

 

Bahawasanya saya AMINAH BT HASSAN telah pun menyemak laporan pelaksanaan penilaian 

keadaan/prestasi aset yang dikemukakan kepada saya sebaik mungkin  secara profesional dan 

bertanggungjawab sepenuhnya terhadap ulasan dan keputusan yang dibuat di atas. Dengan ini saya 

memutuskan supaya aset ini :-  

 

 * Dikekalkan dan disenggara sebagaimana Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih 

Kerajaan (Fasa Penggunaan dan Pelupusan)  

 

   * Pemulihan / Ubah suai / Naik taraf 

    

* Pelupusan (roboh / pindah milik / jual/ tukar guna dan sebagainya)*  

(Potong mana yang tidak berkenaan) 

 

   * Lain-lain.......................................... 

 

Ulasan: 

Dicadangkan supaya pemeriksaan yang lebih terperinci dilaksanakan oleh kumpulan pakar yang dilantik 

untuk mengenalpasti punca kerosakan atau kecacatan yang berlaku pada jalan tersebut dan 

melaksanakan kaedah pembaikan yang terbaik 

 

 

   t.t 

……………………………………………..……………...      

(Cap dan Tandatangan Pegawai Pengawal / PTF yang bertanggungjawab) 

 

Nama   :  AMINAH BT HASSAN  

Jawatan:  KPP Jalan, JKR Seremban 

Tarikh  :  26 APRIL 2018 

* pilih mana yang berkenaan   

1 1 0 6 2 0 2 M Y S . 1 4 0 0 0 0 . B D 0 0 0 2 

√ 
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CONTOH PENGISIAN BORANG SPB – SPK PENYENGGARAAN  

 

 

 

 

JKR.PK(O).09  

PROSEDUR 

PEMULIHAN/UBAH SUAI/ 

NAIKTARAF ASET 

 

 

ASET JALAN  
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                     JKR.PATA.F9/1  

 

 
 

 
KERAJAAN MALAYSIA 

 
 
 

  
 
 

PELAN PEMULIHAN/ UBAH SUAI / NAIK TARAF ASET 
(PPUN) 

 
 

TAHUN :_____________ 
 
 
 

 
KEMENTERIAN  :    ______________________________________ 

JABATAN/ AGENSI :    ______________________________________ 

PREMIS   :    ______________________________________ 

No. DPA   : 

 

                                          

                        

2018 

KEMENTERIAN KERJA RAYA 

JABATAN KERJA RAYA 

JALAN SUNGAI KINTA – BOTA KANAN 

1  1  0  5  1  0  1  M  Y S  .  0  0   3  4  
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KANDUNGAN 

 

1.0 Pendahuluan 

 

2.0 Objektif 

 
3.0 Carta Organisasi Dan Pelan Komunikasi 

 
4.0 Skop Dan Aktiviti Pemulihan/ Ubah Suai / Naik Taraf Aset 

 
5.0 Penyediaan Keperluan Sumber Aktiviti Pemulihan/ Ubah Suai / Naik 

Taraf Aset 

 
6.0 Kawalan Rekod Pemulihan/ Ubah Suai / Naik Taraf Aset 

 
7.0 Rujukan 
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1.0 PENDAHULUAN 

[maklumat mengenai jalan berkaitan] 

 

2.0 OBJEKTIF 

[Menjelaskan matlamat Pemulihan/ Ubah Suai/ Naik Taraf jalan yang terlibat] 

 

3.0 CARTA ORGANISASI DAN PELAN KOMUNIKASI  

Rujuk Lampiran JKR.PATA.F9/1a 

 

4.0 SKOP DAN AKTIVITI PEMULIHAN/ UBAH SUAI / NAIK TARAF ASET  

Rujuk Lampiran JKR.PATA.F9/1a dan Borang APJ 

 

5.0 PENYEDIAAN KEPERLUAN SUMBER AKTIVITI PEMULIHAN/ UBAH SUAI / 

NAIK TARAF ASET 

Rujuk Borang APJ 

 

6.0 KAWALAN REKOD PEMULIHAN/ UBAH SUAI / NAIK TARAF ASET 

Rujuk Sistem Pemantauan Senggaraan Jalan (SPSJ) 

  

7.0      RUJUKAN 

Sebarang dokumen yang dirujuk dalam penyediaan PPUN sebagaimana 

JKR.PATA.F9/1e. 

 
 
Disediakan oleh:                           Disahkan oleh: 
 
......................................                                            ...................................... 
(cap nama & jawatan)              (PTF yang bertanggungjawab)  
Tarikh:                  Tarikh:

Nama &Tandatangan POF 
remis 

Nama & Tandatangan PTF 
emis 

110 



  

                                                                                                                          JKR.PATA.F9/1a 
 

MODEL STRUKTUR PEMULIHAN/ UBAH SUAI/ NAIK TARAF ASET DI PREMIS 
 
 
 

MODEL STRUKTUR PEMULIHAN / UBAHSUAI / NAIK TARAF ASET 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

PELAN KOMUNIKASI BAGI AKTIVITI PENILAIAN KEADAAN / PRESTASI ASET 
 

TUGAS DAN PEGAWAI 
ATASAN YANG ADA KAITAN 

TANGGUNGJAWAB DAN 
KUASA YANG DIBERIKAN 

TUGAS PEGAWAI-PEGAWAI 
LAIN YANG BERKAITAN 

 
Tugas dan tanggungjawab PTF 
ialah:    
•Berhubung dan menerima 
arahan daripada 
PegawaiPengawal.   
•Kendali mesyuarat dan sediakan 
PPUN serta bajet tahunan. 
•Arah POF melaksanakan 
pemulihan/ ubah suai/ naik taraf 
aset.      

 
Tugas dan tanggungjawab POF 
ialah:   
• Merancang,menyelia dan 
memantau pelaksanaan 
pemulihan/ubah suai/naik taraf 
aset berdasarkan PPUN.  
• Menyediakan Laporan 
Pemulihan/Ubah Suai/Naik Taraf 
Aset Tak Alih dan hantar kepada 
PTF. 

 
Tugas dan tanggungjawab Staf 
POF ialah:   
• Membantu POF menyelia dan 
memantau pelaksanaan 
pemulihan/ ubah suai/ naik taraf 
aset.   
• Membantu POF menyediakan 
Laporan Pemulihan/ Ubah 
Suai/Naik Taraf Aset Tak Alih. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

PTF 
Arzaleigh Razali 

KPPJ 

PIF 
Awang Ku Ahmad 

PDF 
Suraya Azura 

 

POF 
Satryani 

 

Pegawai Pentadbiran 
dan Kewangan 

[*Nama] 

Pegawai Penyelia 
Sivil dan Struktur 

[*Nama] 
 

Pegawai Penyelia 
Mekanikal 
[*Nama] 

 

Pegawai Penyelia 
Elektrik 
[*Nama] 

 

PETUNJUK  
PIF   -   Pegawai Inspektorat Fasiliti 
PTF  -   Pegawai Teknikal Fasiliti 
PDF -   Pegawai Daftar dan Data Fasiliti 
POF -   Pegawai Operasi Fasiliti 
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   JKR.PATA.F9/1b 
 

SKOP DAN AKTIVITI PROSES PEMULIHAN/UBAH SUAI/NAIK TARAF ASET 

 

PEMULIHAN ASET      UBAH SUAI  ASET               NAIK TARAF ASET           
                     

1  Reka bentuk dan skop kerja dilaksanakan secara; 

 1.1   Sumber dalaman 

 1.2   Sumber luaran 

7.1.1   1.2.1  Agensi Teknikal 

7.1.2   1.2.2  Perunding 

     2  Kerja Pemulihan 

 2.1  Skop kerja berdasarkan reka bentuk sedia ada/ asal 

 2.2  Skop kerja menepati kehendak penyampaian perkhidmatan 

 2.3  Kos seperti yang telah dipersetujui 

        3  *Kerja ubah suai / naik taraf: 

 3.1  Sediakan skop kerja 

 3.2  Sediakan reka bentuk  

 3.3  Reka bentuk bercirikan kelestarian 

 3.4  Reka bentuk memenuhi fungsi aset  

3.5  Reka bentuk mematuhi perundangan (spt.Jabatan BOMBA, UBBL, Alam Sekitar dll.) 

  3.4.1  Reka bentuk memenuhi skop 

  3.4.2  Kos seperti yang telah dipersetujui  

        4    Kaedah Perolehan 

 4.1  Pembelian terus 

 4.2  Undi 

 4.3  Sebutharga 

 4.4  Tender 

        5     Pelaksanaan pengujian dan pentauliahan 

 5.1   Penyediaan senarai produk/ sistem yang perlu duji dan ditauliahkan 

 

14.1.1  5.2  Penyediaan jadual pelaksanaan 

 5.3  Pelaksanaan pengujian dan pentauliahan 

 5.4   Lain-lain............................(nyatakan) 

*Nota : Sila sediakan maklumat terperinci bagi aktiviti pemulihan/ ubah suai/ naik taraf sebagai lampiran 

 

Nota: Sila tandakan /  Pada bahagian yang berkenaan 

Muka Surat 1 dari 2 

√ 

X 

√ 

√ 

√ 

√ 

√ 

√ 

√ 

√ 

√ 

√ 
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Skop : Pemulihan / Ubah Suai / Naik Taraf Aset* 

 

 
 * Nota : Tandakan pada bahagian yang berkenaan 
 
  

 

 

Aktiviti 
Pihak 

Berkaitan 
Tanggungjawab 

Keperluan 
Sumber 

Tempoh Pelaksanaan (Bulan / Minggu) 
Catatan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Rekabentuk 
oleh 
Perunding 

• Perunding 

• JKR 

POF Premis & 
Pegawai Aset 

Peralatan 
berkaitan 

            Semakan 
oleh JKR 

Kerja-kerja 
Ubahsuai 

• Perunding 

• Kontraktor 

• JKR 

POF Premis & 
Pegawai Aset 

Peralatan 
berkaitan 

            Anggaran 
dibuat 
melalui skop 
kerja 

Kaedah 
Perolehan 

• Perunding 

• JKR 

POF Premis & 
Pegawai Aset 

Peralatan 
berkaitan 

            Perolehan 
secara 
tender 

Pengujian 
dan 
pentauliahan 

• Perunding 

• Kontraktor 

• JKR 

POF Premis & 
Pegawai Aset 

Peralatan 
berkaitan 

            Pengujian 
dan 
pentauliahan 
oleh 
kontraktor 

                 

                 

                 

                 

Muka Surat 2 dari 2 
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114 

































































146 



No.Ruj.Dokumen      : JKR.PK(SJ).01.03.01

No.Keluaran             : 0

No.Pindaan              : 2/08

Tarikh                       : 

Muka Surat               : 1 / 1

LAMPIRAN 3 - APJ (Pindaan 2/08)

NEGERI:

LOKASI 

KERJA*

DARI KE

L / R / 

L&R 

/MEDIA

N

KEWANGANFIZIKAL

1 Perak Tengah
Jalan Sg Kinta - Bota 

Kanan
FT109 19.00 20.00 1.00

Meninggikan aras 

permukaan jalan                             

( road pavemen ) kepada  

700mm  termasuk 

2,850,000.00 2,789,110.50   ABC Sdn Bhd 5% 5%

2 Perak Tengah
Jalan Sg Kinta - Bota 

Kanan
FT109 23.50 24.50 1.00

Meninggikan aras 

permukaan jalan                             

( road pavemen ) kepada  

700mm  termasuk 

2,850,000.00 2,789,110.50   CDE Sdn Bhd 5% 5%

3 Perak Tengah Jln Beruas-Buluh Akar FT 073 22.60 23.00 0.40

Menggantikan twin box 

culvert 1.2m kepada 

single box culvert 3.0m

350,000.00 345,798.30      XYZ Sdn Bhd 5% 5%

3

6,050,000.00      5,924,019.30   

Disediakan oleh (JD / KPPJ) : Diluluskan oleh (KPPJ / CSFJ) :

Nama   : Nama :

Jawatan : Jawatan :

Tarikh : Tarikh :

* Sila lihat Lampiran Kod

JKR 

MALAYSIA
JABATAN

NO. 

LALUAN

SEKSYEN/ KM

PANJAN

G / BIL
PERIHAL KERJA

(BORANG APJ)

JUMLAH (RM)

HARGA 

SEBENAR
NAMA KONTRAKTOR

BAYARAN 

INTERIM/ 

MUKTAMA

D

STATUS

*

BIL
KOS 

ANGGARAN

CATATAN

T C F

%

PERMOHONAN BORANG CADANGAN  KERJA-KERJA BERKALA 2016

KOD * 

AKTIVIT

I

DAERAH

PROGRAM PENYENGGARAAN JALAN PERSEKUTUAN (BANJIR)

TAHUN:  2016 / TARIKH : 09/09/2016

P

PROSEDUR

PELAKSANAAN PROGRAM

SENGGARA JALAN MELALUI

NAMA LALUAN

MAKLUMAT PROJEK / KERJA

PERAK
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PROSEDUR 09 – PEMULIHAN /UBAHSUAI/ NAIK TARAF (JALAN) 

SISTEM PEMANTAUAN SENGGARAAN JALAN (SPSJ) 
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CONTOH PENGISIAN BORANG SPB – SPK PENYENGGARAAN  

 

 

 

 

JKR.PK(O).10  

PROSEDUR PELUPUSAN  

ASET 

 

 

ASET JALAN  
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  No. Dokumen :  JKR.PK(O).10-1 

 PROSEDUR No. Keluaran : 05 

 PELUPUSAN ASET No. Pindaan : 00 
  Tarikh : 1 Jun 2017 

JKR MALAYSIA  Muka Surat : 1 /2 
       

 

LAMPIRAN 1 
 

FORMAT SURAT PELANTIKAN LEMBAGA PEMERIKSA ASET TAK ALIH 
 

(PELUPUSAN) 
 

No. Rujukan : (24)dlm.JKR.CSFJ/02.50 JLD 1 
 

Tarikh : 05 JUN 2017 
Kepada, 
 
- Min 2 wakil Jabatan Teknikal yang mempunyai kepakaran memeriksa aset 
- 1 orang wakil Kementerian/Jabatan/Agensi daripada P & P & Sokongan l  
       yang tidak terlibat dengan pengurusan aset berkenaan. 
- 1 orang wakil Kementerian/Agensi/jabatan agensi lain seperti KPTG/Jab.Penilaian/Jab. 

Warisan jika ada terlibat.  

 
Tuan, 
 
 
PERLANTIKAN MENJALANKAN TUGAS SEBAGAI LEMBAGA PEMERIKSA ASET TAK ALIH 

(PELUPUSAN) 
 
 
Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas. 
 
 
2. Sukacita dimaklumkan bahawa tuan dilantik bagi menjalankan tugas sebagai Ahli Lembaga 

Pemeriksa Aset Tak Alih (Pelupusan) bagi aset (nama & alamat aset yang terlibat) Bersama-sama 

ini disertakan bidang tugas dan tanggungjawab untuk makluman tuan. 

 
3. Kami amat berharap tuan menerima pelantikan ini dan dapat melaksanakan tugas dengan sebaik 

mungkin. Kerjasama dan bantuan tuan didahului dengan ucapan terima kasih 

 
Sekian, 
 
"Amalkan PAM ke arah faedah aset yang optimum"  
”BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 
 
Saya yang menurut perintah. 
 
                        t.t 
........................................................ 
 
Ir. Hj. MAT ROSLY BIN MAT DAUD 
Pengarah CSFJ (PB) 
 
 
s.k. 
 
1. KPKR 
 
2. TKPKR 
 
3.   
 
 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA  
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  No. Dokumen :  JKR.PK(O).10-1 

 PROSEDUR No. Keluaran : 05 

 PELUPUSAN ASET No. Pindaan : 00 
  Tarikh : 1 Jun 2017 

JKR MALAYSIA  Muka Surat : 2 /2 
       

 

BIDANG TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB LEMBAGA 

PEMERIKSA ASET TAK ALIH (PELUPUSAN) 

 

(a) Menilai, mengesah, menyedia dan mengemukakan Laporan Verifikasi dan 

Perakuan Pelupusan Aset kepada Unit Pengurusan Fasiliti; 

 
(b) Memeriksa aset dan rekod yang berkaitan dalam tempoh satu (1) bulan dari 

tarikh diarahkan oleh Unit Pengurusan Fasiliti; 

 
(c) Memastikan segala maklumat sulit dan rahsia berkenaan pelupusan aset 

telah dikeluarkan; dan 

 
(d) Mengesyorkan kaedah pelupusan yang sesuai.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA  
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JKR MALAYSIA 

 

PROSEDUR  
PELUPUSAN ASET 

No. Dokumen : JKR.PK(O).10-2 

No. Keluaran : 02 

No. Pindaan : 00 

Tarikh : 1 Jun 2017 

Muka Surat : 1 /1 

 

 

 
 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA             
 
 

DOKUMEN TERKAWAL 

 LAMPIRAN 2 
 

SENARAI SEMAKAN PERMOHONAN PEMBATALAN PEWARTAAN JALAN 
PERSEKUTUAN 

 
MAKLUMAT 
 
Nama Jalan/ Laluan :   
 
Nombor DPA            :   
 
No. Rujukan Surat   :   
Permohonan 
 

   PEMOHON  CSFJ 

      1 Penerangan Ringkas Jalan Yang Dipohon Untuk 

Pembatalan Pewartaan 

    

   

      2 Latar Belakang Jalan     

   
      3 Perakuan/ Surat Kelulusan EXCO Negeri  TB  TB 

   
      4 Justifikasi     

   

      5 Peta Lokasi/ Lakaran Jalan     

   
      6 Gambar     

   
7 Lain-lain keterangan (jika ada)  
 
 ........................................................................................................................................ 
 ........................................................................................................................................ 
 ........................................................................................................................................ 
 ........................................................................................................................................ 
 
Nota: Sila tandakan (√) bagi setiap dokumen/ maklumat yang disertakan. Jika tidak 
berkaitan, isikan (TB).  
 
Disediakan Oleh:       Disahkan Oleh:  
 
_____________________       ___________________  
Tandatangan Pemohon       Tandatangan PDF  
(KKR/JKR Negeri) 

Jalan Langgar / 256 

1106202MYS.04001.0140 

(27) dlm JKR/BJ/020.30 Jld 17 

 

 

Perbatalan  perwartaan perlu akibat ada perubahan laluan daripada laluan asal 
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PROSEDUR 

No. Dokumen :  JKR.PK(O).10-3 

 No. Keluaran : 05 
 

PELUPUSAN ASET 
No. Pindaan : 00 

 Tarikh : 1 Jun 2017   

JKR MALAYSIA  Muka Surat : 1 /1 
      

 

LAMPIRAN 3 
 

PENENTUSAHAN PELUPUSAN ASET – PEMBATALAN PERWARTAAN JALAN  
(DEGAZETTING) 

 
 

Merujuk kepada surat pembatalan Perintah Pewartaan Jalan No. Rujukan: (25) dlm. Warta/KKR/Mel.030.20 Jld 4 

   ....................................................... 
bertarikh 20 Ogos 2018 kami mengesahkan tindakan pelupusan aset telah dilaksanakan seperti 

......................     

berikut:     

Bahawa dengan ini Aset  ...Jalan Kolam... No. Daftar :...1106202MYS.04001.0140 *............ telah dilupuskan 

pada  30 Ogos 2018  dengan kaedah penyerahan balik.   
 ......................     

      

  PEGAWAI YANG MENJALANKAN PELUPUSAN – PENYERAHAN BALIK   

  t.t (PDF)  t.t (Saksi)   
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.
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.
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.
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.

.

.

.

.

. 

  .......................................................   

 Tandatangan  Tandatangan   

 Nama Pegawai: SADILAH HAMSANI  Nama Saksi: Wan Asraf Husin   

 Jawatan:  SETIAUSAHA BAH. WARTA JALAN Jawatan: Ketua Penolong Setiausaha   

 Tarikh:  02 SEPTEMBER 2014  Tarikh: 02 SEPTEMBER 2014   
       

   PENENTUSAHAN   
       

 
Saya mengesahkan bahawa aset di atas telah dilupuskan dengan sewajarnya mengikut Peruntukan 

Undang-undang, Peraturan-Peraturan dan Tatacara Pelupusan Aset yang berkuat kuasa. 

 
t.t (KPPJ) 

....................................................... 
 

Tandatangan 
 

Nama Pegawai:  Nurhayati Rahmat 
 

Jawatan: Ketua Penolong Pengarah Kanan, CFSJ 

Tarikh: 05 September 2018 

 
 
 

*Nota :  
Sila lampirkan senarai aset berserta No. Daftar sekiranya aset yang dilupuskan melebihi satu (1). 

 
 
 
 
 
 
 
 
@ HAKCIPTA JKR MALAYSIA 

DOKUMEN TERKAWAL 

Jalan Kolam 
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