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URSUS HANDS-ON
SPK (SPB
SENGGARA)

6A

PROSEDUR PERANCANGAN
STRATEGI PENGURUSAN ASET




PELAN STRATEGI PENGURUSAN ASET
(OPERASI)

* Pelan strategik pengurusan aset setiap agensi

* Memastikan tadbir urus pengurusan aset yang
sistematik dan berkesan

e Disediakan 3-5 tahun sekali

* Peringkat Kementerian, Jabatan & Agensi

* Arahan — Pengawai Pengawal
* Penyedia — PTF bertanggungjawab

* Mengikut proses kerja yang ditetapkan



PANDUAN PENYEDIAAN
PSPA (OPERASI)

SKOP PSPA (OPERASI)
v Semua Aset Milik Kerajaan Yang Dibawah Tanggungjawab JKR

v" Aktiviti PSPA (Operasi) merangkumi :
* Penyediaan PSPA (Operasi);
* Pemantauan pencapaian PSPA (Operasi); dan
* Pengukuran & kajian semula keberkesanan PSPA (Operasi).

v" Meliputi keseluruhan aktiviti dalam fasa penggunaan sehingga
pelupusan aset.

v" Perlu dikaji semula dalam tempoh 3 — 5 tahun atau mengikut
keperluan kementerian/jabatan/agensi.
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Penerimaan
Aset

- Maklumat
pangkalan
data
(mySPATA)

1.Arah PB
sediakan
PSPA
(Operasi)
Jabatan
dan PPA
(Operasi
Tahunan

KPKR/
TKPKR

Nota:

N

1. Sediakan
PSPA
(Operasi)
Jabatan

[Rujuk Bab B1
TPATA —
PSPA
(Operasi)

2. Lantik/
arahkan
KPF/KPPF
sediakan PPA
(Operasi)
Tahunan
[Rujuk
JKR.PATA-2C
dan
JKR.PATA-2D

PB

1. Sediakan
PPA (Operasi)
Tahunan yang
mengandungi
pelan-pelan
berikut:

a) PTRA [Rujuk
Carta Prosedur
ClBabC1
TPATA]

b) POPA [Rujuk
Carta Prosedur
D1 Bab D
TPATA]

¢) PNPA [Rujuk
Carta Prosedur
E1Bab E
TPATA]

d) PPUN [Rujuk
Carta Prosedur
FlBabF
TPATA]

e) PLA [Rujuk
Carta Prosedur
GlBab G
TPATA]

1. Selaraskan
maklumat
PTRA, POPA,
PNPA, PPUN
dan PLA ke
dalam ABM
PATA

[Rujuk Bab B2
TPATA]

2. Kemukakan
ABM PATA
kepada PB
untuk semakan

KPF/KPPF

KPF/KPPF

Bagi penggunaan borang-borang yang terkandung di dalam TPATA:
Peranan dan tanggungjawab PTF(Jabatan) adalah bersamaan dengan KPF
anan dan tanggungjawab PTF(Negeri) adalah bersamaan dengan KPF (Negeri/Wilayah/Khas)
erja Senggara Jalan Proses Kerja Perancangan Strategik Pengurusan Aset perlu merujuk

1. Sahkan dan
kemukakan ABM
PATA (Peringkat
Jabatan) kepada KSU
KKR untuk
permohonan
peruntukan daripada
Perbendaharaan

2. Tugaskan
KPF/KPPF selaraskan
PTRA, POPA, PNPA,
PPUN dan PLA
berdasarkan
peruntukan yang
diterima

3. Arahkan KPF/KPPF
laksana penerimaan,
OPA, penilaian
keadaan/prestasi ,
pemulihan/ubah
suai/naik taraf dan
pelupusan aset

PB

ODP Senggara Jalan (Prosedur Perancangan Dan Kawalan Kewangan —

01.04.01

—

AN

1. Sedia dan
kemukakan
laporan tadbir
urus TPATA
kepada
KPKR/TKPKR
untuk kelulusan:

a) JKR.PATA-3A
b) JKR.PATA-3B
c) JKR.PATA-3C
d) JKR.PATA-3D
e) JKR.PATA-3E

[Rujuk Bab B1
TPATA]

KPF/PB

\ 4

1. Lantik/ arah
Ketua Audit
Dalaman
laksana audit
dalaman

[Rujuk Carta
Prosedur B3
TPATA]

PB

Pengurusan
dan
perancangan
aset
dilaksanakan
dengan lebih
strategic dan
sistematik
berdasarkan
ASL yang
dipersetujui
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| BIL | PERKARA KETERANGAN RUJUKAN

Sijil Penerimaan Aset Sijil ini disediakan  JKR.PATA.F6/5
oleh PTF
(Kementerian /
Jabatan / Agensi)
selepas aktiviti
penerimaan
dilaksanakan

Maklumat pangkalan data (mySPATA)
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BIL PERKARA PEGAWAI | KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANG SEMAK
GUNG-
JAWAB

Arah PB (Pengarah KPKR/ KPKR/ TKPKR
Berkenaan) menyediakan TKPKR mengarahkan PB

Pelan Strategi Pengurusan (iaitu Pengarah
Aset (PSPA) (Operasi) Jabatan CSFB/CSFJ selaku
dan PPA (Pelan Pengurusan PTF (Jabatan))
Aset) (Operasi) untuk menyediakan

PSPA(O) & PPA bagi
tempoh 5 tahun

PTF - (Pegawai Teknikal Fasiliti KPF - (Ketua Program Fasilit)y ~KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PB - (Pengarah Berkenaan)

POF - (Pegawai Operasi Fasiliti) PDF - (Pegawai Daftar & Data Fasiliti) PIF (Pegawai Inspektorat Fasiliti)




JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

Proses Kerja Perancangan Strategi Pengurusan Aset

m
\\l

BIL | PERKARA PEGAWAI | KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANG SEMAK
GUNG-
JAWAB

1. Sediakan PB - PB iaitu Pengarah CSFB/CSFJ JKR.PATA-1 BabB1
Pelan Strategi selaku PTF (Jabatan) akan TPATA
Pengurusan bertanggungjawab menyediakan
Aset (PSPA) PSPA(O) Jabatan.

(Operasi) - PB akan mengarahkan Pengarah
Jabatan Bahagian / KPF (Ketua Unit

Bahagian) / KPPF (KPPB/KPPJ
(Negeri)) yang berkaitan untuk
memberi input di dalam penyediaan

PSPA (O) Jabatan.
Lantik / - PB akan lantik / arahkan KPF/KPPF  JKR.PATA- Bab B1
arahkan KPF/ untuk menyediakan Pelan 2C TPATA
KPPF Pengurusan Aset (Operasi) Tahunan  JKR.PATA-
sediakan PPA bagi tempoh 5 tahun bagi setiap 2D
(Operasi) premis.

Tahunan

PB - (Pengarah Berkenaan)  KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PLA - (Pelan Pelupusan Aset)

PNPA - (Pelan Penilaian PPUN - (Pelan Pemulihan/ Ubahsuai / Naik

PTRA - (Pelan P i Aseti POPA - (Pelan Operasi & ;
(Pelan Pencriiegui Penyenggaraan Aset) Keadaan/Prestasi Aset) Taraf Aset



PSPA (OPERASI)

JKR.PATA-1
Kandungan

FORMAT PELAN STRATEGI PENGURUSAN ASET (PSPA) (OPERASI)

KERAJAAN MALAYSIA 1.0 Pendahuluan

2.0  Visi Pengurusan Aset Tak Alih

3.0  Misi Pengurusan Aset Tak Alih

4.0  Objektif Pengurusan Aset Tak Alih

5.0 Skop Kategori Dan Fungsi Aset
6.0  Penetapan Polisi Pengurusan Aset (Operasi)Serta Output

PELAN STRATEGI PENGURUSAN ASET (PSPA) (OPERASI) 7.0  Strategi Pelaksanaan
TEMPOH: _HINGGA: __

- 8.0  Kajian Semula Pengurusan

9.0 Takwim Dan KPI Tadbir Urus TPATA
10.0 Penutup

11.0 Lampiran

KEMENTERIAN
JABATAN/ AGENSI

CONTOH




PSPA (OPERASI)

1.0

2.0

3.0

4.0

PENDAHULUAN
Menerangkan secara umum fungsi dan organisasi kementerian/ jabatan/ agensi
seria struktur PATA dalam organisasi.

VIS| PENGURUSAN ASET TAK ALIH
Menetapkan hala tuju, fokus dan sasaran kecemerlangan PATA kementerian/ jabatan/
agensi pada masa akan datang.

MISI PENGURUSAN ASET TAK ALIH
Menetapkan tindakan - tindakan strategik untuk mencapai visi kementerian/ jabatan/
agensi.

OBJEKTIF PENGURUSAN ASET TAK ALIH
Menjelaskan matlamat aset mengikut keperiuan dan kehendak kementerian/ jabatan/
agensi.

UKURAN SASARAN

5.0

SKOP KATEGORI DAN FUNGSI ASET

KEMENTERIAN/

NAMA KATEGORI FUNGSI PREMIS/

JENIS LALUAN/ KATEGORI
SALIRAN/ KUMP. LOJI

KATEGORI BIL.
JABATAN/ ASET DPA
AGENSI

BIL. DPA

Tanah

Bangunan

Jalan

Pembetungan

Saliran

Lain-lain
(Nyatakan:

6.0

PENETAPAN POLISI PENGURUSAN ASET (OPERASI) SERTA OUTPUT

Penetapan polisi dan output setiap aktiviti PATA seperti ASL dan KPI bergantung kepada:

* Fungsi aset

* Keperluan perundangan seperti Akta Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan 1994, Akta
Kualiti Alam Sekeliling 1974, Undang-undang Kecil Bangunan Seragam 1984, Akta Jalan,
Parit dan Bangunan 1974 dan lain-lain yang berkaitan

* Usia, keadaan dan jangka hayat aset tersebut

* Kemampuan mencapai matlamat dengan adanya sumber yang dirancang

* Persetujuan daripada pengguna aset

Kategori Aset: Tanah/ Bangunan/ Jalary' Pembetungan/ Saliran/ Lain-lain: (nyatakan)

AKTIVITI PENGURUSAN ASET PERNYATAAN POLISI OUTPUT

Penerimaan dan Pendaftaran Aset

Operasi dan Penyenggaraan Aset

Penilaian Keadaan/ Prestasi Aset

Pemulihan/ Ubahsuai/ Naik Taraf Aset

Pelupusan Aset

Hapus Kira

7.0

7.1

7.2

STRATEGI PELAKSANAAN

Pelaksanaan pengurusan aset adalah berasaskan strategi berikut:

*  Struktur tadbir urus organisasi

* Sistem dan proses (tatacara, piawaian, garis panduan) serta teknologi (aplikasi, bahan)

* Kaedah pelaksanaan (dalaman atau luaran)

* Pelan Perancangan dan Bajet Pengurusan Aset (Operasi)

* Penyediaan Keperluan Sumber (kewangan, staf, latihan, kompetensi, peralatan dan
dokumentasi)

* Pemantauan Pelaksanaan Dan Pengukuran Output

STRUKTUR TADBIR URUS ORGANISASI
Menerangkan struktur organisasi Unit Pengurusan Fasiliti kementerian/ jabatan/ agensi.

SISTEM, PROSEDUR, PIAWAIAN DAN TEKNOLOGI
Setiap kementerian/ jabatan/ agensi perlu mematuhi proses kerja yang ditetapkan dalam
TPATA bagi setiap aktiviti yang berkaitan.




7.5

7.6

PSPA (OPERASI)

Nota :

Penyediaan maklumat bagi JKR.PATA-2A dan JKR.PATA-2B hanya diwafibkan kepada aset/
premis yang akan diwujudkan atau sedang dalam pembangunan (baru).

Manakala penyediaan bagi makiumat JKR.PATA-2C dan JKR.FATA-2D diwajibkan kepada
semua premis sedia ada.

Maklumat/ data kos operasi & penyenggaraan asel/ premis dalam format JKR. PATA-2A adalah

berdasarkan pengiraan kos kitaran hayat sesualu aset/ premis.

PENYEDIAAN KEPERLUAN SUMBER
Kementerian/ jabatan/ agensi hendaklah menyediakan keperluan sumber yang mencukupi
seperti kewangan, staf, latihan, kompetensi, peralatan dan dokumentasi.

Penyediaan sumber hendaklah merangkumi keperluan aktiviti seluruh fasa penerimaan,
operasi dan penyenggaraan, penilaian keadaan/ prestasi, pemulihan/ ubah suai/ naik taraf

dan pelupusan.

Maklumat keperluan sumber adalah sebagaimana dalam format Pelan Perancangan dan Bajet
Pengurusan Aset (Operasi). mengikut fasa masing-masing seperti di dalam Bab C, Bab D, Bab
E, Bab F dan Bab G serta Prosedur B2 dalam TPATA.

PEMANTAUAN PELAKSANAAN DAN PENGUKURAN OUTPUT

Kementerian/ jabatan/ agensi hendaklah menyatakan mekanisme pemantauan, penyeliaan
dan pengauditan pelaksanaan aktiviti yang ditetapkan dalam Pelan Perancangan dan Bajet
Pengurusan Asst (Operasi) supaya mencapai output yang ditetapkan.

Kementerian/ jabatan/ agensi hendaklah mengukur dan melapor pencapaian output sstiap
aktiviti sebagaimana yang ditetapkan dalam TPATA.

Kementerian/ jabatan/ agensi hendaklah menyedia dan mengemukakan laporan tadbir urus
TPATA antara lain:-

i} Laporan Kesediaan Sumber Pengurusan Aset Tak Alin (JKR.PATA-3A);
iy Laporan Kemajuan Aktiviti Pengurusan Aset Tak Alih (JKR.PATA-3B);
iy Laporan Kedudukan, Kos dan Nilaian Aset Tak Alih (JKR.PATA-3C);

iv) Laporan Status Penarafan Prestasi Aset Tak Alih (JKR.PATA-3D); dan
v} lLaporan Pencapaian Keberkesanan PSPA (Operasi) (JKR.PATA-36).

8.0

9.0

KAJIAN SEMULA PENGURUSAN

Kementerian/ jabatan/ agensi hendaklah menjalankan kajian semula pengurusan bagi menilai
keberkesanan dan penambahbaikan melalui Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan Aset Tak
Alih di peringkat kementerian/ jabatan/ agensi.

TAKWIM DAN KPI TADBIR URUS TPATA
Kementerian/ jabatan/ agensi hendaklah memastikan pelaksanaan TPATA mematuhi takwim
sebagaimana Lampiran A.

Kementerian/ jabatan/ agensi hendaklah memantau dan mengukur pencapaian KPI tadbir urus
TPATA.

PENUTUP
Kesimpulan

LAMPIRAN
Sebarang dokumen berkaitan yang menyokong penerangan dalam penyediaan
PSPA (Operasi).

Disediakan Oleh : Disemak Oleh :

(cap nama & jawatan) {PTF Kementerian/Jabatan)
Tarikh : Tarikh :

Dilulugkan Oleh :

(Pegawai Pengawal)
Tarikh :




JKR.PATA-2C dan JKR.PATA-2D

® Penyediaan JKR.PATA-2C dan JKR.PATA-2D diwajibkan
kepada semua premis sedia ada.

® Penyediaan JKR.PATA-2A dan JKR.PATA-2B pula
diwajibkan kepada aset/ premis yang akan diwujudkan
atau sedang dalam pembangunan (baru).

® JKR.PATA-2C adalah maklumat tahunan yang diperolehi
daripada PTRA,POPA, PNPA, PLA bagi setiap premis.
(Input diperolehi dari borang-borang 1b & 1c setiap fasa)



JKR.PATA-2C

FORMAT PELAN PENGURUSAN ASET (PPA) (OPERASI) TAHUNAN

; Tahun :
Maklumat premis :ighgka'. Pramis)

e entanan : JabatansAagens!

]

- ]

MaE LY AN & Diaerah ettt )
Pramis OO, & RSOOSR H

MO, DPA

JKR.PATA-2C

SAE FIOMIE 7 oo UIBSPEN|ANG DANG ) L T = X OO
PopUlas N = 1 R = Y OO

Kepariuan Sumbsar
(Rancang)

Fasa Catatan

Bajet Ak tiviti (AEM)

AN

Pangunisan
Pejatat

Jurmilah Kos

(FM

Jurmilah Bajet (Bh)

Perdaan

Eiutiran

Aliviti Rencarg)
Stal

Kerja

Skop

]
T
)
)
)
)
)
)
i} Output
)
)
)
)
)
)
[}
[}
\

Operasi &
Penyenggaraan Asal

Peniaian Keadaan/
Praciasi Asaot

@
&

Jumiah kesoluruhan

Dizedizkan oieh: Dizankan olef:

o Senarai input & akiviti boleh diperolehi dalam borang 1b & 0

.EE.EE.F.}:I.E&Iﬂ".ll:é{é.-lsl.................. n v 1C Setiap fasa li;al.:.:l..............
Tarkh : Tarkn :




0 MAKLUMAT PREMIS

Kementerian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi / Daerah :

Merujuk kepada Kementerian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi /
Daerah yang terlibat.

Premis/ No. DPA:

Merujuk kepada nama premis dan Nombor Identifikasi Daftar Premis Aset
yang terlibat.

Maklumat Asas Aset
1) Saiz - Luas (m?) merujuk kepada keluasan aset bangunan.
- Panjang (km) merujuk kepada jajaran / panjang aset
infrastruktur (Jalan)

i) Populasi - Merujuk kepada pengguna/ penghuni premis (bangunan
tersebut)

Kos Perolehan

Jumlah kos akhir/ keseluruhan pewujudan sesuatu aset selepas ia disiapkan
atau diserah milik.

Jumlah Kos Perolehan = Kos Perolehan Tanah + Kos Perolehan Pembinaan

i Semasa

emasa sesuatu aset berdasarkan penawaran dan permintaan
ilai semasa ini ditemtukan oleh JPPH



§

Fasa
Penerimaan

KerjaTanah
Struktur
Senibina

Kerja Luar
Bangunan
Bekalan Air
Pembentungan
Jalan
Jambatan

Maritim

Lapangan Terbang
\ETERILE]
Elektrik

JKR.PATA.F6/1b

Skop & Aktiviti Aset

Fasa Operasi &
Penyenggaraan
Aset

Operasi Aset

Penyenggaraan
Am/ Rutin

Penyenggaraan
Pembaikan

Penyenggaraan
Pencegahan

JKR.PATA.F7/1b

Fasa Penilaian
Aset

Penilaian Keadaan

Fizikal Aset

Penilaian Nilai Aset

Penilaian Prestasi
Aset

JKR.PATA.F8/1b

Fasa
Pemulihan,
Ubahsuai &
Naiktaraf:
Pemulihan

Pemulihan

Ubahsuai

Naiktaraf

JKR.PATA.Fg/1b

Fasa Pelupusan

Aset Bangunan

Aset Infrastruktur

Sistem

Komponen
(Mekanikal,
Elektrikal, Seni
bina, Utiliti

JKR.PATA.F10/1b




Tempoh pelaksanaan

Merujuk kepada tempoh pelaksanaan dalam bulan/ minggu bagi setiap aktiviti
berkenaan mengikut fasa.Senarai input & akiviti boleh diperolehi dalam borang 1b &
1c setiap fasa

Bajet aktiviti

Merujuk kepada bajet yang dirancang dalam melaksanakan setiap aktiviti seperti
elaun lebih masa, pengangkutan barang, perhubungan dan utiliti, sewaan, bahan
mentah dan dbahan-bahan untuk penyelenggaraan dan pembaikan, bekalan bahan
dan lain, penyenggaraan dan pembaikan kecil yang dibeli, perkhidmatan ikhtisas,
perkhidmatan lain yang dibeli dan hospitaliti, bangunan dan pembaikan bangunan
dan kemudahan dan pembaikan kemudahan.

14000 Elaun Lebih Masa

22000 | Pengangkutan Barang

23000 | Perhubungan dan Utiliti
24000 | Sewaan

26000 | Bahan Mentah dan Bahan-bahan Untuk Penyelenggaraan dan Pembaikan

27000 Bekalan dan Bahan Lain

28000 | Penyelenggaraan dan Pembaikan Kecil yang Dibeli

29000 | Perkhidmatan Ikhtisas, Perkhidmatan lain yang dibeli dan Hospitaliti

32000 | Bangunan dan Pembaikan Bangunan

33000 Kemudahan dan Pembaikan Kemudahan

51000 | Kehilangan dan Hapus Kira




(s Keperluan Sumber (Rancang)

enyediaan Keperluan Sumber hendaklah merangkumi keperluan di setiap Aktiviti
engurusan Aset yang akan dilaksanakan di premis tersebut

Staf (a):

Merujuk kepada keperluan belanja/ kos tambahan bagi pegawai yang terlibat dengan aktiviti
tersebut seperti emolumen dan kos laihan bagi meningkatkan kompetensi pegawai

Pengurusan Pejabat (b):

Merujuk kepada perancangan belanja pengurusan pejabat pejabat UPF terbabit seperti sewa
premis, perabot, mesin fotostat, mesin faksimili, telefon dan alat telekomunikasi, utiliti

Peralatan kerja (c):

Merujuk kepada perancangan belanja peralatan kerja bagi pejabat UPF terbabit seperti kos bagi
bagi komputer, kenderaan, peralatan pemeriksaan dan pengujian, dan peralatan keselamatan
pekerja seperti jaket keselamatan, topi keselamatan dan sebagainya.

Jumlah kos :

Merujuk kepada perancangan kos staf, pengurusan pejabat dan peralatan kerja bagi pejabat
UPF terbabit.

Jumlah Kos (RM) = Staf (a) + Pengurusan Pejabat (b) + Peralatan kerja (c)

Input dari JKR. PATA-3A




Jumlah Bajet:

Jumlah Bajet = Bajet Aktiviti ABM + Jumlah Kos

Output:

Merujuk kepada hasil fizikal yang diperolehi dari setiap Aktiviti Pengurusan
Aset:

Disediakan oleh
Disediakan oleh KPF / KPPF

Disahkan oleh
Disahkan oleh Pengarah Berkenaan (PB)



JKR.PATA-2D

JKR.PATA-2D

MOMBIAEIEN = T T T T TS TTT TS Ir—.Eat_m'E.baa_rsl____l
MBI E - Diderah
PENILAIAN | PEMULIHAN/
MAKLUMAT ASAS SUMBER OPERAS| | PENERIMAAN OPERAS| &
NILAIAN ASET KEADAAN/ | UBAHSUAY | PELUPUSAN
ASET ASET ASETBARU | PENYENGGARAAN | oomei o’ | Nai TARAE
Premis/ . & - _ _
Daarah/ g < & ) q 3
Negari/ < | |3 2 |2 |E(3 |3
Jabatan / t 132 |- g |2 |52 r = = = - -
Kementerian T L g = | 2 g @ e = @ . i o i
s l2|e_[21¢ (2 |18 |&B_| 5| = | 3 s | S| s| 5| =5 =
5 |2|88|%|s5: |5 |8|2 | 35| E| E g T el sl 2| E|CE
§1c|32|2|2xloz|olse|38 23| 5 |3 |28|3 /2|3 |¢8|3
A %E g3 |3z | 2|28 2% | & < o < £ = F = Z <
JUMLAH
Disadiakan Clish: Di=ankan oleh:
i JKR.PATA-2D adalah rumusan di peringkat Daerah/
icap nama, jawatan) Negeri/ Jabatan/ Kementerian bagi JKR.PATA-2C {cap nama, |awatan)
Tarlk : L Tarki :

“Petunjuk Fategor Premiz Asst: AB -Asst Bangunar , AJ- Asef dafan, AA - Assi Aetuias Bekalan A, AP - Asst Pembetungan, AS - Asst Saliran
** Jurmiah Kios Pemiohan = Kos Parolshan Tansh +Kos Perolehan Pembinaan
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PERKARA PEGAWAI

BERTANG-
GUNGJAWAB

KETERANGAN

SENARAI
SEMAK

‘ \
\ |
- ¥

1. Sediakan PPA KPF/ KPPF Maklumat

(Operasi) Tahunan penyediaan

yang mengandungi PPA (O)

pelan-pelan berikut: Tahunan
diperolehi dari : :

a) PTRA Pelan Penerimaan  [Rujuk Carta Prosedur
IR, [POIR Aset (PTRA) b
PNPA, PPUN Cl Bab C1 TPATA]

b) POPA dan PLA. Pelan Operasi & [Rujuk Carta Prosedur
Prosedur Penyenggaraan D1 Bab D TPATA]
penyediaan Aset (POPA)

PTRA, POPA, o
C) PNPA PNPA. PPUN Pelan Penilaian [RUjUk Carta Prosedur
; Keadaan/ Prestasi  E1 Bab E TPATA]
dan PLA adalah Aset (PNPA)
sebagaimana

d) PPUN Tatacara Pelan Pemulihan/ [Rujuk Carta Prosedur
Pengurusan Ubah Suai/ Naik F1 Bab F TPATA]
Aset Tak Alih Taraf Aset (PPUN)

e) PLA Kerajaan Pelan Pelupusan [Rujuk Carta Prosedur
(TPATA) Aset (PLA) G1 Bab G TPATA]

PB - (Pengarah Berkenaan)  KPF - (Ketua Program Fasiliti)

POPA - (Pelan Operasi &
Penyenggaraan Aset)

KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PLA - (Pelan Pelupusan Aset)

PPUN - (Pelan Pemulihan/ Ubahsuai / Naik
Taraf Aset

PNPA - (Pelan Penilaian
Keadaan/Prestasi Aset)

PTRA - (Pelan Penerimaan Aset)



Rajah 6A/carta prosedur C1 TPATA.pdf

s«= JABRTAN KERJA RAYA MALAYSIA
~ Proses Kerja Perancangan Strategi Pengurusan Aset

m
\\l

BIL | PERKARA PEGAWAI | KETERANGAN SENARAI | RUJUKAN
BERTANG SEMAK
GUNG-
JAWAB

1. Selaraskan maklumat KPF/ Maklumat aktiviti dan JKR.PATA-  [Rujuk Bab

PTRA, POPA, PNPA, KPPF anggaran kos yg 4A B2 TPATA]
PPUN dan PLA ke dalam diperlukan bagi setiap
ABM PATA fasa akan dimasukkan ke

dalam format ABM PATA
peringkat premis.

2. Kemukakan ABM PATA Maklumat ABM PATA
kepada PB untuk (Premis) akan
semakan dikemukakan ke peringkat
Daerah/Negeri /Jabatan.
Seterusnya disemak oleh
Pengarah Bahagian dan
PTF (Jabatan).

PB - (Pengarah Berkenaan)  KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) ABM-PATA - (Anggaran Belanjawan
Mengurus Pengurusan Aset Tak Alihi)

PTRA - (Pelan Penerimaan Aseti) POPA - (Pelan Operasi & PNPA - (Pelan Pgnilaian PPUN - (Pelan Pemulihan/ Ubahsuai / Naik PLA - (Pelan
Penyenggaraan Aset) Keadaan/Prestasi Aset) Taraf Aset Pelupusan Aset)



s«= JABRTAN KERJA RAYA MALAYSIA

‘ BIL PERKARA PEGAWAI KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANGG SEMAK
6 UNG-
JAWAB
1. Sahkan dan kemukakan PB PTF (Jab) akan JKR.PATA- Rujuk Bab
ABM PATA (Peringkat mengesahkan ABM 4B B> - TPATA
Jabatan) kepada KSU KKR PATA (Jab) dan
untuk permohonan kemukakan kepada
peruntukan daripada KSU KKR untuk
Perbendaharaan permohonan
peruntukan.
2. Tugaskan KPF/KPPF Selepas peruntukan JKR.PATA- Rujuk Bab
selaraskan PTRA, POPA, diperolehi, KPF / KPPF 4D dan B2 - TPATA
PNPA, PPUN dan PLA perlu selaraskan semula JKR.PATA-
berdasarkan peruntukan aktiviti-aktiviti yang 4C
yang diterima dirancang di dalam
3. Arahkan KPF/KPPF laksana PUIRES, [POIFR PN,

penerimaan, OPA, penilaian
keadaan /prestasi,
pemulihan/ubah suai/naik
taraf dan pelupusan aset

PPUN, PLA dan laksana
aktiviti.

ABM-PATA - (Anggaran Belanjawan

PTF - (Pegawai Teknikal Fasiliti KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan pg - (Pengarah Berkenaan) Mengurus Pengurusan Aset Tak Alihi)

Fasiliti)

POPA - (Pelan Operasi & PNPA - (Pelan Penilaian Keadaan/Prestasi Aset) PPUN - (Pelan Pemulihan/ Ubahsuai / Naik Taraf Aset
Penyenggaraan Aset)

PTRA - (Pelan Penerimaan Aseti)

OPA (Operasi & Penyenggaraan Aset) PLA - (Pelan Pelupusan Aset)



BAJET TAHUNAN

AKTIVITI TINDAKAN KETERANGAN LAMPIRAN
Penyelarasan maklumat PPA ke | QJKR.PATA-
Selaraskan dalam  ABM-PATA  melalui| F6/ac hingga
maklumat borang  keperluan  sumber| JKR.PATA-
elan-pelan JKR.PATA-F6/1c hingga| F
PRI KPF/ KPPF ” Ingga | Fio/ac
aktiviti ke JKR.PATA-F10/1c kepada | QJKR.PATA-4A
dalam ABM- Borang ABM JKR.PATA-zA & | LJKR.PATA-4B
PATA JKR.PATA-4B  (format yang | UdCarta
sama) Borang 4A & 4B Prosedur B2
Penyediaan
pada 2 Sep

setiap tahun

F8/1C

-

F9/1C

[

F10/1C




JKR.PATA-4A

FORMAT ANGGARAN BELANJAWAN MENGURUS PENGURUSAN ASET TAK ALIH BAGI TAHUN ...............
Peringkat Pramis

kKementerian

MEGEFT WWIEYARN © et s

Jabatan/Agensi ;
Dagrah: ......oooovvn e,

JKR.PATA-4A

N Tyt N e (= T 1= PP Kategon : Bangunan/nfrastruktur . e (Nyatakan)
No. DPA
_ Butiran Chjek Sebagal/ Jumnlah Kos
Fasa Siap Aldihit Abctiviti Kepala Peruntukan (BN Sumber Output
Penerimaan
Cperasi &
Penyenggaraan

Fenilaian Keadaan/
Prestasi

Pemulihan/ Ubah Sual’
Maik Taraf

Pelupusan

Jurmlah keseluruhan

{cap nama & jawatan)
Tarikh :

FOF Premis)
Tarikh ;



Peringkat Premis

FORMAT ABM — PATA BAGI TAHUN 2012

{Peringkat Premis)
Kementerian : Kementerian Kesihatan Malaysia Jabatan/Agensi : Jabatan Kesihatan Negeri Selangor
Negeri : Selangor Daerah - Hulu Langat
MNama Premis . Klinik Kesihatan Batu 14 Hulu Langat Kategori : Bangunan/pfrastralctur . (Nyatakan)
MNo. DPA :
[1[1]2]3[1[0[5[M Y] §[.[1[0[o]6[04].[B MO[0] 0] 2]
I Butiran Objek Sebagai / Jumlah Kos
Fasa Skop Aktiviti Aktiviti Kepala Peruntukan (RM) Sumber Output
< _ _ Awam, Pemeriksaan fizikal 4 Orang Dapat _
I— Penerimaan Pemeriksaan Aset | Mekanikal, : 14000 5,000 Pegawali mengenalpasti
: dan prestasi aset
< Elektrik 1 kamera status aset
D_ Awam, Pembaikan & 28000 Aset dapat
Mekanikal penyenggaraan 45,500 berfungsi
Elektrik berkala dengan baik
2 Awam, 4 Orang
m Mekanikal Upah 14000 9,000 Pegawai
Elektri Up Time: 95%
< Operasi & Penyenggaraan Awam, 2 orang L'rFr}espan'.As per
Penyenggaraan Mekanikal Fee 29000 - e
£ Elekrik konsultant design
@) Pentadbiran | Ui 23000 2,500 ig?gﬁ;ﬂ%
) Pentadbiran Sewaan 24000 2,000 incident
C Awam,
O Mekanikal Alat Ganti 26000 15,000
Elektrik
U Penilaian Keadaan/ Penilaian Pemeriksaan 4 Orang Peraturan
. Pemeriksaan pematuhan peraturan | 14000 500 - . .
Prestasi dalaman : . Pegawali dipatuhi
{(Kerja Lebih Masa)
Perkhidmatan Peraturan
Perunding Fee 25000 20,000 dipatuhi




JKR.PATA-4B

JKR.PATA-4B

FORMAT ANGGARAN BELANJAWAN MENGURUS PENGURUSAN ASET TAK ALIH BAGI TAHUN .............
(Peringkat Daerah/ Negeri/ Wikyah/ Jakatan/ Agensi/ Kementerian)

Kementerian L e e e e e JabA AN A BN 1
MEGEr WY © e e s Daerah
Kos (BM) Jurnlah Peruntukan
Premis/ Deerah/ Fasa Bllangan o [ o o [ =] = = = [ o DlpoDhgrfl? :[ E&]Eﬁ'mw
Negeri/ Jabatan/ Alctiviti o
Kementerian g g % § g r8= § g g g 8 Jabatan/
e I - = VIR =V I = (O =V =~ I (> ) BT Kementerian
Penerimaan
Cperasi & Penyenggaraan
Penilaian Keadaan/ Prestasi
Pemulihan/Ubah Suai’ MNaik
Taraf
Pelupusan
Jumlah
Penermaan
Cperasi & Penyenggaraan
Penilaian Keadaan/ Prestas
Pemulinan/Ubah Suai/ Maik
Taraf
Pelupusan
Jumlah
Jumlah Keseluruhan
Disediakan Cleh ; Disahkan Ckeh :
icap nama & jawatan) FTF yang bertanggungjawakb)

Tarikh : Tarikh :




s« JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA
Proses Kerja Perancangan Strategi Pengurusan Aset

l"‘\

‘

BIL | PERKARA PEGAWAI KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANGG SEMAK
UNG-
JAWAB

Sedia dan kemukakan laporan KPF/ PB Penyiapan Pelaporan Laporan Rujuk Bab B1 -

tadbir urus TPATA kepada Tadbir Urus Tadbir Urus TPATA
KPKR/TKPKR untuk kelulusan: , PATA

JKR.PATA-3A: Kesediaan —
Laporan Kesediaan Sumber Sumber Pengurusan Aset  JKR.PATA-
Pengurusan Aset Tak Alih Tak Alih 3A

JKR.PATA-3B : Kemajuan JKR.PATA-

Laporan Kemajuan Aktiviti _
Aktiviti Aset Tak Alih 3B

Pengurusan Aset Tak Alih

JKR.PATA-3C:
Kedudukan, Kos dan

Laporan Kedudukan Kos dan JKR.PATA-

Nilaian Aset Tak Alih o , 3C
Nilaian Aset Tak Alih
Laporan Status Penarafan JKR.PATA-
Prestasi Aset Tak Alih JKR.PATA-3D: Status 3D
Penarafan Prestasi Aset
Laporan Pencapaian Tak Alih JKR.PATA-
Keberkesanan Pelan Strategi JKR.PATAAE 3E
Pengurusan Aset (Operasi) Pencapaian3Keberkesanan
PSPA (O)

PB - (Pengarah Berkenaan)  KPF - (Ketua Program Fasiliti) KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) TPATA- Tatacara Pengurusan Aset Tak



JKR.PATA-3A, JKR.PATA-3B dan
JKR.PATA-3C

¢ JKR.PATA-3A, JKR.PATA-3B dan JKR.PATA-3C hendaklah disiapkan setiap
sukuan tahun

SITAELRELIY Tarikh Penyerahan Laporan

Sukuan Pertama Sebelum/ pada 1 April

Sukuan Kedua Sebelum/ pada 1 Julai

Sukuan Ketiga Sebelum/ pada 1 Oktober

Sukuan Keempat Sebelum/ pada 1 Januari tahun berikutnya

® Laporan Tadbir Urus PATA perlu disediakan dan dikemukakan kepada
KPKR/TKPKR untuk kelulusan dibincangkan dalam mesyuarat (JKPAK
Fasiliti) dan hendaklah dikemukakan kepada Urus Setia JPAK



JE R PATA-3A

LAPORAN KESEDIAAN SUMBER PENGURUSAN ASET TAK ALIH
[T T R | 1 11Ty -

Earndartiadan 1 Al A PTWOEIOIIUINRE .. o o s o oo bansa oo s oo o e o O R B R R
Mgl Wikayah ;| DN £ s i i iviisois siin sionbies i sid biiih i i b b0 b S B S 6 0 S bR

R T e

I MELT;;"E" : Sumber Manusia ABM [Emolumen) Fengurusan Pejabat X Peraktan Karj

|

| J J I |

9 I e ! Stal UPF e et o | = |o
Fejaha UFF | ! = = = w =
Preris: I ! . 9 B |5 0 = = o Z
Daerah/ I : i B E o} % E;| E’
Megert 1 . 5 |2 & E ' 4 =
1§ -1 : 0 = — — ( H_ -
Jahatary I 3 ! b E- = | = w | ® = B = i c b
i e I = E | = | = . T - =

Kemarterian | e EI ‘a g = = B |3 i ™ ] R lcR| = g @ §'

2 | e = £ |EEP| e | 8| 2fle |® |E| S| g iES| 2| 8| | @

I @ il & |5 g ¥l E (2| B lsx|m 2| & 25| 3 | 8| = | E

B [ BlS|2|g|28|edg|S|2| & |28|9-| s §|EaB| B\ 2|23

L = ] E Ced =
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* 0: Tida knsedararvkefaarman, 1 A ke secran dosfabarman, 20 ok sbobs Far rmsdskasars kegs don man selisen, 3: Bodos Bbobsbar msdskearas ks ::ﬁ:. '::JEHF.. T‘{“I!ﬁilill?lﬂzl'l_nl_.‘l::'ll;!;g
dan manguius kecp, S:amat bkt ishan macancangimengurus & mamimpn oanisasi fakbangan pacl mranuh i kmpiiensi hap 3 dan ke aas]
Disecliakan Oigh: Crisa hkan Olsh:

(oap nama & jesaatan) (eapnama & jeevedan)
Tarikh : Tarikh :



| |
0 MAKLUMAT PREMIS

Kementerian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi :
Merujuk kepada Kementerian / Negeri [ Wilayah / Jabatan / Agensi yang terlibat.

Pejabat UPF

Pejabat Unit Pengurusan Fasiliti yang terlibat. Cth: BSPN Negeri Kedah/ Cawangan Elektrik
Negeri Kedah, JKR lJitra

) PEJABAT UPF PREMIS/ DAERAH/ NEGERI/
AGENSI/ JABATAN/ KEMENTERIAN

BSPN Negeri Sembilan
2 JKR Jelebu
3 JKR Port Dickson
4 Pejabat JKR Tentera Port Dickson

° MAKLUMAT UPF

Bilangan UPF Premis :

Bilangan pejabat Unit Pengurusan Fasiliti (UPF) Premis.

: BSPN Negeri, Pejabat JKR di Kem Tentera

Premis Aset :

tar Premis Aset yang dibawah kawalan pejabat Unit Pengurusan Fasiliti yang terlibat.

Cth:




@ Sumber Manusia

Staf UPF:

Bilangan Staf didalam pejabat UPF . Anggaran Belanja gaji bagi pejabat UPF tersebut

Kompetensi dan Latihan
% yang hadir 7 hari latihan

Peratus bilangan staf yang telahhadir 7 hari latihan

amat berkebolehan merancang/mengurus & memimpin organisasi
(kakitangan perlu memenuhi kompetensi tahap 3 dan ke atas)

atas

berkebolehan melaksana kerja tanpa seliaan
berkebolehan melaksana kerja dengan seliaan
Ada kesedaran/kefahaman

Tiada kesedaran/kefahaman




ABM (Emolumen)

ABM Rancang (RM):

Anggaran belanja mengurus yang dirancang bagi gaji pegawai pejabat UPF
tersebut.

ABM Sebenar

Anggaran belanja yang diperuntukkan bagi gaji pegawai pejabat UPF tersebut
% Perbelanjaan

Peratus perbelanjaan semasa yang diperuntukkan bagi gaji pegawai pejabat
UPF tersebut

@ Pengurusan Pejabat

Pematuhan ruang/ staf menqgikut EPU (%)

Peratus Pematuhan ruang mengikut Garis Panduan Dan Peraturan Bagi Perancangan Bangunan
Oleh Jawatankuasa Kecil Piawaian Dan Kos Bagi JPPN Jabatan Perdana Menteri bagi pejabat UPF tersebut.
Perabot asas setiap pegawai (%)

Peratus bilangan perabot asas berbanding pegawai. Contoh: Kerusi, meja, almari, rak, kabinet, peti besi,
dan yang seumpamanya

Mesin Fotostat (Bil)

Bilangan Mesin Fotostat dalam pejabat UPF tersebut

Mesin Faksmili (Bil.)

ilangan Mesin Faksimili dalam pejabat UPF tersebut

n dan alat komunikasi (Bil.)

lefon dan alat telekomunikasi dalam pejabat UPF tersebut



Peralatan Kerja

Ketersediaan rangkaian dan akses mySPATA (%)

Peratus ketersediaan rangkaian dan akses laman web http://myspata.gov.my/

Komputer

Bilangan komputer bagi pejabat UPF tersebut

Pemeriksaan Pengujian

Bilangan peralatan pemeriksaan dan pengujiaan bagi pejabat UPF tersebut. Cth: Protimeter, pita ukur, measure meter etc

Kenderaan

Bilangan kenderaan rasmi bagi pejabat UPF tersebut

Keselamatan Pekerja

Bilangan Peralatan bagi menjaga keselamatan pekerja Cth: topi keselamatan, but keselematan, sarung tangan etc

O Disediakan oleh/ Disahkan oleh

Disediakan oleh KPF/ PB dan dikemukakan kepada KPKR/TKPKR untuk kelulusan
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LAPORAN KEMAJUAN AKTIVITI PENGURUSAN ASET TAK ALIH

A i e i e =

~laan
Azet

Maklumat Azas Asat

‘Petunjuk Hategon Premis Aset AB -Asef Bangunan , AJ- Asetf Jalan , AA - Asef Retikwlzsi Bekalan Air, AF - Aset Pembstungan, A5 — Aset Saliran

= Jumish Kos Perolehan = Kos Perodehan Tanah +Kos Peroiehan Fembinaan

{cap nama & jawatan)
Tarkh :

Premis’
Daarah/
Megerl/

Jabatan’
Kemenieran
JUMLAH
Di=adiakan Clah

NOQErL WY © oo

Kiamantarian




N
¢ MAKLUMAT PREMIS

erian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi :

k kepada Kementerian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi yang terlibat.

©) MAKLUMAT ASAS ASET

Kategori Premis Aset
Merujuk kepada kategori aset sepeti berikut: AB —Aset Bangunan , AJ- Aset Jalan, AA — Aset Retikulasi Bekalan Air, AP
— Aset Pembetungan, AS — Aset Saliran

Bil. Premis Aset
Merujuk kepada bilangan premis aset mengikut kategori aset.

Saiz — Luas (m?2) merujuk kepada keluasan aset bangunan.
- Panjang (km) merujuk kepada jajaran / panjang aset infrastruktur (Jalan)

Populasi (bil.)
Merujuk kepada bilangan maksima pengguna yang menggunakan aset (bangunan)

€ NILAIAN ASET

Jumlah Kos Perolehan (RM)
mlah kos akhir/ keseluruhan pewujudan sesuatu aset selepas ia disiapkan atau diserah milik

Jumlah Kos Perolehan = Kos Perolehan Tanah + Kos Perolehan Pembinaan

suatu aset berdasarkan penawaran dan permintaan pasaran



SUMBER OPERASI ASET

' Merujuk kepada input pada JKR.PATA-3A (LAPORAN KESEDIAAN SUMBER PENGURUSAN ASET TAK ALIH)

) PENERIMAAN ASET BARU
fOOPERASI DAN PENYENGGARAAN

Merujuk kepada input pada JKR.PATA.F7/6 (RINGKASAN LAPORAN PENYENGGARAAN DAN PERBELANJAAN
ASET TAK ALIH

€ PENILAIAN KEADAAN/PRESTASI

Merujuk kepada input pada JKR.PATA.F8/8 (LAPORAN PEMERIKSAAN DAN PENARAFAN ASET TAK ALIH)

@) PEMULIHAN/ UBAHSUAI/ NAIK TARAF

Merujuk kepada input pada JKR.PATA.F9/3 (LAPORAN PEMULIHAN/ UBAHSUAI/ NAIK TARAF)

@) PELUPUSAN

Merujuk kepada input pada JKR.PATA.F10/6 (LAPORAN PELUPUSAN ASET)

EDIAKAN OLEH/ DISAHKAN OLEH

oleh KPF/ PB dan dikemukakan kepada KPKR/TKPKR untuk kelulusan




JKR.PATA-3C, JKR.PATA-3D dan
JKR.PATA-3E

® Laporan JKR.PATA-3C disediakan setiap sukuan tahun dan
hendaklah dikemukakan kepada Jawatankuasa Pengurusan
Kewangan dan Akaun (JKPA) di peringkat kementerian/
jabatan/agensi masing-masing dua (2) minggu sebelum
Mesyuarat JPKA diadakan.

® Laporan JKR.PATA-3D dan JKR.PATA-3E disediakan satu kali
setahun untuk dibincangkan dalam Mesyuarat JKPAK (Fasiliti)
dan Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan Aset Tak Alih
sebelum dikemukakan kepada Urus Setia JPAK sebelum/ pada
1 April pada tahun berikutnya.
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“IMAKLUMAT PREMIS

Ke terian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi :

M kK kepada Kementerian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi yang terlibat.

PREMIS ASET

Jumlah Premis Aset

Merujuk kepada jumlah bilangan sesuatu tapak tanah yang menempatkan bangunan, infrastruktur
dan kawasan yang berkaitan dibawah kawalan kementerian/ jabatan/ agensi terbabit

KATEGORI ASET

Tanah Kosong

Merujuk kepada jumlah bilangan sesuatu tapak tanah tanpa bangunan, infrastruktur atau sebarang
fasiliti binaan sama ada di atas atau di dalam tanah. dibawah kawalan kementerian/ jabatan/ agensi
terbabit

Bangunan

Merujuk kepada jumlah bermaksud sesuatu binaan bangunan dan semua komponen serta
fasiliti berkaitan yang terdapat dalam sesuatu premis. Contoh aset bangunan ialah pejabat,

erumahan pegawai, sekolah, hospital, rumah ibadat, dewan dan sebagainya dibawah kawalan
nterian/ jabatan/ agensi terbabit

mbentungan / saliran

ada jumlah bermaksud sesuatu binaan jalan/ pembentungan/saliran dan semua
fasiliti berkaitan yang terdapat dalam sesuatu premis



KOS MODAL ASET

Jumlah Kos PUN(RM)

Jumlah kos akhir/ keseluruhan pemulihan/ ubahsuai/ naiktaraf sesuatu aset pada tahun semasa

Jumlah Kos Perolehan (RM)
Jumlah kos akhir/ keseluruhan pewujudan sesuatu aset selepas ia disiapkan atau diserah milik

Jumlah Kos Perolehan = Kos Perolehan Tanah + Kos Perolehan Pembinaan

KOS OPERASI ASET

Jumlah kos operasi dan peyenggaraan sesuatu aset yang melibatkan kos pengurusan, kos utiliti, kos
buruh, kos alat ganti dan lain-lain kos termasuk kos bagi aktiviti pemulihan/ ubah suai/ naik taraf yang
berkaitan bagi sesuatu premis.

NILAIAN ASET

Harga keseluruhan sesuatu aset mengikut pasaran semasa sebagaimana

yang ditetapkan dalam amalan perkhidmatan penilaian harta yang merangkumi nilai tanah dan
binaan bagi sesuatu premis.

PELUPUSAN ASET

erujuk kepada input pada JKR.PATA.F10/6 (LAPORAN PELUPUSAN ASET)

APUS KIRA

ut pada JKR.PATA.F11/6 (LAPORAN KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA ASET)




JKR.PATA-3D

Kemantenan Jabatan/Agensi:
MNegar! Wilayah : ............... Daerah :

N [} T _—— e e e e =
. - | ' . ! _
: Premis Aset | Nilaian Aset ||  Status Penyenggaraan Aset : Status Fizikal Aset ! Status Prestasi Aset
1 1
1 i
I . = | I | I |
 Premis E | | [
| (No.DPAY | o s | 5|l | '
1 Daerah/ @ 5 g |l !
| 1 = e E |l I 0
Megeri/ @ =15 g || | |
! Jabatan/ 5 | = (2 sligslzlslzslzlagllzslzslzslzlizs|lzlz|=|z
: Kementerian o B é % | @ i) o i) m ol @ m m o (1@ o o i) i)
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| | ! !
t T
: ! | '
| 1 | |
| I 1
: T t :
' ] | |
1 | ! !
t T
YUMLAH '
gt I (S | R I RSN (S R N :
Disadizkan Olsh: Disahkan Olah:
(cap nama & jawatan) cap nama & jawatan)
Tarnkh : Tarkh :

*Petunjuk Kategori Premis Aset: AB -Aset Bangunan , AJ- Asef Jalan , AA — Aset Relikulasi Bekalan Air, AP — Asst Pembetungan, AS — Asef Saliran
** Jurnlah Kos Perolehan = Kos Perolshan Tanah + Kos Perolshan Pembinaan
Motz : Nilai tahap stafus penyenggaraan aset, status fizikal aset dan stalus prestasi aset adalah berdasarkan garis panduan yang dikuathuasakan.




AKLUMAT PREMIS

/ Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi :
pada Kementerian / Negeri / Wilayah / Jabatan / Agensi yang terlibat.

&) PREMIS ASET

egori Premis Aset

rujuk kepada kategori aset sepeti berikut: AB —Aset Bangunan, AJ- Aset Jalan, AA — Aset Retikulasi
kalan Air, AP — Aset Pembetungan, AS — Aset Saliran

il. Premis Aset
erujuk kepada bilangan premis aset mengikut kategori aset.

©) NILAIAN ASET

Jumlah Kos Perolehan (RM)
Jumlah kos akhir/ keseluruhan pewujudan sesuatu aset selepas ia disiapkan atau diserah milik

Jumlah Kos Perolehan = Kos Perolehan Tanah + Kos Perolehan Pembinaan

Jumlah Nilai Semasa (RM)
rga semasa sesuatu aset berdasarkan penawaran dan permintaan pasaran



|
@) STATUS PENYENGGARAAN ASET

enentuan Tahap Penyenggaraan Aset adalah berdasarkan Garis Panduan Tahap Penyenggaraan Aset Tak
Il erajaan

&) STATUS FIZIKAL ASET

Merujuk kepada input pada JKR.PATA.F8/8 (LAPORAN PEMERIKSAAN DAN PENARAFAN ASET TAK ALIH)

Penentuan Tahap Prestasi Aset adalah berdasarkan Garis Panduan Pemeriksaan dan Penilaian Keadaan
Bangunan Sedia Ada

@ STATUS PRESTASI ASET

Merujuk kepada input pada JKR.PATA.F8/8 (LAPORAN PEMERIKSAAN DAN PENARAFAN ASET TAK ALIH)
Penentuan Tahap Prestasi Aset adalah berdasarkan Garis Panduan Penarafan Aset

Q DISEDIAKAN OLEH/ DISAHKAN OLEH

Disediakan oleh KPF/ PB dan dikemukakan kepada KPKR/TKPKR untuk kelulusan




JKR.PATA-3E

JKR.PATA-3E

LAPORAN PENCAPAIAN KEBERKESANAN PELAN STRATEGI PENGURUSAN ASET (OPERASI)
Tahun: .......o.cc.... NINQOA .cooocves

Kementerian/Jabatan : ... s

Akdniti/Ukuran Sasaran bl Asat
Semasa

Pendaftaran Asat (Bujuk JKR.PATA.FE/11)
DPA | |
DAK | |
Tahap Penyenggaraan Aset (Rujuk JKR.PATA-3D)
Tahap 5
Tahap 4
Tahap 3
Tahap Fizikal Aset (Rujuk JKR.PATA-3D)
Tahap 5
Tahap 4
Tahap 3
Tahap Prestasi Aset (Rujuk JKRB.PATA-3D)
Tahap 5
Tahap 4
Tahap 3
Kemajuan Aktiviti PATA Tahunan (Rujuk JKR.PAT?
Program
Kewiangan
Kesediaan Sumber PATA ( Rujuk JKB.PATA-34)

Kompetensi staf tahap
3 ke atas

Ketersadiaan rangkaian
dan aksas mySPATA
Ruang/ staf

Tadbir Urus PATA (Rujuk JKR.PATA-1 Lampiran /
MKSP
JKPAK

Audit Dalaman




JKR.PATA-3A

LAPORAN KESEDIAAN SUMBER PENGURUSAN ASET TAK ALIH

Bulan: Januari Tahun : 2012

Kementerian: Kementerian Kerja Raya Jabatan/Agensi- Jabatan Kerja Raya
Negeri Wilayah_Perak Darul Ridzuan Daerah : Kinta
Pejabat UPF: Ipoh, Perak

JKR.PATA-3A

AT SUMBER MANUSIA ABM (EMOLUMEN) PENGURUSAN PEJABAT PERALATAN KERJA
. Kompetensi dan -
Ejahat_ld . Staf UPF Latihan - 3 —_ - 0 ©
Premisi 5 - g E c |2 E g = E o B ~ s~ =T
Daerah/ & 2 o = = g 25|85 | S| 2 |°E|8%E & #5 g |82
Hegeri w < r~ o] > E = Ga| o« o] E 5= o c z| = gE= "‘—:' F
Jabatan a 2 | =] ~ sc g8 8 2 |2Y| g8 | B | & |SE|ecE| & |38| § |E=
. . 2 £ E = ¢ -8 m & E w g _E c5 = ] a0 = -53 c < 5 5 = bl = m
Hementerian - ] @ | @ | & & g & o s |82 -8| B | = |6E|5&8x| & |EZ| @ o
a o = o oF E Em o £o| 8B c TE|ETYL E g =2 = o
81 = = @ c. c Q = = o 2 £ E b £ E ' -5) E’ =1 = =5 =
g & = g # IE o= 2 |8 [ g |22 £ (o&| 2 (8
L) a | B e TR 2 2 E|l 8 = & & >
= 2 SES < 55| a g <
5 a
b
Cawangan
Mekanikal 1 1 3 3 100 3 20 25,000 25,000 0 100 100 1 1 1 50 2 1 1 1
Cawangan
Elekirik 1 1 1 50 1 10 25,000 25,000 0 100 100 1 1 1 50 2 1 1 1
JKR Kinta 1 1 10 8 80 4 10 100,000 85,000 0 100 100 1 1 1 50 T 5 2 2
JUMLAH 3 3 15 12 H 150,000 | 135,000 3 3 3 11 T 4 4

* 0: Tiada kesedaran/kefahaman, 1: Ada kesedaranfkefanaman, 2: berkebolehan melaksana kerja dengan seliaan , 3: berkebolehan melaksana kerja tanpa seliaan, 4: berkeholehan
merancang dan mengurus kerja, 5. amat herkebolehan merancang/mengurus & memimpin organisasi (kakitangan perlu memenuhi kompetensi tahap 3 dan ke atas)

Disediakan Oleh: Disahkan Oleh :

Nama dan tandatangan pegawai
vang menyediakan laporan

Nama dan tandatangan PTF Daerah/
Negeri/ Jabatan' Kementerian

(cap nama, jawatan) (cap nama, jawatan)

Tarikh : Tarikh :




JKR.PATA-3B

JKR.PATA-3B
LAPORAN KEMAJUAN AKTIVITI PENGURUSAN ASET TAK ALIH
Bulan: Januari Tahun : 2012

Kementerian: Kementerian Kerja Raya . Jabatan/Agensi: Jabatan Kerja Raya
Negeri Wilayah_Perak Darul Ridzuan Daerah : Kinta

Pejabat UPF: Ipoh, Perak

PENILAIAN )
MAKLUMAT NILAIAN PEMERIMAAN ASET OPERASI DAN , PEMULIHAN/ UBAH
ASAS ASET ASET | SUMBER OPERASIASET BARU PENYENGGARAAN P SUAI NAIK TARAF PELUPUSAN
Pramis! ¥ = @ [= c
f = ] TR @ o ==
Daerah/ 2 |l=|= = i o =g
neoot | < |3[33|2|8 |E 3 |E.|5=BES|2|al8| |82zl 5loE|elals|olBl2lals||E|Elal8|olE
dabatan | 2 S| B E|2| 5: |B ] sE|ls 2Bl |n|lg = || |a|lg|E|o|l|a|lg|ls|lo|l|la|(lg|ZS|lc|ll|la|g|(=|T
E el | a —o|h-|laT|aZ |5 g = X | @ e E|l = P E | & s E| & = r| =
mmegffmm s |B=2 | F|ceg|cE|22e|2|s|8| |2 | 8|8 |2z s|8|2|z|2| (8|82
N o T o|= B S| g% atT @ N T ® e F= = | o ] [= c || & 5 =4 c|l=| o 5 c c | = =1 5 c c | = o
tan c |2|E2|2 |2 (278 |22 |sS |22l 2| 2|2 |5 | 2|2 |2|E|ls|2|2|f|la|s|lc|2|2|a|l5|2|8|2|a|s
5 |m8l o] = = = _ax 33_’ Es| =@ o = Elo | B || Sl || |a Sl | |<|a Sl |<|a
o |=|lm=|d| = = =3 -] 5 D || s o |l |m | = s || w2 e |E |0 |# s || w|E# o
o o | E E @ g g uhﬁg & & & = =
g 3 |5 F 2 = @
[ =] (=]
=2 =] =1 =1 o o =
Mecl:(:::ri.kal - 8_E g g- Cc:- L] 2 'E::}: o Sl e|e E,‘_ o 'E:::: |2 ) 2lw|e|o 8_ o|ln|l ol o g_ o|lme|lo|lo| ol o
= B = w = - 2
Eleki g g |8 g g
Elektrik =] ] ] o o g =
ﬁ - E_E B 8:} Sc — 2 =4 o Hl o] e S_ e| =S| = %F o|lo|lo|lo|lo|l w|l ol o E_ o|lw|lo|lo| ol o
JKR Kinta
2 2 = = = 2 2
E - E:_'E § gn g‘a -] g g =] g o | o uﬂf =] g o "~ 8 wy o o|lo|c|o|m|le|e g_ o - o|lo| o| o
© o - - - i -
o 8 2 o S o
JUMLAH =] S a2 | ¥ =] ) =] =]
cl 21 2 o ~ § u S e
o BE &) 8 2 8| o & | b ~| o o ~| e 8 o o
Disediakan Oleh: Disahkan Qleh :
Nama dan tandatangan pegawai Nama dan tandatangan PTF Daeral/
vang menvediakan laporan Negeri/ Jabatan/ Kementerian




JKR.PATA-3C

LAPORAN KEDUDUKAN, KOS DAN NILAIAN ASET TAK ALIH

Kementerian: Kementerian Kerja Raya
Megeri /Wilayah_Perak Darul Ridzuan
Pejabat UPF: Ipoh, Perak

Bulan: Januari Tahun : 2012

JKR.PATA-3C

Jabatan/Agensi: Jabatan Kerja Raya
Daerah : Kinta

KOS
PR KATEGORI ASET KOS MODAL OPERASI NET PELUPUSAN ASET HAPUS KIRA
ASET ASET
] — d = = Struktur/ Aset
— q
Premis @ 1 c c E = E e | E Komponen | HadTanah/ Ha_pus Surcaj
(No. DPA)/ = 178 D l=2g - S| 3| Binaan Premis Kira
Daerah/ 0 = = 15 S |8sz § 5| 5|8
Negern | X () B ) 9% g [BRER B |05
Jabatan/ £ 2|3 c| §| 8IS |08 S8 | |80
Kementerian E § T~ 2= o | 31| 81858 8 5 [% a . _ _ _
a 8|z 2 a z|® O z 2 x&&i 2 =z s | 2 s | = c| 2| 5|2
8 |5|3|c|2|8|2|848q8 885 85 |5i8E 5 |8 B|E )BT 50
= T8l = E 3w 853‘3 SgS £l S5 gEgE:Ig = 3 |8 T &8 |lmo )| 8
= = - [V T B -l -l =45 255 =| @ = m = m = m =
8 = 8|8
Cawangan s(2/8|2| 8| 8 |8|2|s 8
Mekanikal ;| 2 S| 2 =] ] S-S =)
S|ln |8 |la| g W Bl 0| a S
- = (] [=1] o = L] - [ =] o4 iy =+ [ ] - ~— — — = =
S S 2|8
1= =] b= =] L= =] =]
e THHHEIE R THE
s|lw|8|2| o “ |9 = s
-— = (3] = (o] = % -— [= =] (o] uy =5 (o] — — — — = =

Disediakan Oleh:

Nama dan tandatangan pegawai
vang menyediakan laporan

(cap nama, jawatan)
Tarikh :

CONTOH ‘l

Disahkan Oleh:

Nama dan tandatangan PTF Daeral/
Negeri/ Jabatan/ Kementerian

(cap nama, jawatan)
Tarikh :




JKR.PATA-3D

JKR.PATA-3D

LAPORAN STATUS PENARAFAN PRESTASI ASET TAK ALIH
Tahun : 2012

Kementerian: Kementerian Kerja Raya ; Jabatan/Agensi: Jabatan Kerja Raya
Negeri /Wilayah_Perak Darul Ridzuan Daerah - Kinta

Premis: Cawangan Kejuruteraan Mekanikal

PREMIS STATUS FIZIKAL STATUS PRESTASI
ASET NILAIAN ASET | STATUS PENYENGGARAAN ASET ASET ASET
Premis
{No. DPA) o = s

Bacrakt s ?j e = | = - - - - - - -~ | = | = = B e N e
Nageri! & 2 |&c Sg (8| & da | d 4 |d| 3 | 3| @ |3 |33 (8| 3|3
dabatan/Kementerian | S < |8 Zs | - o o | = w | = | & |o |« | w|-| o o <|w®o
2. » = B = a =% -1 a =1 =1 = =% =1 = =1 a a a =1
8*,5 E £EP £ g @ ] o @ ] ] ] ] ] ] o ] @ ] ©
mao| £ |59, 523 & ] & & & & ® 5| ® | ® | & " |®| ® | ®
<| o |Sat - [ = [ [ [ = = [ ~ - = - - - -

Cawangan Mekanikal
(1101113MYS.010202.BADO1T)

AB

1
2,600,000
1,850,000

JUMLAH

2,600,000
1,850,000

Disediakan Oleh: Disahkan Oleh :
Nama dan tandatangan pegawai yang menyediakan laporan Nama dan tandatangan PTF Daerah/ Negeri/ Jab./ Kem.

(cap nama, jawatan) T T (cap nama, jawatan)
Tarikh - LLL_J:&_;J'l[ JT(SJH‘ Tarikh -

*Petunjuk Kategori FremisAsel. AB —Aset Bangunan , AJ- Asef Jalan , AA — Aset Retikulasi Bekalan Air, AP — Aset Pembefungan, AS — Aset Saliran
** Jumiah Kos Perolehan = Kos Perolehan Tanah + Kos Perolehan Pembinaan
Nota : Nilai tahap sfatus penyenggaraan aset, stafus fizikal aset dan status prestasi aset adalah berdasarkan garis panduan yang dikuatkuasakan




s«= JABRTAN KERJA RAYA MALAYSIA
~ Proses Kerja Perancangan Strategi Pengurusan Aset

m
\\l

PERKARA PEGAWAI | KETERANGAN SENARAI RUJUKAN
BERTANG SEMAK
GUNG-
JAWAB

1. Lantik/ arah Ketua Audit PB Bagi memastikan JKR.PATA- Rujuk Bab B3 :
Dalaman laksana audit Pekeliling Am Bil. 2 5A TPATA
dalaman Tahun 2012

dipatuhi, PB akan JKR.PATA-
melantik Pasukan 5B
Audit Dalam untuk
melaksanakan JKR.PATA-
audit dalaman. 5C

PTF - (Pegawai Teknikal Fasiliti KPF - (Ketua Program Fasilit)y ~KPPF - (Ketua Pasukan Pengurusan Fasiliti) PB - (Pengarah Berkenaan)

POF - (Pegawai Operasi Fasiliti) PDF - (Pegawai Daftar & Data Fasiliti) PIF (Pegawai Inspektorat Fasiliti) KPI - (Key Performance Index)




sx» JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

[l

1. Aset dilaksanakan dengan lebih strategik dan sistematik
2. Meningkatkan kualiti penyampaian perkhidmatan
3. Ke arah penggunaan aset yang lebih optimum

4, Memberi pulangan pelaburan yang tinggi




