










 
APPENDIKS A

TEMPLAT SURAT LANTIKAN
PASUKAN INTERVENSI
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3 GARIS PANDUAN PELAKSANAAN INTERVENSI JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA
image3.jpeg
Ruj. Kami : [NO RUJUKAN]
Tarikh : [TARIKH SURAT DIKELUARKAN]

Salinan Kepada:
1. Pengarah Kanan Cawangan Perancangan Aset Bersepadu

2. [PIHAK BERKENAAN 1]
3. [PIHAK BERKENAAN 2]
4. [PIHAK BERKENAAN 3]

5. Fail
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Tarkh  : [TARIKH SURAT DIKELUARKAN]

SENARAI EDARAN

1. [NAMA KETUA PASUKAN INTEVENSI] - _
[JAWATAN DAN GRED] Tuan dilantik sebagai )
[UNIT/BAHAGIAN/CAWANGAN/JKR NEGERI BERTUGAS] KetuaiFasulan Infervers|

2. [NAMA KETUA CPAB NEGERI]
[JAWATAN DAN GRED]
[UNIT/BAHAGIAN/CAWANGAN/JKR NEGERI BERTUGAS]

3. [NAMA HOPT]
[JAWATAN DAN GRED]
[UNIT/BAHAGIAN/CAWANGAN/JKR NEGERI BERTUGAS]

4. [NAMA AHLI PASUKAN 1]
[JAWATAN DAN GRED]
[UNIT/BAHAGIAN/CAWANGAN/JKR NEGERI BERTUGAS]

5. [NAMA URUSETIA]
[JAWATAN DAN GRED] Urus setia
[UNIT/BAHAGIAN/CAWANGAN/JKR NEGERI BERTUGAS]
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JABATAN KERJA RAYA MALAYSIA

[NAMA CAWANGAN/JKR NEGERI] Telefon  :[NO TELEFON PEJABAT]
[1 ALAMAT CAWANGAN/JKR NEGERI] Faksimii  :[NO FAKS PEJABAT]

» [2 ALAMAT CAWANGAN/JKR NEGERI] Laman'Web: [LAMANWEBREJABAT]
[3 ALAMAT CAWANGAN/JKR NEGERI]

[POSKOD DAN NEGERI]

Ruj. Kami : [NO RUJUKAN]
Tarikh . [TARIKH SURAT DIKELUARKAN]

SEPERTI SENARAI EDARAN

Tuan,

PROGRAM INTERVENSI BAGI [NAMA PENUH PROJEK]
- Lantikan Ahli Pasukan dan Agenda Program Intervensi

Adalah saya dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2 Sehubungan dengan itu, tuan/puan dilantik sebagai Ahli Pasukan Intervensi bagi

program di atas yang dijadualkan seperti ketetapan berikut:

Tarikh E [TARIKH PROGRAM INTERVENSI]
Masa : [MASA PROGRAM INTERVENSI]
Tempat 2 [VENUE PROGRAM INTERVENSI]

3. Sukacita dimajukan dan Tugas dan Peranan/R&R (Lampiran A) dan Agenda

Program Intervensi (Lampiran B) untuk makluman dan tindakan tuan/puan.

4. Semoga lantikan tuan/puan bagi program ini akan memperbaiki prestasi projek ini

dan penyampaian projek di jabatan dan segala kerjasama tuan/puan amatlah dihargai.

5. Untuk sebarang maklum balas dan maklumat lanjut, tuan/puan boleh

menghubungi pegawai berikut:

i [NAMA PEGAWAI URUS SETIA]

[NO TELEFON DAN E-MEL PEGAWAI URUS SETIA]

s s i SIRIM
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Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(INAMA PENGARAH/PENGARAH KANAN])
[JAWATAN]
[BAHAGIAN/CAWANGAN]




