Kaedah Pemusnahan
Rekod Awam
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Pemusnahan Menggunakan “Incinerator”
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PEMINDAHAN REKOD AWAM YANG BERNILAI KEBANGSAAN/
SEJARAH

Rekod yang perlu dipindahkan ke Arkib Negara:

» Rekod bertarikh pada dan sebelum 31 Disember 1948 bagi Jabatan/ Agensi
Kerajaan di Semenanjung Malaysia.

» Rekod bertarikh pada dan sebelum 30 September 1963 bagi rekod-rekod
Jabatan/ Agensi Kerajaan Persekutuan di Sabah dan Sarawak.

Minit Mesyuarat Ke tujuh Lembaga Penasihat Arkib Negara pada 15 November
1974
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PEMINDAHAN REKOD TERPERINGKAT BAGI
TUJUAN PEMELIHARAAN

Rekod terperingkat sebelum kuatkuasa Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629]
pada 10 Oktober 2003 yang diputuskan pindah ke Arkib Negara hendaklah
dipindahkan dengan segera tanpa perlu diturun taraf untuk tujuan

pemeliharaan.
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PELUPUSAN REKOD AWAM
YANG ROSAK

Kerosakan akibat:

» Bencana alam,kebakaran,dimakan anai-anai dan sebagainya
hendaklah dilaporkan kepada ANM.

» Bagi rekod kewangan dan perakaunan, kebenaran pelupusan
perlu dikemukakan kepada Arkib Negara, Jabatan Audit dan
Jabatan Akauntan Negara

» Perbuatan khianat, sabotaj dan sebagainya yang melibatkan
aduan polis hendaklah dilaporkan kepada ANM dan disertakan
satu salinan laporan polis.

- Maklumat kerosakan hendaklah dibuktikan dengan
mengemukakan laporan bertulis dan bergambar.
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Contoh Rekod-Rekod Rosak
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Contoh Rekod Rosak.ppt
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PELUPUSAN BAGI REKOD PEJABAT AWAM YANG
TIDAK BERFUNGSI LAGI (DEFUNCT)

« Rekod yang telah ditamatkan akibat sesuatu
pejabat awam tidak berfungsi lagi dan tidak ada
pengganti bagi tugas dan fungsi pejabat awam

itu, pelupusannya hendaklah dibuat mengikut
tatacara pelupusan rekod awam
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MUAT TURUN BORANG
PERMOHONAN PELUPUSAN

Borang-Borang Bagi Pelupusan Rekod Awam 2008
boleh dimuat turun dari portal Arkib Negara Malaysia
http://www.arkib.gov.my.
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PANDUAN MUAT TURUN BORANG
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Berita Hari Ini Dalam Sejarah Imbasan Silam

<umentari PROGRAM WATIKAH PEMASY
erbitkan KEMERDEKAAN

3di
n Filem Penganjur : Arkib Negara Malays

rkib kerjasama Muzium Negeri Pahang

Tarikh :7 April hingga 30 Mei 2015 'pa4a hari ini dalam tahun 1920, DYMM Sultan Sir Ibrahim ibni
Masa :9.00 pagi hingga 5.00 petan Almarhum Sultan Abu Bakar telah meletakkan batu asas Tambak Johor.
Tempat :Muzium Seni Pahar Upacara ini turut dihadiri oleh Sir Lawrence Guillemard sebagai wakil
Masjid, Kuantan, Pahang kerajaan Negeri-negeri Selat. Batu asas ini telah diletakkan di bahagian
Masuk adalah percuma, orar tengah Selat Tebrau iaitu di antara Tanjung Puteri dengan Woodlands,

dijemput hadir Singapura....'

PERLETAKAN BATU ASAS TAMBAK JOHOR

Tarikh Peristiwa pada 24-04-1920

Sebelum 1 2 3 4 5 Seterus

Carian Peristiwa

.......................... Messesesesiarennns
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KEMENTERIAN PELANCONGAN DAN KEBUDAYAAN MALAYSIA

1. Klik pada “Penjawat Awam~”

Negara Penyelidik Pelajar
Malaysia
Berita Jabatan Kami Muat Turun Perkhidmatan Dalam I I . k o
2. Klik pada “Borang Pelupusan
Makiumat Umum Borang Pelupusan Rekod b . I p
mencapai filem dokumentari PROGRAMV  Hubungi Kami Panduan Rekod
“Malaysia' yang diterbitkan K Direktori Pegawai Borang Latihan e-Aduan I7)
ira pada tahun 1963 di Kertas Pembentangan Laman Komuniti Rekod
ikan/Bilik Tayangan Filem Penganjur : Al Seminar !' e o
‘andang Dengar, Arkip ~ kerjasama Muz Pengurusan Rekod
1 Tarikh :7 April Kerajaan IS
o0 Masa :9.00 pac
SR Tempat :Muz Khidmat Konsultansi
Masjid, Kuantal Latihan
Masuk adalal Klasifikasi Fail A
dijemput hadif Pelupusan Rekod

Pemulihan Bencana

kW [

www.arkib.gov.my Q
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Arkib
Negara

Penyelidik
Malaysia

Pelajar

Laman Utama » Penjawat Awam » Muat Turun » Borang Pelupusan Rekod

Borang Pelupusan Rekod

Borang Pelupusan

Penjawat Awam

Jabatan Kami
Muat Turun
Borang Pelupusan Rekod Selaras dengan Seksyen 25 (2) (a) dan (b) Akta Arkib Negara Malaysia 2003, semua pejabat awam (Kementerian/Jabatan/Agensi

perlu Arkib Negara y rekod awam dengan
menggunakan borang-borang yang telah

Panduan Pelupusan Rekod

Warta 13 Oktober 2008.

Borang Latihan

Kertas Pembentangan Seminar Versi

Perkhidmatan Dalam Talian
Pengurusan Rekod Kerajaan

Pusat Sumber

Subjek
Arkib 1/2008 : Jadual Rekod
Borang Arkib 2/2008 : Borang Permohonan Bagi Pemusnahan Rekod Awam
Arkib 3/2008 : Permohonan Pemusnahan Rekod Elektronik
Borang Arkib 4/2008 : Borang Permohonan Bagi Pemusnahan Rekod
Borang Arkib 5/2008 :

Dan

3. Muat Turun
borang

Borang Arkib 6/2008 :
Borang F Bagi
IPelupusan Rekod)
Borang Arkib 7/2008 :

Rekod Kartografi (Yang Tidak DiNyatakan Dalam Jadual

Dac

Mukasurat: 1 2 Seterusnya p
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KEMENTERIAN PELANCONGAN DAN KEBUDAYAAN MALAYSIA
Arkib
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Berita Hari Ini Dalam Sejarah Imbasan Silam

<umentari PROGRAM WATIKAH PEMASY
erbitkan KEMERDEKAAN

3di
n Filem Penganjur : Arkib Negara Malays

rkib kerjasama Muzium Negeri Pahang

Tarikh :7 April hingga 30 Mei 2015 'pa4a hari ini dalam tahun 1920, DYMM Sultan Sir Ibrahim ibni
Masa :9.00 pagi hingga 5.00 petan Almarhum Sultan Abu Bakar telah meletakkan batu asas Tambak Johor.
Tempat :Muzium Seni Pahar Upacara ini turut dihadiri oleh Sir Lawrence Guillemard sebagai wakil
Masjid, Kuantan, Pahang kerajaan Negeri-negeri Selat. Batu asas ini telah diletakkan di bahagian
Masuk adalah percuma, orar tengah Selat Tebrau iaitu di antara Tanjung Puteri dengan Woodlands,

dijemput hadir Singapura....'

PERLETAKAN BATU ASAS TAMBAK JOHOR

Tarikh Peristiwa pada 24-04-1920

Sebelum 1 2 3 4 5 Seterus

Carian Peristiwa
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Arkib o ¥ ﬂ

Laman !
Negara

Utama Malaysia -

e e e 1. Klik pada “Penjawat Awam”
_— ' 2. Pilih Pengurusan Rekod
= =i Kerajaan dan klik pada

e “Dasar/ Garis Panduan”

Kenali Tokoh

NGAN DAN KEBUDAYAAN MALAYSIA

Penyelidik | Pelajar

o

Keraysan » Dasar Gans Pandusn

3. Klik pada “Konvensional”

Dasar | Garis Panduan

KEMENTERIAN PELANCONGAN DAN KEBUDAYAAN MALAYSIA

Penjawat
Awam

Penyeiidik . Pelajar o

Laman Utama » Arkib Negara Malaysia » Pengurusan Makiumal » Dasar Garts Panduan » Konvensional

Arkib Negara Malaysia
rrom
Galeri
Senarai Ahli Majlis Bersama Jabatan

«Kembali
Panduan Pengurusan

+ Jadual Pelupusan Rekod Tanah Negara 2004™

+ Jadual Pelupusan Rekod dan 2008~

+ Dasar Penilaian dan Perolehan Rekod Awam ™

asar Pentadbiran Arkib™

Siri Pengurusan Rekod Kerajaan : Panduan Pelupusan Rekod Awam

Rekod Awam dan Tanggungjawab Anda

Pemeliharaan Rekod

Pemindahan Rekod

Jadual Pemisahan Rekod

Pemusnahan Rekod

Rancangan Rekod Penting Kerajaan

A Fokod AW dexy Dasar Pengurusan Rekod Kerajaan~

Tanggungjawab Anda Panduan Pelupusan Rekod Awam™

Pemeliharaan Rekod Panduan Pengendalian Fail~

3 Bek e Panduan Penyediaan Jadual Pelupusan Rekod Fungsian 2012
Panduan Pembangunan Kiasifikasi Fail Pejabat Awam™

Jadual Pemisahan Rekod Kiasifikasi Rekod Urusan Am (Housekeeping) ™

Jadual Pelupusan Rekod Urusan AM™

Jadual Pelupusan Rekod Urusan AM (Edisi Kedua)*

Deskripsi Template Klasifikasi Urusan Am Sektor Awam

Pelan Tindakan Bencana Rekod (PTBR)"

»+ Dasar Garis Panduan

4. Klik untuk muat
turun JPR/ Panduan

Eloktronik

Konvensional

Pemusnahan Rekod

+ Rancangan Rekod Penting
Kerajaan

+ Perkhidmatan Kami

« Senarai Kumpulan Arkib/ Rekod

NOTA : Semua borang di atas adalah dalam fail “Portable Document Format” (PDF). Untuk membaca dokumen-dokumen
G tersebut, anda memerlukan perisian Acrobat Reader yang boleh didapati secara percuma dengan kiik di sini :
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FAEDAH PELUPUSAN REKOD AWAM

« Mematuhi keperluan undang-undang dan
peraturan

« Memastikan rekod yang diperlukan sahaja
disimpan dan disenggara di Pejabat Awam

« Penjimatan kos ruang, peralatan dan penjagaan
rekod

* Rekod bernilai kekal dipindahkan segera ke
ANM sebagai khazanah warisan negara
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SEKIAN

TERIMA KASIH

Seksyen Pelupusan Rekod
spr@arkib.gov.my
0362090600
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